
 

      CURSO DE HERRAMIENTAS PARA LA ELABORACIÓN DE  

    TRABAJOS ACADÉMICOS 

 

VIERNES, 7 DE MARZO DE 2025 
 11:00-15:00 
 
 

HERRAMIENTAS COLABORATIVAS DE MICROSOFT 365: CONTROL 
DE CAMBIOS Y COMENTARIOS EN WORD, ONEDRIVE Y MS FORMS 
Isaac Aranda Reneo 
 VIERNES, 14 DE  MARZO DE 2025 

10:00-12:00 
 
 
12:00-14:00 

FUENTES DE INFORMACIÓN PARA LA ELABORACIÓN DE TRABAJOS ACADÉMICOS 
Carolina Martín López 
 
MS EXCEL: BÁSICO 1, ELABORACIÓN DE GRÁFICOS Y CONSEJOS PRÁCTICOS 
Carolina Martín López 
 VIERNES, 21 DE MARZO DE 2025 

10:00-12:00 
 
 
12:00-14:00 

MS EXCEL: BÁSICO 2, ELABORACIÓN DE GRÁFICOS Y CONSEJOS PRÁCTICOS 
Carolina Martín López 
 
PREPARACIÓN DE PRESENTACIONES Y EXPOSICIONES ORALES 
Juan Antonio García Martín  

VIERNES, 28 de MARZO DE 2025 

10:00-14:00 
 
 
 
VIERNES,  4 de ABRIL DE 2025 
 
10:00-12:00      CITAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS: NORMAS APA 7ª EDICIÓN 
          Juan Antonio García Martín 
  
12:00-14:00      CITAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS: GESTOR DE REFERENCIAS ZOTERO  
          Juan Antonio García Martín 

MS WORD BÁSICO 1: GESTIÓN DE ESTILOS, TABLAS DE CONTENIDOS, TÍTULOS Y 
FORMATOS 
Elisabet Gómez González 
 

Dirección académica: 
Isaac Aranda Reneo. Email: isaac.aranda@uclm.es 
Elisabet Gómez González. Email: elisabet.gomez@uclm.es 
 
Duración (créditos): 
20 horas presenciales + 5 horas de trabajo autónomo 
(1 crédito ECTS) 
 
Lugar de celebración: Aula 2.2 
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