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CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA LA FIN'ANCIACIC')N DE ACTIVIDADES ACADEMICAS
EN LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES (UCLM, TOLEDO).
EJERCICIO 2025 (PRIMERA FASE)
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Con las ayudas objeto de la presente convocatoria se pretende financiar aquellas acciones que,
desarrolladas por el profesorado de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales, favorezcan la
actividad docente del Centro.

Considerando la incuestionable imbricacion entre la docencia y la actividad investigadora (seria un
error separar la ensefianza universitaria y la contribucion al progreso de las disciplinas
académicas), esta convocatoria contempla acciones que trascienden, sin excluirlo, el ambito de la
docencia universitaria estricto sensu.

Entre los objetivos perseguidos, se potenciara sobre todo la realizacion de actividades dirigidas al
alumnado de la Facultad y organizadas por el Personal Docente e Investigador (PDI) adscrito al
Area de conocimiento sobre la que versen dichas actividades, que habran de tener trascendencia
directa en las Ciencias Juridicas y Sociales.

Las solicitudes deberan ser presentadas por el personal docente e investigador de la Facultad

(PDI). La firma electrénica facilitara su presentacion, pues contando con esa formalidad no sera
necesario registrarlas.

BASES DE LA CONVOCATORIA

1. BENEFICIARIOS

Podran presentar solicitudes los miembros del PDI adscritos a la Facultad de Ciencias Juridicas y
Sociales, para la financiacion de actividades que ellos mismos emprendan u organicen.

2. TIPO DE ACCIONES
Se financiaran las acciones relacionadas a continuacion:

- Ayudas para la imparticion de Masteres oficiales.

- Participacién de profesionales en el aula (sin que, a lo largo del ejercicio 2025, se supere un
maximo de dos sesiones por solicitante).

- Cursos de formacion docente.

- Cursos de técnica investigadora.

- Servicios de traduccion.

- Organizacion de Congreso Internacional.

- Organizacion de Congreso Nacional.

- Organizacion de cursos, seminarios o jornadas.

- Asistencia a Congreso, Curso, Seminario o Jornada Internacional, con ponencia o
comunicacion.

- Asistencia a Congreso, Curso, Seminario o Jornada nacional, con ponencia o comunicacion.

- Formacion en idiomas (considerando si tiene lugar en Espafia o en el extranjero).

- Edicion en revistas.
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- Edicion de obras colectivas.

- Edicién de monografias.

- Servicio de autobus para actividades académicas.

- Estudios de campo relacionados con las titulaciones del Centro.

Se arbitrara una cuantia maxima por solicitante, en funcion de las instancias recibidas; y ello con
el objetivo de dar adecuada satisfaccion a todos los interesados.

3. SOLICITUDES, DOCUMENTACION Y PLAZOS DE PRESENTACION
Para este ejercicio econdmico, la presentacion de solicitudes se distribuira en dos fases:

- La primera fase se destinara a las solicitudes presentadas desde la publicacién de
esta convocatoria hasta el 31 de enero de 2025. Esas solicitudes financiaran
actividades que, exclusivamente, se ejecuten entre la fecha de resolucion de esta
convocatoria y el 31 de julio de 2025 (incluido).

- La segunda fase, cuya convocatoria se publicara en el mes de julio de 2025,
financiara aquellas actividades que se ejecuten entre el 1 de agosto y el 30 de
noviembre de 2025 (ambas fechas incluidas).

Las solicitudes para financiar actividades de la primera fase se formalizaran en el documento que
figura como Anexo | a esta convocatoria. Dicho documento, una vez firmado electrénicamente, se
remitira al correo electrénico del Decanato (juridicasysociales.to@uclm.es), indicando en el asunto
“Convocatoria de Ayudas de Facultad 2025. Primera Fase”. No se dara tramite a aquellas
solicitudes con fecha de firma electrénica extemporanea (esto es, posterior al final del plazo de
presentacion).

El interesado debera cumplimentar una solicitud por cada una de las acciones que pretenda
realizar. Es muy importante que cada solicitud detalle de forma clara y precisa en qué
consistirad la actividad, asi como las fechas en las que esté previsto desarrollarla.

Para esta primera fase, no se tendran en cuenta aquellas solicitudes que pretendan financiar
acciones cuya fecha de ejecucion sea posterior al 31 de julio de 2025, puesto que esas
solicitudes deberan presentarse en el mes de julio, una vez publicada la sequnda fase de la
convocatoria de ayudas.

Los defectos relativos a las referidas solicitudes (incluidas la omision o insuficiencia de detalle en
la actividad de que se trate) deberan subsanarse cuando asi lo requiera la Comisién de valoracion
de las ayudas.

4. EVALUACION Y RESOLUCION

La Comisién de valoracion de las ayudas estara integrada por el Decano, los Vicedecanos, la
Secretaria Académica del Centro y el Administrador de la Facultad.

La resolucién correspondiente se comunicara expresamente a cada uno de los beneficiarios.
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5. EJECUCION Y JUSTIFICACION DE LAS AYUDAS

Para la adecuada ejecucion y justificacion de las ayudas concedidas se debera tener en cuenta lo
establecido en el anexo Il de esta convocatoria (Disposiciones Econdmicas - 2025).

Es muy importante el cumplimiento de los plazos establecidos para cada una de las ayudas
descritas en el anexo Il de esta convocatoria.

Con caracter general, todas las actividades objeto de financiacién en esta primera fase deberan
estar ejecutadas vy justificadas el 31 de julio de 2025, como fecha limite.

Las cuantias de las ayudas de esta fase que no se hayan ejecutado y justificado a 31 de julio de
2025 quedaran automaticamente liberadas y se incorporaran al presupuesto ordinario del Centro.
Si el docente aun desea utilizar esos fondos no ejecutados, debera obligatoriamente presentar
una nueva solicitud cuando, en el mes de julio, se publique la convocatoria de la segunda fase y
nuevamente sera valorada por la Comision.

En principio, las cantidades otorgadas para realizar actividades que finalmente queden sin ejecucion
no podran imputarse a otro tipo de acciones,

No cabe sobrepasar el importe de la financiacion concedida. La factura no se podrd emitir por un
importe superior a la ayuda otorgada, aunque el docente esté dispuesto a financiar el exceso
por sus propios medios.

Los justificantes aportados deben estar relacionados con la ayuda objeto de subvencion.

Para cualquier aclaracion, y antes de comprometer el gasto, se ruega contactar con el Administrador
de la Facultad.

6. ACEPTACION DE LAS BASES

La participacion en la presente convocatoria supone la aceptacion integra de sus bases.

En Toledo, a la fecha indicada a pie de firma.

José Alberto Sanz Diaz Palacios

DECANO
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ANEXO I
AYUDAS PARA LA FINANCIACION DE ACTIVIDADES DOCENTES EN LA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES (UCLM, TOLEDO). EJERCICIO 2025 (PRIMERA
FASE)

DATOS DEL SOLICITANTE I

APELLIDOS Y NOMBRE:

NIF:

CUERPO:

CENTRO DE TRABAJO:

TIPO DE ACCION QUE SOLICITA I

ACCION PARA LA QUE SOLICITA LA AYUDA:

Elegir la accion entre las contempladas en la base segunda
de la convocatoria.

DATOS ECONOMICOS |

IMPORTE DE LA FINANCIACION SOLICITADA:

Indicar la cantidad con numeros y, ademds, expresion
gréfica en palabras.

FECHA DE EJECUCION DE LA AYUDA

INDIQUE LA FECHA EN LA QUE SE DESARROLLARIA LA ACCION
SUBVENCIONADA:

La omision de la fecha determinara que no se valore la ayuda
solicitada.

La actividad debe ejecutarse hasta el 31 de julio de 2025,
como fecha limite.

financiacion):
P—

EXPLICACION DEL GASTO (detalle suficientemente en qué consiste la accién para la cual solicita

- Que los datos consignados son ciertos.

origine la duplicidad de ayudas.

EN SU VIRTUD, SOLICITO LA AYUDA INDICADA Y DECLARO EXPRESAMENTE:

- Que, en relacion con la actividad para la cual solicito esta financiacion, no he recibido ni recibiré subvencién alguna que

Firmado en Toledo, en la fecha abajo indicada.
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ANEXO I

DISPOSICIONES ECONOMICAS - 2025

1. Emision de facturas

Todas las facturas entregadas para su tramitacién deben estar emitidas a nombre de la UCLM, y
deben incluir los siguientes datos:

Direccion: Cobertizo de San Pedro Martir, s/n — 45071 Toledo
CIF de la UCLM: Q1368009E
Organica del gasto: 00440710

EXCEPCION: Las facturas solo deben estar emitidas a nombre del profesor, con su NIF y su
direccion personal, cuando se trate de facturas de alojamiento y/o desplazamiento que se
encuentren vinculadas a una comision de servicios (dietas).

2. Solicitud de servicio o suministro

No es posible comprometer gasto sin haber tramitado previamente una propuesta de retencion de
crédito. Para ello:

- Se debe cumplimentar el formulario de peticién con una antelaciéon minima de 5 dias. No se
considerara como valida la peticiéon que se envie al administrador a través del correo
electrénico. El link para descargar los formularios, en funcion del tipo de gasto que se
solicite, es el siguiente:

- Propuesta Conferenciante Externo. Formulario

- Propuesta Servicio o Suministro. Formulario

- Propuesta Servicio Agencia de Viajes. Formulario

- No se considerara debidamente autorizada la propuesta hasta que no se encuentre firmada
por el decano de la Facultad. A partir de la fecha de firma, se podra comprometer el gasto.

- El centro no se responsabilizara de los gastos que se comprometan sin cumplir con los
requisitos anteriores.

EXCEPCION: El tnico caso en el que no es necesaria la solicitud de propuesta previa es el de
gastos vinculados a comisiones de servicio.

3. Gastos de conferenciante

Para tramitar debidamente el pago a un conferenciante, el administrador debe haber recibido la
siguiente documentacion:

- Formulario de peticion de propuesta, cumplimentado con anterioridad a la imparticion de la
conferencia.
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- Ficha de terceros del ponente, debidamente cumplimentada y firmada de forma electrénica,
si fuese posible. En caso contrario, se entregara la ficha, firmada manualmente, el dia de la
imparticion de la conferencia.

- Liquidacién econdmica, firmada por el profesor responsable de la actividad y con el visto
bueno del decano.

- Cartel de la conferencia o, en su caso, programa o triptico de la actividad en la que se
enmarca.

Otros aspectos importantes son:

- La documentacion citada anteriormente debe entregarse dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la imparticion de la conferencia.

- El titulo de la conferencia y la fecha de imparticion que se indiquen en la propuesta de gasto
deben coincidir con los que se incorporen en el documento de liquidacion y con los que
figuran en los carteles, programas o fripticos de la actividad. En caso contrario, el
responsable debe elaborar y firmar un informe motivandolo.

- Si estuviese previsto que el conferenciante asuma algin gasto adicional para su
desplazamiento (billete de transporte publico, tique de taxi, tique de aparcamiento, gasto de
kilometraje...), estos gastos incrementaran la retribucion prevista para la conferencia y se
debera retener el correspondiente IRPF. No sera posible la tramitacion de comisién de
servicio, aunque el interesado sea funcionario/a.

4. Gastos de agencia de viajes para personal externo a la UCLM

Si el profesor responsable de una actividad solicita abonar el alojamiento o desplazamiento en
transporte publico de un ponente, el servicio debe gestionarse a través de la agencia de viajes con
la que la UCLM tiene suscrito el correspondiente acuerdo marco (VIAJES EL CORTE INGLES).
Se contemplan excepciones cuya aplicaciéon debera consultarse previamente.

Para ello, el profesor solicitara al administrador que gestione la contratacién con la citada agencia,
cumplimentando el formulario de peticion de propuesta correspondiente, cuyo enlace se incorpora
en el punto segundo de estas disposiciones.

5. Comisiones de servicio (personal propio)

Todas las comisiones de servicio del personal de la UCLM deben cumplimentarse, sin excepcion,
a través de la INTRANET y deben ser firmadas ELECTRONICAMENTE. No se admitira la firma
manuscrita de los documentos.

Al cumplimentar la comision en la Intranet, deben incorporarse todos los gastos ocasionados por
el desplazamiento y alojamiento, incluidos aquellos que se hayan gestionado a través de la
agencia de viajes. Al ser gastos que no deben abonarse directamente a los propios comisionados,
sino que se han de endosar a la agencia, no ha de olvidarse incorporarlos a la comision de
servicios que se tramita.

Por otro lado, aunque a la aplicacion se deben subir escaneados todos los documentos
justificativos necesarios para realizar el pago de la comision, es OBLIGATORIO entregar al
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administrador todos los tiques o justificantes de gasto originales, salvo que tengan formato
electrénico.

Asimismo, es imprescindible adjuntar cualquier tipo de documento que acredite la
realizacion de la comisidn de servicio (certificado de asistencia y/o presentaciéon de ponencia,
certificado de imparticion de docencia...). En el caso de tratarse de reuniones, por ejemplo, para
organizacion de actividades, se puede elaborar un acta de la sesion de trabajo, firmada por todos
los asistentes.

Las comisiones se deben cumplimentar, firmar y presentar para su abono en un plazo maximo de
10 dias habiles desde su realizacion.

6. Gastos en servicios de restauracion

Cuando, con motivo de la visita de algun ponente, se tenga prevista la contrataciéon de un servicio
de restauracion, como en el resto de los casos, se debe solicitar al Administrador propuesta de
gasto con caracter previo a la realizacion de dicho servicio, cumplimentando para ello el
correspondiente formulario incluido en el punto segundo de estas disposiciones.

Asimismo, una vez realizado el servicio de restauracién, y en un plazo maximo de 10 dias
habiles, el responsable debe entregar al administrador:

- Factura a nombre de la UCLM, si no se ha presentado de forma electrénica por parte de la
empresa. Es importante tener en cuenta que, cuando la factura tiene un coste superior a los
ciento cincuenta euros (150,00 €, IVA excluido) y es emitida por persona juridica, la factura
debe ser electronica.

- Comunicacién, via correo electrénico, con el nombre completo e institucién de cada uno de
los comensales que han asistido a la comida.

7. Gastos de inscripcion en cursos, jornadas o congresos

En la gestién de este tipo de gastos es muy habitual que el profesor asuma el coste de la
inscripcion y, posteriormente, se le efectie un endoso por parte de la UCLM. No obstante, existe
la_posibilidad de gestionar de forma anticipada el pago de la inscripcién por parte de la
Universidad, sin necesidad de que el PDI adelante su importe. Esta deberia ser la regla general,
por lo que debe evitarse el endoso de pagos. Consulte previamente con el administrador
antes de inscribirse en cualquier curso o congreso.

Para proceder al abono de la inscripcion, el docente debe presentar la siguiente documentacion:

- Formulario de peticion de propuesta, cumplimentado con anterioridad a la asistencia al
evento.

- Factura emitida a nombre de la UCLM. En el caso de que la actividad se encuentre exenta
de IVA (docencia), es imprescindible que la empresa o institucion que emite la factura
incluya el articulo de la normativa de IVA que declara su exencion.

- Copia del certificado de asistencia al curso o congreso.

- Copia del certificado de presentacion de comunicacién o de ponencia.
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- En el caso de que el importe de la inscripcion haya sido abonado por el docente, se debe
presentar justificante del cargo realizado en su cuenta bancaria en concepto de abono de
matricula. Este justificante debe contener nombre y dos apellidos del interesado. Si no
fuese asi, es necesario presentar certificado emitido por la entidad bancaria.

Una vez que se ha asistido al evento, se dispone de un plazo de 10 dias habiles para entregar
al administrador la documentaciéon que permite efectuar el pago.

10. Servicios de traduccion

Para tramitar un servicio de traduccion se debe presentar al administrador una solicitud de
propuesta de gasto previa, cumplimentado el formulario correspondiente (punto segundo de estas
disposiciones).

Como en el caso de las inscripciones a cursos o congresos, es habitual que el profesor asuma el
coste de la traduccion y, posteriormente, se le efectie un endoso por parte de la UCLM. No
obstante, existe la posibilidad de gestionar de forma anticipada el pago de la traduccién por parte
de la Universidad, sin necesidad de que el PDI adelante su importe. Esta deberia ser la regla
general, por lo que debe evitarse el endoso de pagos.

Una vez prestado el servicio, sera necesario presentar la siguiente documentacién para su abono:
- Factura a nombre de la UCLM, con los siguientes requisitos:

e Sila factura es emitida por una persona juridica espafiola (con CIF), debe contener la
base imponible y el IVA correspondiente.

e Sila factura es emitida por una persona fisica espafiola (con NIF), debe contener la
base imponible, el IVA correspondiente y la retencion en concepto de IRPF que
corresponda. En caso de no incluir el IVA, es necesario que la factura incorpore
referencia al articulo de la ley del IVA que establece la exencién. También debe
justificarse el motivo por el que no se incluya el descuento en concepto de IRPF, si
fuese el caso.

e Si el servicio lo presta una empresa establecida fuera del territorio nacional, emitira la
factura sin el IVA. En ese caso, el profesor debe tener en cuenta que al importe del
servicio ofertado por la empresa se le debe incrementar el 21% de IVA, con el fin de
declararlo ante la Agencia Tributaria. Por tanto, el importe que se imputara a la ayuda
del contrato-programa sera la base imponible mas el IVA.

- Justificante de la prestacion del servicio mediante la presentacion de las primeras paginas
de la traduccion realizada por la empresa o profesional.

- En el caso de que el importe de la traduccion haya sido abonado por el docente, se debe
presentar justificante del cargo realizado en su cuenta bancaria en concepto de traduccion
11. Ayudas para cursos de idiomas

Las ayudas solicitadas para realizar cursos de inglés en territorio extranjero quedan limitadas a los
siguientes destinos: Reino Unido, Irlanda, Estados Unidos, Canada y Australia.
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Las ayudas solicitadas para cursos de francés que se realicen en territorio extranjero sélo se
concederan si el pais de destino es Francia, Bélgica, Luxemburgo o Canada.

Las ayudas solicitadas para cursos de aleman en el extranjero se limitaran a Alemania, Suiza y
Austria.

Las ayudas solicitadas para otros cursos de idiomas diferentes a los anteriores se concederan
previa valoracion, por parte de la comision, en funcién del destino propuesto por el interesado.

En ningun caso el importe de la ayuda concedida incluira gastos de desplazamiento, alojamiento y
manutencion (se limitara Unicamente a derechos de matricula).

Para tramitar este tipo de gasto es necesaria la presentacion de:

- Formulario de peticion de propuesta, cumplimentado con anterioridad a la asistencia al
curso.

Factura emitida a nombre de la UCLM. Si esta exenta de IVA, se debe incluir el articulado
del IVA que declara su exencién.

Copia del certificado de asistencia o de aprovechamiento.

- En el caso de que el importe de la inscripcién haya sido abonado por el docente, se debe
presentar justificante del cargo realizado en su cuenta bancaria en concepto de abono de
matricula.

Una vez que ha finalizado el curso, se dispone de un plazo de 10 dias habiles para entregar al
administrador la documentacién que permite efectuar el pago.

12. Publicaciones
Para tramitar este tipo de acciones, es obligatoria la presentacion de:

- Formulario de peticion de propuesta, cumplimentado con anterioridad a la prestaciéon del
servicio.

- Factura emitida a nombre de la UCLM.
- Justificantes de la publicacién realizada:

o Contrato de edicion.

o Documento de cesion de derechos de autor.

o Copia escaneada de la publicacién (portadilla e indice, si se trata de libros), incluido
el cédigo ISBN, ISSN o DOI, segun los casos.

Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales
Cobertizo de San Pedro Martir, s/n
45071 Toledo

ID. DOCUMENTO WULABci VdD Pagina: 9/9
FIRMADO POR FECHA FIRMA ID. FIRMA
SANZ DIAZ-PALACIOS JOSE ALBERTO 08-01-2025 16:21:42
WULABci VdD

Calle Altagracia n 50 - Ciudad Real - 13071 - Tfno.: 926295300 Fax: 926295301 - https://www.sede.uclm.es - Soporte a usuarios: https://cau.uclm.es
Documento firmado digitalmente. Para verificar la firma acceda a https://www.sede.uclm.es/verifica




		2025-01-08T16:22:50+0100
	UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA




