
EXCEL PRÁCTICO. NIVEL INICIACIÓN 

SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÓN 

 

DIRECCIÓN ACADÉMICA Y PROFESORADO 
Profª. Dra. Encarnación Moyano Ávila 

CRÉDITOS 
1,5 créditos ECTS (ADE y Derecho) o 1 crédito ECTS de Optatividad 

Se podrá solicitar Certificación/Diploma en Apoyo a la Docencia 

EVALUACIÓN 
Memoria o Trabajo final del alumno 

LUGAR Y FECHAS DE IMPARTICIÓN 
Aula de informática 2.7 en Facultad de Ciencias Jurídicas y Sociales de Toledo 

Martes 20 y 27 de noviembre de 2018, de 9:30 a 14:15 h. 

Miércoles 21 y 28 de noviembre, de 17 a 20:30 h. 

MATRÍCULA 
Plazo: Por determinar 

Lugar: Cursosweb.uclm.es  

Nº máximo de alumnos: 15 

Precio: 18,20 €  

 

  

  



PROGRAMA 
 

MARTES 20 DE NOVIEMBRE 
9:30 H-14:15 H. 

Sesión I. Elementos básicos de Excel 
La hoja de cálculo Excel 2016 

Tipos de datos y fórmulas 

Tipos de referencias 

MIÉRCOLES 21 DE NOVIEMBRE 
17:00 H-20:30 H. 

Sesión II. Gestión de tablas de datos 
Validación de datos 

Ordenación y filtrado 

Formato condicional 

MARTES 27 DE NOVIEMBRE 
9:30 H-14:15 H. 

Sesión III. Gráficos 
Creación de gráficos  

Elementos y tipos 

Creación de plantillas o gráficos personalizados 

MIÉRCOLES 28 DE NOVIEMBRE 
17:00 H-20:30 H. 

Sesión IV. Funciones 
Fórmulas con funciones 

Funciones simples(Suma(), Promedio(), Sifecha(), Moda(), Mediana(),…) 

Funciones complejas (SI(), Buscarv(),Pago(),…) 


