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TUTORIAL PARA EL CORRECTO USO DE LA PLATAFORMA-TFG 

CURSO ACADÉMICO 2020-21 

 

Estimados estudiantes, 

Tal y como se indica en la guía docente del Trabajo Fin de Grado (TFG)1, durante el presente curso académico 2020-2021 

se ha implantado por primera vez el uso de la plafaforma informática de la UCLM, cuyo acceso es: 

https://secretariavirtual.uclm.es/tfe/  

Más allá de las distintas opciones que ofrece, durante este curso solamente es obligatorio realizar dos pasos en orden: 

1) Subida del TFG (IMPORTANTE: documento final en PDF, que cuente con el visto bueno del tutor. Firmado tanto 

por el estudiante como por el tutor). 

2) Solicitar defensa del TFG. 

 

 

 
1 En la plataforma se hace referencia a TFE (Trabajo Fin de Estudios). A todos los efectos, es el equivalente a nuestro TFG. 

https://secretariavirtual.uclm.es/tfe/
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Firmado: Coordinación de Grado 

1) Subida del TFG 

Tras entrar en la página de la plataforma e identificarse de manera habitual, el estudiante deberá: 

a) En el apartado “Mis TFEs”, hacer click en el icono del apartado “Documentación” (ver Imagen 1). 
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(Imagen 1) 

 

b) Hacer click en el recuadro rojo “Nuevo Documento” (ver Imagen 2). 
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(Imagen 2) 

 

c) Seleccionar en el desplegable “Tipo de documento” la opción “Trabajo de fin de estudios” (ver Imagen 3). 
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(Imagen 3) 

 

d) Hacer click en el recuadro “Seleccionar archivo” y elegir el archivo definitivo del TFG en formato PDF y siempre con el 

visto bueno previo del tutor (ver Imagen 4). 

 

(Imagen 4) 

IMPORTANTE: Una vez elegido el archivo PDF, y para terminar el proceso de subida, deberá pulsarse el recuadro “Subir 

documento” (Se activará una vez elegido el archivo). 
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2) Solicitar defensa del TFG 

Tras haber completado con éxito la subida del documento final del TFG (paso 1), el estudiante deberá: 

a) En el apartado “Mis TFEs”, hacer click en el icono del apartado “Defensa” (ver Imagen 5). 

 

 

(Imagen 5) 
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b) Aceptar la solicitud de defensa (Imagen 6) 

 

 

(Imagen 6) 

 

IMPORTANTE: Tras cumplir con estos dos pasos, el expediente del estudiante pasará a ser examinado en secretaría para comprobar que cumple 

con los requisitos de defensa establecidos en la memoria del Grado. De ser así, será incluido en la planificación de los tribunales de defensa tal y 

como se establece en la guía docente. 


