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REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE GARANTIA
DE CALIDAD DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIAS QUIMICAS

La Comision de Garantia de Calidad (CGC) de la Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas (FCYTQ)
es nombrada por la Junta de Facultad a propuesta del Equipo de Direccién del Centro. En su composicién
se asegura la representaciéon del PDI, PAS y estudiantes de todas las titulaciones que se imparten en el
centro. Desde la Direccidn del Centro, y refrendado por la Junta de Facultad, se renovaran las bajas que se
produzcan en la Comision, que en su caso debe ser ratificada o modificada cuando se produzca el cambio
en el Equipo de Direccidn de la Facultad como consecuencia de elecciones.

El funcionamiento de esta Comision se rige por los siguientes principios:
1. CONSTITUCION

En el plazo maximo de un mes desde la aprobacién en Junta de Facultad, el/la Presidente/a de la Comision
convocara una reunién de constitucion, en la que se elegirad un/a Secretario/a, que sera el/la responsable
de la redaccion de las actas de cada reunidn, incluida la de constitucidn. En la primera reuniéon de trabajo
de la Comisién se aprobara o ratificara el Reglamento de Funcionamiento de la Comision.

2. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DE LA COMISION

El/la decano/a del centro, como presidente/a de la Comisidn de Garantia de Calidad, asume las siguientes
responsabilidades:

- Proponer la politica de calidad del centro.

- Nombrar al coordinador/a de calidad para que lo represente en todo lo relativo al SGIC del centro.

- Proponer a la Junta de Facultad la composicién y funciones de la CGC.

- Promover las mejoras que atienden a los resultados de las revisiones y evaluaciones realizadas a
los titulos, liderando las actuaciones correspondientes al SGIC.

3. FUNCIONES DEL COORDINADOR/A DE CALIDAD DEL CENTRO
El/la coordinador/a de calidad desempefiara las siguientes funciones:

- Planificacion del desarrollo del Sistema de Garantia Interna de Calidad (SGIC) de la Facultad.

- Archivar la documentacion relativa a la politica de calidad del centro.

- Coordinar el proceso de control y evaluacién de las diferentes actividades desarrolladas en el
centro/titulacion conjuntamente con los responsables de dichas actividades.

- Proponer el plan de actuacion para la evaluacién de cada una de las actividades desarrolladas en
el centro/titulacion conjuntamente con los responsables de dichas actividades.

- Proponer a la CGC la informacién que se debe hacer publica relativa al SGIC.

- Ejecutar el procedimiento para ejecutar dicha informacién.

- Formar parte de la comisién de garantia de calidad.
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4. FUNCIONES DE LA COMISION DE GARANTIA DE CALIDAD DEL CENTRO

La CGC es un drgano que participa en las tareas de planificacién y seguimiento del SGIC. La CGC sera
nombrada por la Junta de Facultad y sus funciones son:

- Verificar la planificacién del SGIC en la Facultad.

- Ratificar el plan de actuacion para la evaluacion de cada una de las actividades desarrolladas en
el centro/titulacién conjuntamente con los responsables de dichas actividades y propuesto por
el/la coordinador/a de Calidad.

- Proponer el informe anual de seguimiento de las titulaciones de grado y master del centro, que
contendra los datos emanados del desarrollo de los procedimientos del SGIC, su andlisis y, en su
caso, el seguimiento de la aplicacién de las acciones de mejora propuestas con anterioridad.

- Analizar y proponer, a iniciativa del/a coordinador/a de calidad, qué informacién hay que publicar,
a quién y cdmo, ademas de validar la informacién obtenida por el/la coordinador/a.

5. REUNIONES DE LA COMISION DE GARANTIA DE CALIDAD DEL CENTRO

La Comisidn de Garantia de Calidad se reunird, al menos, una vez cada tres meses. Serd convocada por
el/la coordinador/a de calidad, con conocimiento del/a Presidente/a, con un minimo de 48 horas de
antelacion. El/la Secretario/a levantara acta de la misma, que sera distribuida entre los miembros de la
Comisidn y publicada en la pagina Web de la Facultad.

6. MECANISMOS DE MEDIDA, ANALISIS, PROPUESTAS DE MEJORA Y SU SEGUIMIENTO

La mision de la Comisidn de Garantia de Calidad es prestar servicio y apoyo al disefo e implementacién
de mecanismos de medida y analisis orientados a mejorar la calidad de las titulaciones y la gestién del
centro. En el analisis realizado se propondran acciones de mejora tanto a la Direccién del Centro como a
los responsables de cada una de las titulaciones del mismo, cuyo posterior seguimiento sera también
objeto de la Comision de Garantia de Calidad.

7. INFORMES DE EVALUACION

El andlisis de los indicadores y demas herramientas de medida serd presentado en formato de informe de
evaluacion, en el que se incluirdn, los resultados del analisis, las propuestas de mejora concretas, los
agentes implicados, el cronograma de actuacion y las medidas de seguimiento que se establecen.

8. CONTROL DE LA DOCUMENTACION

Serd responsabilidad de la Comisidn la codificacién, normalizacién y gestién de la documentacién derivada
del funcionamiento de la misma.

9. RENDICION DE CUENTAS

Anualmente, coincidiendo con el final de los cursos académicos, la Comisidn llevara a cabo una revision
de toda la labor realizada y emitird un informe de gestién que serd revisado y aprobado por Junta de
Facultad. Se remitird posteriormente a la Oficina de Evaluacion de la Calidad de la UCLM. En esta revision
se propondran cuantas acciones de mejora se crean convenientes para asegurar una gestion cada vez mas
eficiente de la Unidad de Garantia de Calidad de la FCYTQ.



