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1. Introduccién
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El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, indica, en su
articulo 14, que “El trabajo de fin de Grado, de caracter obligatorio y cuya superacién es
imprescindible para la obtencién del titulo oficial, tiene como objetivo esencial la demostracién por
parte del o la estudiante del dominio y aplicacién de los conocimientos, competencias y habilidades
definitorios del titulo universitario oficial de Grado. Este trabajo de fin de Grado dispondra de un
minimo de 6 créditos para todos los titulos, y un maximo de 24 créditos para los titulos de 240
créditos, de 30 créditos en los titulos de 300 créditos y de 36 créditos en los titulos de 360 créditos.
Debera desarrollarse en la fase final del plan de estudios, siguiendo los criterios que cada
universidad o centro establezca. Asimismo, los trabajos de fin de Grado deberan ser defendidos
en un acto publico, siguiendo la normativa que a tal efecto establezca el centro o en su caso la

universidad.”

La presente normativa tiene por objeto establecer las bases para el disefo, elaboracién, defensa
y evaluacion del TFG, dentro de los estudios de la titulacién de Grado de Medicina, que dadas
sus caracteristicas especiales asumen caracteristicas de nivel MECES 3 (master). Por este
motivo, en la presente reglamentacion se van a adoptar algunas de las caracteristicas de la
normativa vigente en la UCLM para la “Elaboracion y Defensa de los Trabajos de Fin de Master
en la Universidad de Castilla-La Mancha”. En esta normativa, la UCLM ha sefalado algunos

aspectos que deberian ser tenidos en cuenta:

e Las ensefianzas de Master finalizaran con la elaboracion y defensa publica ante un tribunal
de un Trabajo Fin de Master, con una duracion méaxima del 30 % de la carga lectiva del plan
de estudios y que en ningun caso sera inferior a 6 ECTS ni superior a 30.
e La direccion de los Trabajos Fin de Master se tutelara por un profesor doctor con docencia
en el programa formativo, conforme a los criterios que establezca la Comision Académica
del Master. Con caracter excepcional, y previa autorizacién expresa de la Comisién
Académica del Master, los Trabajos podran ser tutelados por cualquier otro doctor que no

tenga docencia en el programa formativo.

o El Trabajo Fin de Master sera evaluado y calificado por un Tribunal compuesto por tres
miembros, que seran profesores que impartan docencia en la titulacion, nombrados todos
ellos por el Coordinador del Grado a propuesta de la Comisién Académica. En ninguin caso
podra formar parte del Tribunal el tutor del Trabajo Fin de Master.

e Son funciones de la Comisién Académica del Master las siguientes: 1) Nombrar a los
profesores que tutorizaran la elaboracion del Trabajo Fin de Master. 2) Proponer los
Tribunales que han de evaluar los Trabajos Fin de Master.

2. Composicion y Nombramiento de la Comision de TFG

Siguiendo las directrices de la UCLM, en la Facultad de Medicina se ha procedido a la constitucion

de una Comision de TFG.

Esta comision tiene como objetivo principal velar por el cumplimiento de la normativa y la ejecucion

de los Trabajos Fin de Grado (TFG).
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La comision esta formada por 7 profesores de areas basicas, 5 profesores de areas clinicas, el
Decano/a y el Director/a de la Unidad de Educacion Médica (UEM).

Dentro de estos profesores, y para cada promocion de estudiantes de 5° a 6° curso, se elige una
terna de Coordinadores TFG que, como representantes de la comision, se ocuparan de los TFG

de una promocion de estudiantes.

Ademas de las tres ternas de Coordinadores, se elige estos dos miembros:

e Presidente: uno de los Coordinadores de la convocatoria que se defiende en el curso

académico actual.

e Secretario: uno de los Coordinadores de la convocatoria que se defiende en el curso

académico actual.

3. Naturaleza del Trabajo Fin de Grado

El TFG supone la realizacion de forma individual por el estudiante de una memoria, estudio o
investigacion original de interés médico, bajo la supervision de uno o dos tutores/as, en el que se
integren y desarrollen los conocimientos adquiridos en el seno de la titulacion.

El TFG debe estar orientado a la aplicacion de las competencias generales asociadas a la
titulacion. En dicho trabajo se evalian las competencias clinicas, habilidades de comunicacién y
de investigacion basica o clinicas, mediante la presentacion de una memoria escrita y la defensa

oral y publica del trabajo realizado mediante un poster.

El TFG como asignatura pretende obtener las siguientes competencias y objetivos de aprendizaje:

e Aplicar del método cientifico en la elaboracién de una memoria, estudio o trabajo de

investigacion.

e Adquirir y desarrollar TIC, sobre todo habilidades de comunicacion oral y escrita.
e Utilizar de los sistemas de busqueda y recuperacion de la informacién biomédica.
o Comprender e interpretar criticamente textos cientificos.

e Adquirir la capacidad para analizar y seguir casos clinicos complejos; plantear preguntas y
resolver problemas referentes a métodos o pruebas diagnésticas, tratamientos y resultados

de patologias de alta prevalencia o especiales, asi como problemas referidos
epidemiologia, salud publica o aplicacion de tecnologias sanitarias.
e Conocer, valorar criticamente y saber utilizar las tecnologias y fuentes de la informaci

a

on

clinica y biomédica, para obtener, organizar, interpretar y comunicar informacion clinica,

cientifica y sanitaria.

e Conocer los conceptos basicos de bioestadistica y su aplicacién a las ciencias médicas.

Entender e interpretar los datos estadisticos en la literatura médica.
e Elaborar una memoria escrita, asi como un pdster cientifico, y realizar una exposicién o
y publica de trabajos cientificos y/o informes profesionales.

El TFG puede ser depositado, defendido y evaluado siempre que el estudiante haya supera
todas las materias del grado, con excepcion del propio TFG y una vez que el TFG haya cubie
los requisitos de calidad marcados por la titulacion y se hayan alcanzado las competencias
indicadas en el plan de estudios.
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ElI TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la titularidad
de los derechos de propiedad intelectual o industrial corresponden exclusivamente al estudiante
que lo haya realizado en los términos y con las condiciones previstas en la legislacion vigente.
Cada Centro garantizara que la informacion aportada por el estudiante con relacion al TFG sea
utilizada exclusivamente para la tutorizacion y evaluacion del mismo. En caso de publicacién de
los TFG en el repositorio universitario de recursos abiertos de la UCLM, es necesaria la licencia
previa de cesion de derechos de publicacion en abierto firmada por el autor.

4. Inscripcion y convocatorias.

La matricula del TFG se realiza dentro del plazo general de matricula que establece la Universidad
de Castilla-La Mancha (UCLM), mediante el abono de los precios publicos que corresponden
conforme a los créditos que tiene asignados. Para realizar la matricula el TFG es necesario
estar matriculado en todas las asignaturas requeridas para finalizar el plan de estudios.

La matricula da derecho al estudiante a presentarse a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico, de acuerdo con lo establecido en el calendario académico aprobado por el Consejo
de Gobierno de la UCLM. Previa autorizacion de la Comisiéon de Reforma de Titulos y Planes de
Estudio de la UCLM, a propuesta de la Junta de Centro se pueden establecer las convocatorias
del TFG en periodos distintos a los indicados con anterioridad.

5. Tutores Académicos

Todos los Trabajos Fin de Grado son supervisados por uno o dos tutores. Al menos uno debe
ser vinculado a la UCLM y al menos uno debe tener el grado académico de doctor.

En caso de solo tener un tutor externo a la UCLM, la Comision de TFG nombrara un tutor doctor
con vinculaciéon a la UCLM.

Los tutores son responsables de:

o Exponer al estudiante las caracteristicas del TFG.

e Orientarlo en su desarrollo.

e Velar por el cumplimiento de los objetivos fijados.

e Realizar el seguimiento.

e Autorizar su defensa.

e El tutor vinculado a la UCLM se encarga de los aspectos administrativos requeridos para
la realizacion y defensa del TFG.

6. Recepcion de propuestas y asignacion de los Trabajos Fin de Grado

Todos los tramites automaticos se realizan utilizando la aplicaciéon informatica de gestion de
Trabajos Fin de Estudios “Gestiéon TFE” de la UCLM.

La asignacion del TFG y el tutor/es tiene una validez maxima de dos cursos académicos, pasados
los cuales el estudiante tiene que volver a realizar el proceso de solicitud y proceder a una nueva
adjudicacion, salvo acuerdo explicito entre el tutor/es y el estudiante y aprobacion de la Comisién
de TFG.
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El procedimiento Unico para la asignacion de trabajos es la Oferta ordinaria de propuestas TFG

por la Comisién de TFG:

La Comision de TFG demanda anualmente propuestas de TFG a todos los profesores y colaboradores
de la Facultad de Medicina antes del cierre del curso hasta obtener un nimero de propuestas TFG
superior al nimero de estudiantes matriculados en 5° curso, previsiblemente entre octubre y

noviembre.

Los profesores con vinculacion a la UCLM introducen directamente sus propuestas en la
aplicacion Gestion TFE.

Los profesores con vinculacion a la UCLM que no tengan aun acceso a la aplicacion,
deben solicitar primero el acceso a la Unidad de Educacién Médica (UEM) a través de su

buzén de correo electrénico uem.medicina.cr@uclm.es facilitando los datos siguientes:

o Nombre y apellidos

o DNI

o Movil

o Cargo/Lugar de trabajo/Area o Servicio

pueden enviar sus propuestas de TFG a

Los profesores que no tengan vinculacion con la Universidad de Castilla La Mancha,
la UEM (uem.medicina.cr@uclm.es),

cumplimentando y firmando el documento “Anexo 01 - Propuesta TFG tutores externos

UCLM”.

Todos los documentos recibidos en la UEM son remitidos a la Comision de TFG, para su

aprobacion y publicacion en la aplicacion.

Una vez publicadas la lista de propuestas, los estudiantes de 5° curso hacen una seleccion
priorizada ilimitada de estas propuestas TFG a través de la aplicacion.

La asignacion del trabajo al estudiante se realiza de forma automatica en esta aplicacion, que
da prioridad al estudiante por nota del expediente académico en el Grado de Medicina (notas de
1° a 4° curso). En caso de que a un estudiante no pueda asignarsele un TFG por estar todas sus
elecciones ya elegidas por alumnos con mas nota de expediente, tendra que seleccionar una

propuesta de las que queden libres al final del proceso.

Una vez concluido el proceso de asignacion en la aplicacion, tanto tutores como estudiantes
pueden consultar el resultado y, en caso de no estar de acuerdo, pueden formular reclamacion
motivada ante la Comision de TFG enviandola a uem.medicina.cr@uclm.es, en el plazo de diez

dias naturales desde su publicacion.

La aceptacion definitiva de las asignaciones del TFG se realiza con el envio a la UEM
(uem.medicina.cr@uclm.es) del documento “Anexo 03 - Informe de aceptacion del TFG tras
proceso de asignacion” cumplimentado y firmado tanto por el tutor/es como por el

estudiante.
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7. Aprobacion del CEIM/CEEA/CEIS.

Un TFG de Experimentacién con animales debe tener el visto bueno del CEEA.

Los TFG tipo Trabajo experimental con pacientes o de Revisién de historias clinicas debe tener el
visto bueno del Comité de ética (CEIM).

Se recuerda la importancia que tiene que el alumno reciba los datos anonimizados (por alguien
que no sea su tutor/a), obtenidos con consentimiento informado del paciente y que se respeten
los requisitos de la LOPD de 2018 (Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre de proteccién de datos
personales y de garantia de derechos digitales).

Si el TFG pertenece a una linea de investigacion que tiene la aprobacion del CEIM previa a la
propuesta TFG, sera necesario que el tutor principal presente al comité este trabajo como
ampliacion de esa linea de investigacion.

Si el TFG tipo Trabajo experimental con pacientes o de Revision de historias clinicas no pertenece
a ninguna linea de investigacién aprobada, hay que presentar el trabajo al CEIM para su visto
bueno. Para ello, el alumno debe comprometerse a cumplimentar, bajo la supervisiéon de su
tutor/es, la plantilla “INVL-PI-01 Plantilla Proyecto Investigacion GAICR” (publicado en la web
de la Facultad, apartado Grado - Trabajo fin de grado) y enviarlo al comité firmado por el tutor/es
y el jefe de servicio. Una vez que el TFG es aprobado por el CEIM/CEEA, la aprobacién debera
ser colgada en Campus virtual en la misma fecha del Seguimiento 1 descrito en el siguiente
apartado de esta normativa.

Los TFG basados en encuestas y analisis de datos personales deben tener el visto bueno del
Comité de ética en investigacion social (CEIS). Si pertenecen a una linea de investigacion que
tiene la aprobacion del CEIS previa a la propuesta, no sera necesario solicitar una nueva
aprobacion. Para ello, el estudiante debe comprometerse a cumplimentar, bajo la supervision de
su tutor/es, la plantilla “Solicitud evaluacién CEIS” (publicado en la web de la Facultad, apartado
Grado - Trabajo fin de grado) y enviarlo al comité firmado por el tutor/es. Una vez que el TFG es
aprobado por el CEIS, la aprobacién debera ser colgada en Campus virtual en la misma fecha del
Seguimiento 1 descrito en el siguiente apartado de esta normativa.

8. Seguimiento del desarrollo del TFG

Con objeto de supervisar el normal desarrollo del TFG, la Comision solicita a los estudiantes
en 6° curso dos informes se seguimiento que deberan ser rellenados y firmados por el
tutor/es y el propio alumno. Estas entregas se hacen en Campus virtual — asignatura TFG.

Anexo 04: Informe de seguimiento 1 de TFG + aprobacién del CEIM/CEEA en caso de
ser necesario (finales de octubre del afio de asignacion)

Anexo 05: Informe de seguimiento 2 de TFG (mediados de febrero del afio siguiente)

La Comision de TFG revisa los informes de seguimiento con el fin de poder hacer
recomendaciones al estudiante sobre el desarrollo y evoluciéon del mencionado trabajo, siempre
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que sean necesarias. En caso de necesitar la aprobacion del CEIM/CEEA y no haberla obtenido,
el TFG no podra ser defendido.

9. Fechas y convocatorias de defensa

La defensa del TFG es un acto publico frente a un tribunal.

La primera fecha programada para la defensa de TFG se enmarca en un Congreso del Grado en
Medicina. Este Congreso del Grado de Medicina tendra lugar finalizado el rotatorio de 6° curso,
para todos aquellos alumnos que han superado todas las asignaturas del Grado salvo el propio
TFG y hayan realizado la entrega de TFG en tiempo y forma.

Para aquellos alumnos que no hayan superado todas las materias o que tengan algun retraso
en la entrega del TFG, se programara una segunda fecha de entrega y lectura, dentro de los
plazos establecidos por la UCLM para la defensa de los TFG en el curso académico. Los TFG
defendidos por primera vez antes del fin de la convocatoria ordinaria, seran calificados en la
Convocatoria ordinaria. Las fechas estaran publicadas en los horarios de 6° curso.

Los trabajos defendidos después del cierre de actas ordinaria, seran calificados en la
convocatoria extraordinaria, siempre cumpliendo los plazos establecidos en el Calendario
académico del curso lectivo de la UCLM. En el caso de estudiantes que se acojan a la
Convocatoria Extraordinaria o Especial de Finalizacién se estudiara la fecha de defensa de manera
individualizada.

10. Tribunal de evaluacioén

Los Tribunales de Evaluacién con sus respectivos suplentes se configuran de la forma que
establezca la Comision de TFG, atendiendo al nimero de alumnos que defienden el TFG y las
tematicas de los trabajos.

Cada Tribunal de Evaluacion estara formado por tres miembros titulares y un suplente. Al menos
un miembro titular sera profesor que imparta docencia en la titulacion y todos ellos tendran el grado
de doctor. Ningun miembro del tribunal podra ser tutor de un TFG defendido frente a dicho tribunal.

En cada tribunal hay un presidente/a, que debera tener un contrato permanente con la UCLM, un
secretario/a y un vocal.

Los tribunales de evaluacion se constituyen formalmente con al menos cinco dias naturales de
antelacion a la fecha prevista para la defensa de los Trabajos Fin de Grado. La Comisién de TFG
publica el acta de constituciéon del tribunal.

11. Entrega del Trabajo Fin de Grado

En los horarios de 6° curso se publica la fecha tope de entrega de TFG, dos semanas antes de
cada dia de defensa de TFG.
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Los estudiantes deben entregar respetando esa fecha:
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o Memoria en formato pdf elaborada segun las normas del documento “02 - Normas para
elaboracion de Memoria y Péster TFG”. Entrega en la aplicacion de Gestion de TFE.
o Entrega de documento en la aplicacion de Gestion TFE “Anexo 06 - Solicitud de defensa TFG”

cumplimentado y firmado por el estudiante y el tutor/es.

o De forma presencial en la UEM: 2 copias encuadernadas de la Memoria de TFG en tapa dura

o blanda con la portada normalizada de la Facultad.
E

tutor debe hacer un informe con la valoracion del trabajo cumplimentando el “Anexo 07 -

Valoracion del TFE”. El tutor vinculado a la UCLM debe entregar este anexo en la aplicacion

Gestion TFE en el mismo plazo que los estudiantes.

12. Tipo de defensa

La defensa se realiza utilizando un pdster con las caracteristicas recogidas en el documento “02

- Normas para elaboraciéon de Memoria y Poster TFG”.

Dos dias antes de la defensa, el poster en formato pdf debe ser entregado en Campus Virtual —

asignatura TFG.

Para el dia de la defensa, hay que presentar el pdster impreso al menos media hora antes para

la colocacion del péster en los paneles del tribunal.

La presentacion y defensa se puede realizar en un idioma distinto al castellano, a peticién del
estudiante y tutor/es, previa autorizacion de la Comisién de TFG siempre que el idioma elegido
por el alumno se encuentre entre los que, en su caso, se han utilizado en la imparticion del grado
conforme a lo dispuesto en la memoria verificada del titulo. Debera solicitarse al menos un mes
antes de la defensa. En cualquier caso, al menos el resumen y las conclusiones se tendran que

realizar también en castellano.

La defensa del TFG ante el tribunal tiene una duracién de 10 minutos, donde el estudiante debe
exponer los objetivos, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su TFG. Los miembros
del Tribunal pueden formular preguntas, aclaraciones, comentarios y sugerencias, durante 10

minutos mas.

Una vez hechas las defensas por parte de los estudiantes, el Tribunal delibera a puerta cerrada la

evaluaciéon de cada uno de los TFG defendidos.

13. Evaluacion y calificacion del Trabajo Fin de Grado

La evaluacién del TFG se realiza ponderando la
Memoria, el pdster y la exposicién en la defensa
publica, atendiendo al valor medio de las notas 50,00 %
en base 10 emitidas por cada uno de los
miembros del Tribunal utilizando una rubrica de
evaluacién aprobada por la Comision de TFG.
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Estos criterios de evaluacion estan detallados en
el documento “Anexo 08 - Rubrica de evaluacion
TFG”. Terminada la deliberacion, el Tribunal
cumplimenta y firma el documento “Anexo 09 -
Acta de Calificacion” con la nota numérica
obtenida y su calificacion, con los criterios
establecidos en la Memoria del
Grado:Evaluacién de memorias de practicas

Valoracién de la presentacion oral de temas 50,00 %
La calificacion se otorga en funcion de la nota de 0 a 10, con un Unico decimal, a la que se afiadira
su correspondiente calificaciéon cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS)

5,0 - 6,9: Aprobado (AP)
7,0 - 8,9: Notable (NT)

9,0 - 10: Sobresaliente (SB)

El Presidente del Tribunal remite el Acta de Calificacion a la UEM, quien se ocupa de cumplimentar
las actas oficiales en un plazo maximo de cinco dias habiles.

En caso de obtener la calificacion de suspenso, el tribunal evaluador del TFG emitira un breve
informe a la Comision de TFG con las recomendaciones oportunas para la mejora del trabajo, que
ésta hara llegar al tutor/es y al estudiante.

Cada Tribunal de Evaluacion puede proponer la concesiéon de la calificacion de “Matricula de
Honor” para un TFG con nota igual o superior a 9. Entre las propuestas de cada Tribunal de
Evaluacién, un jurado formado por todos los presidentes y secretarios de los tribunales formados
otorgara las Matriculas de Honor y, si los hubiera, los premios TFG. El maximo numero de
Matriculas de honor permitido es del 5% de los estudiantes matriculados en la asignatura TFG.
Si el numero de estudiantes es menor de 20, el maximo numero de Matriculas de honor es 1.

La revision o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG, asi como la conservacion de la
memoria del propio TFG se lleva a cabo de conformidad con lo previsto en la Normativa de
Evaluacion del Estudiantes de la UCLM, siendo responsable de su conservacion la Direccion o
Unidad de Educacién Médica.

14. Reconocimientos de TFG

Los unicos Trabajos Fin de Grado que pueden ser reconocidos son aquellos desarrollados
especificamente en un programa de movilidad. Para ello se requiere que el trabajo haya sido
realizado bajo la direccidon de uno o dos tutores del centro de destino y defendido con éxito. Los
tramites a realizar para la convalidacion son los siguientes:

El estudiante debe llevar el TFG incluido en el Contrato de Estudios.
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Una vez finalizado y defendido el trabajo en la Universidad o Centro de destino del
programa de movilidad, el Tutor/es emite un informe indicando la puntuacién obtenida por

estudiante.

La Comision de TFG, visto el informe del Tutor/es y el propio TFG, propone una nota para
su convalidacién, basandose en la nota obtenida por el alumno en el centro externo.

El estudiante realiza la matricula en la misma forma que si el trabajo hubiese sido
realizado en el propio centro y hace las mismas entregas descritas anteriormente en esta

normativa.
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15. Diagrama orientativo del proceso
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Actualizacion del documento en Ciudad Real, a 21 de octubre de 2024.

Fdo: Inmaculada Ballesteros Yarez

Decana de la Facultad de Medicina de Ciudad Real.

Pagina 13|13

ID. DOCUMENTO

Mp686LPOZW Pagina: 13/13

FIRMADO POR

FECHA FIRMA ID. FIRMA

BALLESTEROS YANEZ INMACULADA

21-10-2024 11:13:32

Mp686LPOBW

Calle Altagracia n 50 - Ciudad Real - 13071 - Tfno.: 926295300 Fax: 926295301 - https://www.sede.uclm.es - Soporte a usuarios: https://cau.uclm.es
Documento firmado digitalmente. Para verificar la firma acceda a https://www.sede.uclm.es/verifica




		2024-10-21T11:14:10+0200
	UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA




