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CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

Convocatoria de PRACTICAS EXTERNAS — Facultad de Letras
32 Convocatoria (VERANO) — Curso 2023-2024

La presente convocatoria tiene como finalidad ofertar plazas de practicas para los alumnos de los grados (cursos 32 y 42), dobles grados
(cursos 32 a 52) y master de la Facultad de Letras de Ciudad Real, en las modalidades presencial y teletrabajo, con las siguientes condiciones:

e La duracion de las practicas curriculares es de 150 horas. Solo se puede adoptar una carga horaria distinta en el caso de las practicas
extracurriculares. El estudiante puede convalidar 6 ECTS por practicas externas si su plan de estudios lo permite (practicas curriculares).

e Su desarrollo debe encuadrarse entre el 1 de junio y el 31 de agosto de 2024, aunque pueden ampliarse las fechas en funcién de las
necesidades de la empresa y el estudiante.

e El plazo de solicitud estd abierto del 16 al 28 de mayo de 2024 (ambos inclusive). Esta ha de realizarse por via telematica, a través de la
plataforma https://practicasyempleo.apps.uclm.es/. Para visualizar e inscribirse correctamente en las practicas que aparecen
ofertadas en esta web, es IMPRESCINDIBLE que el estudiante haga lo siguiente:

o Cumplimentar los datos que solicita la plataforma (idioma, conocimientos informaticos, etc.) y aceptar las condiciones: en
ambos casos, salen unos avisos indicando lo que queda pendiente por hacer. Se tarda solo unos segundos.

o Obtener, si no se tiene, el Numero de la Seguridad Social (NUSS): iDebe ser un NUSS propio, no vale el de beneficiario de la
unidad familiar!(*). Aqui se explican todos los pasos para solicitarlo: https://www.uclm.es/es/empresas/cipe/Practicas/nuss).
Una vez se disponga del propio NUSS, el alumno debe incluirlo en la casilla “Seguridad social” de su perfil de estudiante
(https://secretariavirtual.apps.uclm.es/alumno/datospersonales).

e Una vez asignada la practica, en un plazo de 7 dias, el estudiante debe ponerse en contacto con su tutor académico. Cuando finalice el
periodo de practicas, el estudiante y los tutores disponen de 15 dias para presentar la memoria (estudiante) y los informes (tutores).

e En https://www.uclm.es/es/ciudad-real/Letras/Estudiantes/Practicas se puede encontrar la normativa, la documentacion y el acceso
a la citada plataforma de solicitud.

e Aparte de las practicas ofertadas a través de esta convocatoria, también existen otras como las de los programas UCLM RURAL (en
Castilla-La Mancha) y CAMPUS RURAL (a nivel nacional), cuya gestion no depende de nuestra coordinacidn. Para estar al tanto de ellas,
se aconseja a los estudiantes que consulten las webs oficiales de estos programas y que visiten con regularidad el antedicho portal
https://practicasyempleo.apps.uclm.es/, puesto que en él también aparecen publicadas las ofertas disponibles.



https://practicasyempleo.apps.uclm.es/
https://www.uclm.es/es/empresas/cipe/Practicas/nuss
https://secretariavirtual.apps.uclm.es/alumno/datospersonales
https://www.uclm.es/es/ciudad-real/Letras/Estudiantes/Practicas
https://practicasyempleo.apps.uclm.es/
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La solicitud de una plaza de practicas significa la aceptacion, por parte del estudiante, de las condiciones que se establecen en Ia
convocatoria, con lo cual se espera responsabilidad a la hora de solicitarla y de establecer el orden de prioridad (si solicita varias plazas).

e Tienen preferencia los alumnos con una asignatura optativa de practicas en sus planes de estudios (reconocida como practicas
curriculares). Si la demanda supera las plazas ofertadas, se toma como criterio de seleccién la nota media del expediente académico.

e No pueden participar en el programa los estudiantes que ya hayan concluido sus estudios de grado, licenciatura o master en la
Facultad de Letras o que hayan solicitado el titulo. También se excluye a quienes hayan rechazado una plaza de practicas sin motivo
justificado en convocatorias anteriores.

e Los estudiantes que hayan realizado practicas en anteriores convocatorias pueden solicitarlas en la presente, pero tienen preferencia
aquellos alumnos que no las hayan realizado.

(*) El Real Decreto-Ley 2/2023 establece que todas las personas en practicas externas tienen que estar dadas de alta en la seguridad social
y cotizar por los dias efectivos de practicas que realicen. Por ello, es obligatorio disponer de un nimero de la Seguridad Social (NUSS).
Insistimos en que NO ES VALIDO el NUSS como beneficiario de la unidad familiar, sino que se ha de disponer de un NUSS propio. Las gestiones
relacionadas con el alta y baja y la cotizacion en Seguridad Social corresponden a la UCLM solo en los siguientes casos (que, salvo indicacion
contraria, son los Unicos que se ofertan en esta convocatoria):

e Practicas curriculares no remuneradas: grados en Historia, Historia del Arte, Geografia DTS y Espafiol: Lengua y Literatura.

e Practicas extracurriculares no remuneradas: grados en Estudios Ingleses y Lenguas y Literaturas Modernas, y Master Universitario de

Investigacion en Letras y Humanidades.

En Ciudad Real, a 15 de mayo de 2024

José Arturo Salgado Pantoja / josearturo.salgado@uclm.es
Coordinador de Practicas Externas de la Facultad de Letras
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CENTRO/EMPRESA

PRACTICAS OFERTADAS EN ESTA CONVOCATORIA

DEFINICION DE LA PRACTICA**

GRADOS

N¢ DE
PLAZAS

TUTOR ACADEMICO*
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HORARIO Y OBSERVACIONES**

Archivo Histérico

Gestidn y tratamiento de documentos
histdricos y administrativos, descripcion
de documentos de archivo, apoyo y
resolucién de busquedas de

Historia

Prof. Francisco J. Moreno

Dentro del horario del archivo: de
lunes a viernes entre las 8:00 h a
15:00 h

Provincial de Ciudad . . . 1 Diaz del Campo . -
informacién, resolucién de consultas de Dobles Grados . p Conviene tener conocimientos de
Real . (Dpto. Historia) , . .
usuarios y el resto de los paleografiay, si es posible, haber
procedimientos que se realizan en el cursado la asignatura de
AHPCR. archivistica
. . . . Horario de mafana, a convenir.
Archivo General Tareas basicas de gestion de un archivo . .
. .. . . . . ., Historia Prof.2 Raquel Torres
Universitario de administrativo: recogida, organizacion, . . ., .
. L, . Historia del Arte 1 Jiménez Se recomienda tener
Castilla-La Mancha descripcion, acceso y difusidon de L . .
. . Dobles Grados (Dpto. Historia) conocimientos basicos de
(UCLM) (Ciudad Real) documentos y expedientes. s
archivistica
Avuntamiento de Restauracién del Patrimonio Cultural de
y N Bolafios de Calatrava. Historia del Arte Prof. Fco. José Cerceda
Bolaiios de Calatrava - ., L - . o
. . Apoyo en la restauracion y puesta en Historia 4 Canizares Horario de mafana.
Ermita de la Virgen del . . . .
Monte valor de cuadros votivos en la ermita de Dobles Grados (Dpto. Historia del Arte)
la virgen del Monte
Dentro del horario de apertura: de
, - e . . Prof.2 Estela Escobar , P
. Guia auxiliar en recursos turisticos: Historia , martes a sabados: 10:00 a 14:00 /
Ayuntamiento de ., . . (Dpto. Geografia O.T.) .
Daimiel — Museo labores de Atencidn al visitante, apoyo Historia del Arte 1 16:00 a 19:00; y domingos: 10:00 a

Comarcal

en las areas de conservacion y didactica,
asi como en las visitas guiadas.

Geografia DTS
Dobles Grados

Prof.2 Sonia Morales
(Dpto. Historia del Arte)

14:00.

Este es el horario de apertura del
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Museo, pero el horario se puede
ajustar con el estudiante.

Ayuntamiento de
Daimiel — Archivo
Municipal

Apoyo en el Archivo Municipal de
Daimiel: Descripcion, ordenacion,
transferencias y digitalizacién de fondos
del Archivo Municipal, y atencion a
usuarios, investigadores, y a otros
servicios municipales.

Historia
Historia del Arte
Geografia DTS
Dobles Grados

Dependera del grado del
estudiante al que se le
asigne la practica.

Dentro del horario del archivo: de
lunes a viernes, de 8:00-15:00 h.

Estas practicas pueden ser de
manera conjunta con el Museo
Comarcal de Daimiel.

Biblioteca Publica del
Estado (Ciudad Real)

Bajo la supervision de Down Caminar,
reedicion de textos de obras libres de
derechos a formato de lectura facil.

Espafiol
Lenguasy
Literaturas
Modernas
Master Letras y
Humanidades

Dependera de la
titulacion del estudiante
al que se le asigne la
practica.

Flexibilidad total, con posibilidad
de teletrabajo.

Especialista de ventas. Atencién
telefénica a clientes (en inglés), gestion
de pedidos, albaranes, facturas y

Horario partido, de mafiana y
tarde.

cobros, gestion de correo electrénico, Estudios ,
‘ L . , . Dependera del grado del
COJALI S.L. (Alcazar de gestidn de salidas de mercanciay ingleses . . L
, L - . estudiante al que se le Importante un alto nivel de inglés
San Juan) garantias, resolucién de incidencias, Lenguas . L . .
. L asigne la practica. (C1), y valorable manejo de Office
cumplir las obligaciones concretas del Modernas , .
. (Excel, etc). Se hara una entrevista
puesto de trabajo conforme a los .
N . . previa.
principios de buena fe y diligencia,
entre otros.
Profesor de apoyo (Megaprofes): Teletrabajo (salvo si reside en
Fundacion Iniciativas Apoyo escolar y refuerzo pedagogico Espafiol , Sevilla o tiene posibilidad de
2 ‘y U . ‘p i E Dependera del grado del P
Para el Desarrollo de la | online a menores impartiendo estudiante al aue se le trasladarse).
Educacion y la Accién contenidos relacionados con la carrera Estudios asiene |a ra’c?ica Horario de 16:00-20:00, con
Solidaria - IDEAS universitaria de cada estudiante en Ingleses g P ’ flexibilidad para adaptarlo a los

practicas.

estudiantes.
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Instituto Almagro de
Teatro Clasico
(Ciudad Real y Almagro)

-Colaboracion en la preparacion de las
XLVI Jornadas de teatro clasico de
Almagro: preparacion de los carteles,
folletos y materiales, envio y difusién,
etc.

-Inventario y catalogacién del fondo
bibliografico del Instituto Almagro de
teatro cldsico.

-Actualizacidn de los indices de
participantes en las Jornadas de teatro
clasico de Almagro.

-Digitalizacién de indices de la coleccion
“Corral de Comedias” para su
incorporacioén a la pagina web del
Instituto Almagro.

-Colaboracidn con la organizacion
durante la celebracién de las XLVI
Jornadas de teatro clasico de Almagro
(16-19 de julio de 2024): informacion,
entrega de materiales, colaboracion en
la secretaria de las Jornadas, control de
becarios y participantes, atencién en la
sala de conferencias etc.

Espafiol

Prof. Rafael Gonzalez
Cafial
(Dpto. Espafiol)

Mafianas (presencial y teletrabajo)
en Ciudad Real (a partir del 17 de
junio) y el dia completo de manera
presencial durante el desarrollo de
las Jornadas en Almagro (16-19 de
julio de 2024).

La organizacién de las Jornadas
correra con los gastos de
alojamiento y manutencion en
Almagro del 16 por la tarde al 19
de julio a mediodia.

Instituto Geografico
Nacional — IGN. Servicio
Regional de Castilla-La
Mancha (Toledo o
Albacete)

Opciones abiertas segun perfil del
estudiante:

-Aprendizaje y uso de aplicaciones web
del IGN.

Trabajos de revisidn y edicién de
cartografia.

-Revision de lineas limite municipales,
etc.

Geografia DTS
Doble Grado
Historia/Geo.

Prof. Julio Plaza Tabasco
(Dpto. Geografia O.T.)

Mafanas presenciales y 1 dia de
teletrabajo. Horario flexible.
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Museo Fundacidon
Gregorio Prieto
(Valdepenas)

Varias areas que se pueden abordar por
uno o varios estudiantes:

-Catalogacion de las planchas de
fotograbados empleadas por Gregorio
Prieto para algunas de sus mas de 100
publicaciones que edité en vida.
-Fotografiar la obra dibujistica y
pictérica De Gregorio Prieto conservada
en las llaneras ubicados en uno de los
almacenes del museo para su
incorporacién a la base de datos online.

Historia del Arte
Doble Grado
Historia/H.A.

Prof.2 Esther Almarcha
Nufez-Herrador
(Dpto. Historia del Arte)

Horario flexible, adaptado al
horario del museo

La labor en estas practicas sera de
apoyo a estos trabajos que se
realizan en el museo. La direccion
del museo las revisa
personalmente. Se explicara a los
estudiantes las caracteristicas del
fondo artistico, las distintas formas
de abordar tanto el inventario
como la conservacion de la obra.
Los estudiantes podran realizar
personalmente varias actividades
gue podrian desarrollar en el
futuro como son: qué datos son
necesarios para catalogar una obra
de arte y qué observar para extraer
la informacion util para el propio
museo y los usuarios externos.
Podran acceder a los almacenes y
observar cientos de obras de arte
de primera mano y aprender a
manipularlas. El proceso de
fotografiado les acercara a un
aspecto importante del uso de la
informacién y de las imagenes para
el funcionamiento interno de una
institucion.

Oficina de Turismo de
Ciudad Real

Informador turistico:
-Atencion al cliente en mostrador,

Geografia DTS
Historia

Dependera del grado del
estudiante al que se le

Horario de la Oficina:
JUNIO Y SEPTIEMBRE: de martes a
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teléfono, e-mail, redes sociales, etc Historia del Arte asigne la practica. sabado (10a14 h.yde17a19h.)/
-Actualizacién de redes sociales y web Dobles Grados Domingos (10:00 a 14:00 h.). JULIO
de turismo. Estudios Y AGOSTO: de martes a viernes (9 a
-Colaboracién en los eventos ingleses 14 h.) / Sdbados y domingos (10 a
desarrollados desde la oficina de Lenguas y 14h.)

turismo. Literaturas

-Preparacidon de merchandising para Modernas Las practicas deberan adecuarse a
congresos y seminarios. estos horarios, escogiendo el

alumno, dentro de esta franja, las
horas en las que pueda ejercitar
sus practicas El horario podra verse
alterado por necesidades de
eventos de este departamento y
por necesidades del propio

alumno.
-Redaccién (y/o traduccidn al espafiol) Espafiol 3 TELETRABAJO a través de Internet,
de textos turisticos: a convenir.
Investigacion y redaccién/traduccién de
textos turisticos para portales sobre Historia Posibilidad de practicas para
destinos especificos como Geografia DTS estudiantes nativos
Visitarcuba.org donde actuamos como Doble Grado 1 ERASMUS/MASTER o con lengua
organizacién de agencias de viaje Historia/Geo , materna diferente al espafiol para
& , & J / Dependera del grado del . L P P
RED VISITAR locales en paises subdesarrollados con . trabajo en la traduccidn de textos
. . estudiante al que se le L
(online) el objetivo de poner en contacto a . . turisticos a su lengua materna
. . . asigne la practica. L . . .

clientes de todo el mundo con dichas Estudios (inglés, francés, aleman, portugués
agencias, impulsar la economia local, Ingleses 1 0 ruso).
fomentar un turismo sostenible y Lenguas Debido a que existe muy poca
divulgar la cultura y el patrimonio del Modernas informacién en espafiol sobre este
pais. destino, contamos en nuestro
Creacion de portales sobre destinos Posibilidad de equipo con personas que dominan
turisticos especificos para divulgar el ERASMUS otras lenguas para las
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destino y conectar a las personas con
agencias locales.

-Fomentar el turismo

sostenible en Cuba

-Apoyar la economia local, priorizando
el trato directo con agencias cubanas.
-Colaboramos de forma muy estrecha
con entidades oficiales cubanas,
entidades extraoficiales e
internacionales.

-Equipo de investigacién/redaccién para
un proyecto sobre Egipto con una
agencia en El Cairo:

-Recopilar informacidn y redacciones
turisticas para promover cada uno de
sus destinos.

Los estudiantes realizaran diferentes
tareas en base a sus conocimientos y
fortalezas, las cuales pueden ser:
investigacion sobre destinos turisticos
especificos, redaccion de textos
turisticos, optimizacidn para buscadores
(SEOQ), revisidn de textos, etc.

investigaciones (inglés, francés,
arabe...), aunque luego las
redacciones finales siempre se
realicen en espafiol para traducirse
posteriormente por hablantes
nativos a diferentes lenguas.
Ademas, contamos con la ayuda de
un doctor en historia y

experto en egiptologia que

reside en El Cairo, que nos ayudara
con las revisiones.

Prueba de redaccién previa. Para
todas las tareas impartimos una
formacidn especifica antes de
comenzar con las mismas (curso de
formacidn)

Respuestas Formativas
S.L. (Daimiel)

Asistente de conversacion en inglés /
teacher / asistente pedagdgico:
Colaboracién en las aulas como
asistentes de conversacion, iniciacion a
la docencia, desarrollo de actividades y
programas diddcticos adaptados a la
ensefianza del inglés.

Estudios
Ingleses
Lenguasy
Literaturas
Modernas

Dependera del grado del
estudiante al que se le
asigne la practica.

Horario de tarde. Preferiblemente
deben realizarse en mayo-junio,
pero se realizara una entrevista
previa para concretar las
actividades y el horario.
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Serendipia Editorial
(Ciudad Real)

Auxiliar de gestidn cultural: apoyo en la
realizacion de proyectos, planificacidony
desarrollo de actividades culturales,
coordinacion de eventos, busqueda de
financiacién, difusién, promocién
editorial, participacidn en el proceso de
edicion, etc.

Todos los
grados y dobles
grados

Dependera del grado del
estudiante al que se le
asigne la practica.

Lunes a viernes, en un horario a
concretar con el estudiante.

Es imprescindible que el candidato
tenga interés en temas culturales y
editoriales. Se valoraran cualidades
como la iniciativa, creatividad,
versatilidad y capacidad de trabajo
en equipo.

NOTA: Cualquier cambio de ultima hora, modificacién o ampliacién de practicas, se anunciara en el Tablon de Practicas Externas de la Facultad de Letras,
en las redes sociales de la Facultad y a través de los coordinadores de grado y curso, Por tanto, se aconseja que se consulte con regularidad.
(*) Tutores provisionales (el listado de tutores académicos se actualizard el curso proximo). La tutorizacidon podria cambiar en funcién del nimero de

estudiantes que soliciten las plazas y la carga docente del tutor-a.

(**) Los horarios y condiciones de las practicas pueden cambiar en funcién de las restricciones que en ese momento estemos obligados a cumplir o de otras
circunstancias justificadas.




