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GUIA DE AYUDA PARA PRESIDENTES/AS
Y SECRETARIOS/AS DE TRIBUNALES DE
TFG Y TFM EN LA ETSIAM PARA LA
EVALUACION ONLINE

El presente documento detalla la presentacion, defensa y evaluacién del
Trabajo Fin de Grado (TFG) y del Trabajo Fin de Master (TFM) online para el
curso académico 2019-2020, de acorde a la resolucion de Rector de la UCLM de 2
de abril de 2020. La presente guia estd en consonancia con las Directrices

académicas de adaptacion de la evaluacion presencial a la no presencial adaptadas

a la Normativa de Grado y de Master Universitario que se cursan en la Escuela
Técnica Superior de Ingenieros Agronomos y de Montes (ETSIAM) de Albacete.

De este modo, tanto la publicacién de la entrega y el depésito del TFG el
17/04/2020 (https://www.uclm.es/-/media/Files/C01-Centros/ab-agronomos/Cursol19-
20/Gradoscomunes/TRABAJO-FIN-DE-GRADO--Instrucciones.ashx?la=zes vy del
MUIA y MUIM el 14/04/2020 (https://www.uclm.es/-/media/Files/C01-Centros/ab-

agronomos/Curso19-20/Mastercomunes/Nuevas-instrucciones-presentacin-

prememorias-y-depsitos-TFM.ashx?la=es) como la presentacion y la defensa de

los Trabajos sera realizada bajo la modalidad online.
La presentacion, defensa y evaluacion del TFG/TFM se realizara a través de la
plataforma Microsoft TEAMS.

1. TRIBUNALES DE EVALUACION

Los Tribunales de Evaluacién del los TFG/TFM estdn compuestos por un
presidente, vocal y secretario y, en su caso, un suplente que podra actuar cuando
alguno de los miembros titulares del Tribunal no pueda intervenir, ocupando el

lugar en el Tribunal que dicho miembro ausente ostentaba, es decir, el suplente

entrard a formar parte en dicho Tribunal por el suplido.
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A continuacion, se detalla el procedimiento de la defensa de los TFG/TFM en
la ETSIAM:

e Reunidas las Comisiones de TFG y las Académicas de Master (MUIA y MUIM),
designaran los Tribunales de Evaluacion de TFG y TFM respectivamente,
compuestos por presidente, vocal y secretario y, en su caso, suplente, asi como
el nombre del alumno a evaluar, titulo del trabajo y titulacién.

e Dicha designacion se comunicara por el secretario de la Comision a Apoyo ala

Docencia, a la atencion de Ana Alarcon (Anamaria.Alarcon@uclm.es) o bien a

Jesus Dominguez (Jesus.Dominguezmunoz@uclm.es).

e Desde Apoyo a la Docencia de la ETSIAM enviaran un correo electrénico a los
miembros del Tribunal.

e Recibido el correo electronico el presidente del Tribunal, se pondra en contacto
con el vocal y secretario para fijar el dia y hora de la defensa del TFG/TFM.

e Una vez que el Tribunal se haya puesto de acuerdo en la fecha y hora de
defensa del TFG/TFM, el presidente se lo comunicara a Apoyo a la Docencia
para que sea ésta la que comunique al alumno la convocatoria en nombre del
presidente del Tribunal.

A su vez, Apoyo a la Docencia publicara en el Tablon de anuncios
(https://www.uclm.es/es/albacete/agronomos-montes/tablon_de_anuncios) de la
ETSIAM, la fecha y hora de defensa del TFG/TFM del alumno.

e Por otra parte, el presidente del Tribunal le comunicar4 al secretario que
programe Yy reserve en el calendario de Microsoft TEAMS el Acto de
presentacion, defensa y evaluacién del TFG/TFM. Se recomienda una duracion
maxima de 1h.

e Si alguien deseara asistir al acto de defensa del TFG/TFM, debe solicitar la
invitacion al mismo a Apoyo a la Docencia mediante correo electrénico a la

atencion de Ana M2 Alarcon Ponce (Anamaria.Alarcon@uclm.es) o bien a Jesus

Dominguez (Jesus.Dominguezmunoz@uclm.es) indicando el nombre del alumno

cuya defensa del TFG/TFM solicita presenciar, seguidamente Apoyo a la
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Docencia se lo comunicara al Presidente del Tribunal®, para su conocimiento y de
traslado al secretario del Tribunal para que invite al interesado? a través de la
plataforma institucional Microsoft TEAMS a seguir la defensa del TFG/TFM en el
dia de la fecha.

e Apoyo a la docencia enviara rellenada el Acta de Evaluacion a falta de la
calificacion otorgada al alumno en formato Word. El presidente pondra la
calificacion del Tribunal al alumno y la remitrdA a Apoyo a la Docencia.
Posteriormente, Apoyo a la Docencia remitira el Acta a través de la bandeja de
firma electronica a los miembros de Tribunal para su firma, con la siguiente

secuencia: secretario, vocal y presidente.

2. USO DE MICROSOFT TEAMS PARA LA PRESENTACION Y DEFENSA DE LOS
TFGITFM®
A continuacion, se muestra un ejemplo detallado, que pretende servir de
ayuda a los Tribunales de Evaluacion de Trabajo Fin de Master, sobre cémo
preparar el espacio en el que se realizar4 la defensa online bajo la plataforma
Microsoft Teams. Este espacio se construird sobre un Equipo de Trabajo, que
es la entidad virtual que permitird gestionar el citado Tribunal. Es decir, cada uno

de los Tribunales de Evaluaciéon deberd de proceder segun se indica a

continuacioén, con el fin de que Tribunales puedan gestionar a sus estudiantes,

la correcta presentacion y defensa de los TFG/TFM, asi como los diferentes

archivos y/o grabaciones, que deban registrase durante el proceso.

2.1.CREACION DE LA SALA DE DEFENSA
En primer lugar, se deber4d acceder al entorno de Microsoft Teams
proporcionado por la Universidad de Castilla-La Mancha®, con el usuario y la

! El secretario del Tribunal es el encargado de programar en el calendario el Acto de Defensa del TFG/TFM en
Microsoft TEAMS (propietario), con los nombres del alumno, presidente y vocal del Tribunal e invitado/s al
Acto (en su caso), una vez que el presidente del Tribunal le confirme la convocatoria.

2 El interesado tiene gue tener previamente instalado en su ordenador/movil/tablet el programa Microsoft TEAMS
para poder seguir la exposicion y defensa del TFG/TFM.

% Este apartado muestra una recomendacién en relacion a como podria procederse para la realizacion de los
Equipos de Trabajo de los Tribunales de Evaluacién y grabacion de los actos de presentacion y defensa de
los TFG/TFM. Como tal, es responsabilidad de los/las presidentes/as de los Tribunales o la persona en
la que estos/estas deleguen (procedimiento conforme a la normativa y legislacion vigente en la UCLM).

* Microsoft Teams: https://www.uclm.es/areas/areatic/servicios/docencia/docencia-enlinea/teams


http://www.uclm.es/areas/areatic/servicios/docencia/docencia-enlinea/teams
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contrasefia que el/la presidente/a tiene asignado en la institucion (@uclm.es), tal y
como se muestra en las Imagenes 1y 2. Si al acceder al entorno no se hallara la
escena que se muestra en la Imagen 2, bastaria pulsar el icono “Equipos” en la
barra vertical izquierda, para mostrar el panel principal de los Equipos de Trabajo.

Seguidamente, nos dispondremos a crear el Equipo de Trabajo para el
Tribunal de Evaluacion del cual seamos presidente/a. Para ello, pulsaremos en la
opcion de la esquina superior derecha en la que se muestra el boton con el
contenido “Unirse a un equipo o crear uno”, tal y como se indica en la Imagen 3, lo
cual hara que se presente la aplicacion en el estado que presenta la Imagen 4.

En la Imagen 4, pulsamos sobre el boton que aparece en el recuadro de
Crear un equipo con el nombre de “Crear equipo”, cambiando el estado de la

aplicacién y mostrando la misma escena que podemos ver en la Imagen 5.

Imagen 1. Acceso al entono Microsoft Teams.

& Microsoft Teams = X

Microsoft Teams

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

Gerardo.Fernandez@uclm.es

Iniciar sesion
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Imagen 2. Panel de Equipos de Trabajo en Microsoft Teams

®

Busque o escriba un comando

" Unirse a un equipo o crear uno

Equipos v B

Grupo de Trabajo con Isabel

_~ Sus equipos

C

Grupo de Trabajo del
doctorado

W
Equipos

PRACTICAS EXTERNAS
(38359) MUFPS

Tribunal de Evaluacion
Tecnologia e Informatic...

Seminarios y tutorias de
Disefo y Desarrollo...

Coordinacion Académica
del MUFPS

PRACTICAS EN EMPRESAS
(36399)

BASES, FUNDAMENTOS Y
APLICACION DEL...

Imagen 3. Creacion de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 1.

R

Busque o escriba un comando

Equipos

» Sus equipos

Seminarios y tutorias de
Diseno y Desarrollo...

Coordinacion Académica
del MUFPS

Grupo de Trabajo del
doctorado

PRACTICAS EN EMPRESAS

(36399)

Grupo de Trabajo con Isabel

BASES, FUNDAMENTOS Y
APLICACION DEL...

PRACTICAS EXTERNAS
(38359) MUFPS

Tribunal de Evaluacion
Tecnologia e Informatic...
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Imagen 4. Creacion de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 2.

“ Busque o escriba un comando @ - x
< Atras
Unirse a un equipo o crear uno Buscar equipos Q
E /= m
Crear un equipo Unirse a un equipo con un IER UGT ucLM
cédigo 3 miembros | Pblico 30 miembros | Public
00

Introducir cédigo e e Q e

De entre todas las opciones que nos presenta el entorno, en la Imagen 5,
seleccionaremos la primera de todas ellas: Clase, tal y como se ha marcado
también en dicha Imagen 5. Seleccionando la misma, el entorno nos pedird que
demos al Equipo dos cosas: un Nombre y una Descripcion (opcion “opcional”),

tal y como muestra la Imagen 6.

Imagen 5. Creacion de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 3.

Seleccionar un tipo de equipo

1 ¢

Comunidad de
Docentes

Administracién y desarrol

prendizaje profesion...
(PLC) centros educativos

Grupo de trabajo para

o de

Cancelar
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Imagen 6. Creacion de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 4.

Crear su equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Descripcién (opcional)

Crear un equipo usando un equipo existente como plantilla

Cancelar

Como Nombre a introducir para el Equipo de Trabajo deberemos asignar
aquel que permita identificar el mismo de forma clara. Por ejemplo, asignaremos el
Nombre: Tribunal de Evaluacion de TFM del MUIA: nombre del alumno. Se

muestra el ejemplo en la Imagen 7.

Imagen 7. Creacion de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 5.

Crear su equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Nombre

Tribunal de Evaluacién de TFM: especialidad de Geografia, Historia e Historia del Arte (Albacete @

Se pulsard sobre el boton “Siguiente” y, tras ello, el entorno esté listo para

recibir la informacion relativa a los/las profesores/as y al estudiante
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correspondiente al Tribunal de Evaluacion, que tendra que crearse bajo este
entorno de trabajo. Es importante indicar aqui que, existen dos grupos
diferenciados: los/las profesores/as y los/las estudiantes y, como tales, con
diferentes opciones y/o privilegios bajo la citada aplicacién informéatica.

Se mostrara, a continuacion, como la aplicacion distingue entre ellos y como
deben ser introducidos en el grupo para permitir ciertas opciones dentro del Equipo
de Trabajo, para los/las profesores del Tribunal, asi como restringir las mismas
opciones para el estudiante. La imagen 8 muestra el punto de partida para iniciar el
proceso de adicion de profesores/as y estudiantes.

Es decir, el entorno espera que se introduzcan, en primer lugar, los/las
estudiantes. Para ello, procederemos a introducir en el campo que la aplicacion
marca como “Buscar alumnos”, el estudiante que proceda afadir al grupo que
estamos configurando para la presentacion y defensa del TFG/TFM. Una vez
introducido el estudiante aparecerd en el campo “Buscar alumnos”, como se
muestra en la Imagen 9. Y, una vez introducido, pulsaremos sobre el boton
‘Agregar” que aparece indicado en la Imagen 9. Seguidamente, el entorno
Microsoft Teams agregara al estudiante al Equipo de Trabajo y lo mostrara tal y
como lo recoge la Imagen 10. Tras lo cual, procederemos a introducir a los/las

profesores/as que formen parte del Tribunal de Evaluacion.

Imagen 8. Creacién de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 6.

Agregar personas a "Tribunal de Evaluacion de TFM: especialidad de
Geografia, Historia e Historia del Arte (Albacete) n.° 1"

os Profesores

Bus(ar alumnos

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucion o una persona de su
centro educativo.

Omitir
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Imagen 9. Creacion de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 7

Agregar personas a "Tribunal de Evaluacion de TFM: especialidad de
Geografia, Historia e Historia del Arte (Albacete) n.° 1"

Alumnos  Profesores

w | | B l

centro educativo.

Omitir

Imagen 10. Creacién de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 10.

Agregar personas a "Tribunal de Evaluacion de TFM: especialidad de
Geografia, Historia e Historia del Arte (Albacete) n.° 1"

Alumnos  Profesores

Buscar alumnos

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucion o una persona de su
centro educativo.

ARI | X

FFI I x

Cerrar

Para agregar a los/las profesores/as que forman parte del Tribunal de
Evaluacion, pulsaremos sobre la pestafia “Profesores”, tal y como se muestra en
la Imagen 11, teniendo en cuenta que el/la presidente/a o el miembro del
Tribunal en el que se delegue para la gestion de la aplicacion de Microsoft
Teams, no sera afadido; el entorno lo agrega por defecto al ser el/la creador/a
ylo propietario/a del Equipo de Trabajo.
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Procederemos de la misma forma para la adicién del estudiante, pero esta
vez para los miembros del Tribunal, pasando por los estados que muestra en las
Imagenes 12 y 13. En la Imagen 12 se nos mostraran los/las profesores/as antes de
ser agregados, antes de pulsar el boton de “Agregar’, mientras que, la Imagen 13,
nos muestra el estado de la aplicaciéon (una vez dichos/as profesores/as han sido
agregados al Equipo de Trabajo). Finalmente, se pulsara en el botén “Cerrar”,

guedando el grupo listo para trabajar, tal y como nos muestra la Imagen 14.

Imagen 11. Creacién de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 11.

Agregar personas a “Tfibunal de Evaluacion de TFM: especialidad de
Geografia, Historia e\fjistoria del Arte (Albacete) n.° 1"

Alumnosl  Profesores
Buscar alumnos

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucién o una persona de su
centro educativo.

ARI | X
rrl l X

Cerrar

Imagen 12. Creacién de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 12

Agregar personas a "Tribunal de Evaluacion de TFM: especialidad de
Geografia, Historia e Historia del Arte (Albacete) n.° 1"

Alumnos  Profesores

@ Gregorio Diaz Descalzo x (@ J0SE JESUS CASTRO SANCHEZ

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucion o una persona de su
centro educativo

Cerrar

10
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Imagen 13. Creacion de Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 13.

Agregar personas a “Tribunal de Evaluacion de TFM: especialidad de
Geografia, Historia e Historia del Arte (Albacete) n.° 1"

Alumnos  Profesores

Buscar profesores
Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucion o una persona de su
centro educativo.

Q JOSE JESUS CASTRO SANCHEZ

JOSEJESUS.CASTRO) CATEDRATICO/A DE UNIVERSIDAD

£ Gregorio Diaz Descalzo
GREGORIO.DIAZ) PROFESOR/A TITULAR DE UNIVERSIDAD

Imagen 14. Equipo de Trabajo en Microsoft Teams finalizado.

“ Busque o escriba un comando @ m ] X
< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas + ® Equipo
Tribunal de Evaluacién ... - Tribunal de Evaluacién de TFM: especialidad de Geografia, Historia e Histori

Seleccione donde desea empezar

General

L P g

y g, |
. y o
OFY o
Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

Gerardo Fernandez Escribano ha agregado a FRANCISCO JIMENEZ FIERREZ y ALBERTO JIMENEZ RUIZ al equipo.

0 (2

Gerardo Fernandez Escribano ha agregado a JOSE JESUS CASTRO SANCHEZ y Gregorio Diaz Descalzo al equipo.

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

hCOBB G | - B

2.2.PROGRAMACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG/TFM

A continuacién se procedera a programar la reunion en la que se realizara
la presentacion y defensa del TFM del estudiante asignado al Tribunal. Para
programar las reuniones mediante la plataforma Teams se procedera de la forma

gue se indica a continuacién: partiendo de la escena que nos muestra la Imagen

11
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15, pulsaremos sobre el icono que presenta una camara con el texto de “Reunirse

ahora” (cuando ubicamos el cursor sobre dicho icono).

Imagen 15. Programando reunion del Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 1.

4 Busque o escriba un comando @ - v,

Todos los equipos i General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas ® Equipo

Tribunal de Evaluacion ... -

Tribunal de Evaluacion de TFM: especialidad de Geografia, Historia e Histori

Seleccione donde desea empezar

General
o, |
Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

Hoy

Gerardo Fernandez Escribano ha agregado a FRANCISCO JIMENEZ FIERREZ y ALBERTO JIMENEZ RUIZ al equipo

e

Gerardo Fernandez Escribano ha agredado a JOSE JESUS CASTRO SANCHEZ y Gregorio Diaz Descalzo al equipo.

(e

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien,

= = ol
NGO ® gﬂ_-_'l

B>

La escena expuesta por el entorno Microsoft Teams cambiard, mostrando el
estado que refleja la Imagen 16, en donde pulsaremos sobre el mensaje de
“Programar una reunién”, para iniciar el proceso; lo cual hara que el entorno
presente la escena que indica la Imagen 17. En la nueva ventana que esta Ultima
imagen nos muestra, tendran que completarse dos aspectos:

e EIl campo Titulo (identificado con el texto “Agregue un Titulo”). En relacion
al Titulo de la reunién, éste sera aquel que permita identificar la Convocatoria
gue se va a realizar, teniendo en cuenta aspectos como Si son necesarios
varios turnos o no, por ejemplo: en este caso, se le ha dado como Titulo:
Convocatoria Ordinaria (turno 1).

e El calendario. Identificado con una serie de opciones para agregar una fecha
y una hora concreta, por ejemplo: el dia 8 de junio de 17:00 a 19:00 horas.
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El resultado se muestra en la Imagen 18, quedando lista la reunion para ser
publicada al pulsar sobre el boton “Enviar”. Hay que tener en cuenta que, al pulsar
sobre el botébn de “Enviar’, el sistema enviara un correo a todos los/las
participantes agregados/as, ademas de la citada reunibn a sus respectivos

Calendarios de Microsoft Teams, como se muestra en la Imagen 19.

Imagen 16. Programando reunién del Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 2.

dos los equipo: Ol General Ppublicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas

Tribunal de Evaluacion ... -

Tribunal de Evaluacion de TFM: especialidad de Geografia, Historia e Histori

General

Seleccione dénde desea empezar

“ Busque o escriba un comando
E Nueva reunién Detalles Asistente para programacion m Cerrar
Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

n de TFM: especialidad de Geografia, Historia e Historia del Arte (Albacete) n° 1 General
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Imagen 18. Programando reunioén del Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 4.

4 Busque o escriba un comando @ - 0O x

Nueva reunion Detalles Asistente para programacion m-l Cerrar

o e il
Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris \

Va Convocatoria Ordinaria (turno 1)

()

+ Opcionales
E  8jun.2020 17:00 8 jun. 2020 19:00 2h @ Todoeldia

(5] No se repite

Tribunal de Evaluacion de TFM: especialidad de Geografia, Historia e Historia del Arte (Albacete) n®1 > General

B 7 US ¥ A M pmb Ll =z 2 Eln @

Escriba los detalles de esta nueva reunion

Imagen 19. Reunién del Equipo de Trabajo en Microsoft Teams programada.

“ Busque o escriba un comando @ = %

Calendario ©¢ Reunirse ahora

() Hoy < > Junio de 2020

=) Semana laboral ™

08 09 10 1 12

Convocatoria Ordinaria (turno 1) Reunion de doctorado

Gerardo Fernandez Escribano Gerardo Ferandez Escribano

2.3.DESARROLLO DEL ACTO DE PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG/TFM
Seguidamente se explican los aspectos han de tenerse en cuenta a la hora

de realizar las grabaciones de las presentaciones, y las defensas de los TFG/TFM.
Todos los miembros del Tribunal y el alumno/a citado deberan unirse a la

reunion el dia establecido, entrando en la plataforma Microsoft Teams, Equipos

y Equipo de Trabajo creado y unirse a la reunién programada.

14



Campus Universitario
02071 Albacete

([T
eTS|Om Tel.: +34 967 59 92 00

EEFEN Escuela Técnica Superior direccion.etsiam.ab@ucim.es

R o naenleros farnomosy de Monlés ks //www.uclm.es/albacete/agronomos-montes

Universidad de
Castilla-La Mancha

Una vez nos hayamos unido a la reunion programada, aparecera sobre el
entorno una barra de acciones (como la que se muestra en la Imagen 20). Para
poder iniciar la grabacion debera pulsarse sobre el icono que muestra tres
puntos suspensivos, tras lo cual se abrira un nuevo menu en el que podremos
encontrar la citada opcion, tal y como muestra la Imagen 21.

Ante todo, y atendiendo tanto a las Directrices académicas de adaptacion de

la evaluacion presencial a la no presencial, remitidas por el Rector de la

Universidad de Castilla-La Mancha y su adaptacién a los estudios de Grado y
Master Universitario que se cursan en la ETSIAM y teniendo en cuenta el
Reglamento de Evaluacion del Estudiante, el presidente/a avisara, justo en el
momento de iniciar el acto, y cuando la grabacién se encuentre activa, que se va a
realizar la citada grabacion al amparo de la legislacion vigente.

El acto deberd durar 30 minutos como minimo, con 20 minutos para la

presentacion del estudiante y 10 minutos para las preguntas del Tribunal sobre
el trabajo. Finalizado el acto de defensa, se procedera a detener la grabacion,
actuando de la misma forma que se ha descrito previamente. La grabacion sera
entonces procesada por el entorno Microsoft Teams, estando disponible pasados
unos minutos en Streams de Microsoft, dependiendo de la carga de trabajo que
tenga el citado entorno en ese momento.

Para finalizar, y como paso importante para proceder a ocultar las
grabaciones a los estudiantes, debemos acceder a la plataforma Stream de
Microsoft, que es el entorno corporativo que almacena las grabaciones que se han
realizado. Para ello, podemos emplear la plataforma Microsoft Teams
directamente, pulsando sobre el menu izquierdo en el icono que muestra los tres
puntos, tal y como se indica en las Imagenes 22, 23, 24 y 25. Tras ello, el
entorno abrira el navegador que tengamos asignado por defecto, mostrando la
escena que se indica en la Imagen 26. El dltimo paso que debemos realizar es:
ocultar el video que ha sido grabado, de forma que sea solamente el presidente del

Tribunal, el que tenga acceso al mismo.
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Imagen 20. Barra de acciones del Equipo de Trabajo en Microsoft Teams.

Busque o escriba un comando

Invitar a contactos a unirse

Imagen 21. Barra de acciones del Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: iniciar grabacion

Busque o escriba un comando

£33 Mostrar configuracion de dispositivo
B Mostrar notas de reunion
(@ Mostrar detalles de la reunion

3 Acceder a pantalla completa

(€ Activar subtitulos en directo (version preliminar)
i Teclado numérico

© Iniciar grabacion

> Finalizar la reunién

(44 Desactivar video entrante

08:47 7[1 U [ e
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Imagen 22. Acceso a Streams desde Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 1.

Busque o escriba un comando

Invitar a contactos a unirse

Busque o escriba un comando

Busque una aplicacion

Invitar a contactos a unirse

Mas aplicaciones >
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Imagen 24. Acceso a Stream desde Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 3.

“ Busque o escriba un comando @ = (n %

. Stream Mi lista de reproducci... Acerca de O &
. Yy p—— 1

=l Mi lista de reproduccion ! —
GERARDO | :

No hay videos para mostrar.

Reunion con Gerardo Fernandez Escri 15:48

Imagen 25. Acceso a Streams desde Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: paso 4.

< cC o O & htt microsoftstream.com.

@ Inicio 5] Encontrar £] Mi contenido + Crear L Buscar rx & ©
_____

| |

1 Videos I Grupos Canales Reuniones Lista de reproduccion Canales seguidos Papelera de reciclaje

1 1

oo o d

ar videos Ordenar por
Fecha de adicion v

No hay mucho que ver por aqui

Su lista de reproduccién esté vacia. Si quiere agregar videos para verlos més tarde, busquelos ahora.

Finalmente, para localizar el video que se ha grabado se pulsard sobre la
primera de las opciones “Videos”, tras lo cual se presentard una escena similar a la
gue se puede ver en la Imagen 26. En dicha escena, se mostraran todos los
videos que hayamos realizado desde el Equipo de Trabajo. Para suprimir los
derechos de acceso se procedera como se indica en las Imagenes 27, 28 y 29,
tras lo cual solamente el presidente/a del Tribunal, podra tener acceso al mismo.
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Imagen 26. Acceso a Streams desde Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: acceso al video.

Archivo Editar Ver Historial Marcadores

Herramientas Ayuda
W Mis videos | Microsoft Stream X

< C ® O an b microsoftstream.com B IR g mwom®e =

@ Inicio  [6] Encontrar [E]  Mi contenido + Crear AL Buscar T R ©
Videos Grupos Canales Reuniones Lista de repro: Canales sequidos Papelera de recic T Amastre los archivos aqui o busque los que quiera cargar.
Buscar videos Ordenar por Estado Privacidad

Fecha de carga v Todas v Todas v

e i et 1

| Pruebal 1

I 35 8 ¢ BQaN -

1 1

Reunion en "General”

09 0 15/05/2020

B QN -
Reunién en "General"
1 0 )3 15/05/2020 _

80N -

Imagen 27. Supresién de derechos desde Streams en Microsoft Teams: paso 1.

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

+

W Mis videos | Microsoft Stream X

<« C @ © & ht microsoftstream.com/stuc ! - @ m o e =

$UCLM

@ Inicio [5] Encontrar ] Mi contenido + Crear b

Videos Grupos Canales Reuniones Lista de reproduccién Canales seguidos Papelera de recic T Arrastre los archivos aqui o busque los que quiera cargar
Buscar videos Ordenar por Estado Privacidad
L Buscar videos. Fecha de carga v Todas v Todas v

Pruebal I_ -
3® 09 0C3 15/05/20 = 1
El Q I'\ T

Reunién en “General”

( 09 083 15/05/202C

8 Q
Reunién en "General”
1 00 0 15/05/202C o

B QN
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Imagen 28. Supresion de derechos desde Stream en Microsoft Teams: paso 2.

Herramientas Ayuda

Archivo Editar Ver Historial Marc

W Actualizar el video *Pruebat”

< c @ O & ht microsoftstream.com i 4 15ae-4 7f 4 .- @ N mo®e =

#UCLM s

@ Inicio 5] Encontrar (B Micontenido t+ Crear R Buscar T R
Cancelar Aplicar
Editando "Pruebal 4 Descargar el video T Reemplazar el video [@ Eliminar el video

Detalles Permisos Opciones

Nombre [ Permitir a todos en la empresa ver este video ( Personas

Pruebal

S @ Activado
Descripcion 0 2

Comentarios ©

Mostrar @ Activado

La configuracién de un idioma de video permite
los subti CC) automaticos para los idiomas
admitidos. Més informacién

Idioma del video @

Seleccionar un idioma

Tras pulsar en la “X” (Imagen 28), desapareceran los derechos para el
Equipo de Trabajo del Tribunal de Evaluacion, manteniéndose los derechos para
ellla presidente/a del Tribunal de Evaluacion, responsable de la creacion del
citado Equipo. Finalmente, para que dichos cambios sean efectivos, se debera

pulsar sobre el botén “Aplicar” (Imagen 29), dando por finalizado el proceso.

Imagen 29. Supresion de derechos desde Stream en Microsoft Teams: paso 3

& C © & ht b.microsoftstream.com, it 40¢ e-44a f7f6ecade14 v O n 0 ®

@ o) T
@ Inicio  [] Encontrar =1 Mi contenido + Crear £ Buscar A ©

Cancelar Aplicar
Editando "Pruebal | Descargar el video F Reemplazar el video @ Eliminar el video
Detalles Permisos Opciones
Nombre [ Permitir a todos en la empresa ver este video (@ Personas
Pruebal
Compartir con @ Activado
Descripcion rupos s

Comentarios
Propietario ® Mostrar G @ Activado

nandez Escriba,

Subt Descargar archivo

ulos (origin

nandez Escriba. ]
Generar automaticamente un archivo de subtitulos
La configuracién de un idioma de video permite

los subt

CC) automticos para los idiomas
admitidos. n

Subtitulos (traducidos) (

Cargar un archivo de subtitulo:
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2.3.1. Compartir el escritorio para la visualizacion de un documento

A continuacion, indicamos como puede compartirse un documento mediante
la herramienta Microsoft Teams, con el fin de que ellla estudiante pueda
emplear la presentacion que ha realizado para la defensa. Para ello, se emplea el
icono que se muestra enmarcado en la barra de acciones principales, Imagen 30,

con una flecha.

Imagen 30. Barra de acciones del Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: compartir documento.

Busque o escriba un comando

Invitar a contactos a unirse

Tras pulsar sobre dicho icono se habria un nuevo panel en el que podemos
elegir el documento que quiere compartirse. Dicho documento debera haber sido
abierto antes de solicitar el control para compartirlo, mostrandose en la parte
inferior de la pantalla (Imagen 31). El documento compartido aparecera en un
recuadro en rojo en la pantalla, como muestra la Imagen 32, en la que
tendremos también disponible la aplicacion Microsoft Teams para cancelar la
comparticion del documento, cuando se pulse sobre el icono que se indica en la
barra de acciones con un rectangulo con una x en su base. La Imagen 32 muestra
un documento en Word, a modo de ejemplo, pero la forma de proceder es la misma

para cualquier otro tipo de archivo.
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Imagen 31. Barra de acciones del Equipo de Trabajo en Microsoft Teams: elegir documento a compartir.

Archivo

B

Pegar

(O Incluir audio del sistema

Escritorio Ventana

Pantalla 1 Microsoft Teams

V1. Guia del TFM v26 - COVID-19 rev - coordinadores y presidentes -

Inicio  Insertar  Disefio  Disposicién  Referencias
1 A" A" Aa
NI S-ab x X V2

¥ Copiar formato

T3 = 7 |

V1. Guia del TFM v26 - C...

Busque o escriba un comando

PowerPoint

A

2019-10-21y22_Reunion,

Vista  Programador

Correspondencia  Revisar

=3= 71 9 |AaBbCcDc| AaBbCcDc AaBbCel
& -~ || 1Normal | 15in espa.. Texto inde.

Imanan 24 Bnmn da nrsianan Aol Eauina da Trahain an Mintnn® Tanma: alanic dastimanta a Aamnardic

4249 palabras  [[¥  Espafiol (Espana)
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2019-10-21y22_Reunion,

Modo de com.

Examinar Pizarra

=4

Pizarra de Microsoft

2019-10-21y22_Reunion,

Gerardo Fernandez Escribano

1§ Compartir  ©J Comentarios

Ayuda  Acrobat

&% Reemplazar

AaBbC AaBbCc
Titulo 1 tulo 2 . Creary compartir Solicitar Dictar

Reunién er. "General® 01:17

4 en cur.o. Haga lic aqui para volver a la




