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Introduccion

El presente Reglamento propio de Practicas Académicas Externas de la Facultad de Terapia
Ocupacional, Logopedia y Enfermeria estd elaborado al amparo de la Normativa de Practicas
Académicas Externas de los estudiantes de la Universidad de Castilla-La Mancha. Esta
normativa general -que a su vez estd regulada por el Real Decreto 1707/2011 de 18 de
noviembre, por el que se reglamentan las practicas académicas externas de los estudiantes
universitarios- refiere que cada centro docente puede establecer una normativa
complementaria de aplicacién en el propio centro, que no puede contradecir lo establecido
con caracter general para la Universidad de Castilla-La Mancha.

En el caso de las practicas externas curriculares (PEC) en las titulaciones de Ciencias de la
Salud, también se estarad a lo dispuesto en el Concierto entre la UCLM y la Consejeria de
Sanidad regulado por el R.D. 1558/1986, de 28 de junio, por el que se establecen las bases
generales del régimen de conciertos entre las Universidades y las Instituciones sanitarias.

Asi mismo, en el caso de las PEC de las titulaciones de Educacién, se tendra en cuenta lo
dispuesto en la Orden de 5 de junio de 2012, de la Consejeria de Educacién, Cultura y
Deportes, por la que se regula el desarrollo de las prdcticas del alumnado universitario, en los
Centros docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Auténoma
de Castilla-La Mancha.

Por tanto, el presente documento pretende sumar, aclarar, contribuir y especificar aspectos
propios de las disciplinas que se imparten hasta el momento, véase el Grado de Terapia
Ocupacional, el Grado de Logopedia y el Grado de Enfermeria.

Esta normativa especifica ha sido elaborada por la Comisidn de Practicas de la Facultad, creada
a tal efecto, y constituida por las Coordinadoras de Practicum de cada titulacion, el
Coordinador de Practicas Externas Curriculares, el equipo Decanal de la Facultad y
representantes de estudiantes de todas las titulaciones.

Con el objeto de incentivar las practicas externas, la FACTOLE cuenta con la colaboracion del
Centro de Informacién y Promocién del Empleo (CIPE). Los responsables o coordinadores de
practicas y el CIPE, en sus respectivas competencias, deben fomentar la realizaciéon de
practicas de los estudiantes. Desde la FACTOLE se ofrece, asi, un servicio de practicas en
empresas e instituciones, vinculando la formacién practica de los y las estudiantes con una
adecuada orientacion laboral.

En la pagina web de cada Titulacién/Grado se encontraran los enlaces a los diferentes anexos y
documentos que facilitaran la realizacién de las practicas de los estudiantes. Se recomienda
consultar y leer con detenimiento dichos enlaces.
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Definiciéon, naturaleza y caracter de las practicas

1.1 Las practicas académicas externas (curriculares o extracurriculares), a las que se refiere el
presente reglamento, son actividades de naturaleza formativa realizadas por los estudiantes
de la Facultad de Terapia Ocupacional, Logopedia y Enfermeria como parte integral o
complementaria de su curriculum académico.

1.2. Podrdn realizarse en empresas, entidades, organismos e instituciones publicas y privadas,
incluida la propia Facultad —en los laboratorios o departamentos especificos de cada titulacidn,
segun la modalidad prevista.

1.3 Dado el caracter formativo de las précticas, no se derivardn, en ningun caso, obligaciones
propias de un contrato laboral al prevalecer la naturaleza formativa.

Articulo 2. Tipos de practicas

2.1 Practicas externas curriculares (PEC): Son aquellas practicas que con caracter obligatorio u
optativo se configuran como actividades integrantes del Plan de Estudios de que se trate. Sus
condiciones y requisitos vienen recogidos en los correspondientes planes de estudios de cada
titulacion. Las PEC seran coordinadas y gestionadas por los profesores/as responsables en cada
titulacién y evaluadas con fin académico, tal como se describe en cada guia docente propia de
cada asignatura.

2.2 Practicas externas extracurriculares (PEE): Son las que los alumnos realizan para
completar su formacidn sin ser necesarias para la obtencion del titulo. Se realizan con caracter
voluntario durante su periodo de formacién y, aun teniendo los mismos fines, no estan
incluidas en los planes de estudios. No obstante seran contempladas en el Suplemento
Europeo al Titulo. Las Practicas extracurriculares serdn coordinadas, gestionadas y acreditadas
por el coordinador/a de Practicas Externas Extracurriculares de la Facultad y por el CIPE.

2.3 No entran dentro del dmbito de esta normativa, siguiendo el Reglamento propio de Ila
UCLM, las practicas en el extranjero a través de programas Erasmus u otros de similar
naturaleza y las becas de colaboracion en servicios de la Universidad de Castilla-La Mancha,
convocadas anualmente por el Vicerrectorado de Estudiantes.
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CAPITULO I1. DE LOS CONVENIOS DE COOPERACION EDUCATIVA

Articulo 3. Formalizacion del Convenio de Cooperacion Educativa (CCE)

3.1 La realizacién de PEC Y PEE requerird la suscripcidn previa de un CCE entre la UCLM vy la
entidad colaboradora que regulara la cooperaciéon entre ambas partes para la formacién
practica de los estudiantes.

3.2 Los CCE serdan suscritos, en nombre de la UCLM por el Vicerrector de Transferencia y
Relaciones con Empresas de la UCLM o persona en quien delegue, y por parte de la entidad
colaboradora por quien ostente su representacion legal o, por quien tenga delegada dicha
competencia.

3.3 Seran los profesores/as de las asignaturas de Estancia Practicas y el/la Coordinador/a de
PEE quienes lleven a cabo el contacto con los diferentes recursos para la gestiéon de dichos
convenios, apoyandose en la Secretaria del Centro asi como en el CIPE en el caso de que fuera
necesario.

Articulo 4. Modelo y contenido del CEE

4.1 Se establecerd un Unico modelo de CCE para regular las PEC y las PEE que debera estar
firmado antes del inicio de las practicas.

4.2 Los responsables de la entidad colaboradora y el Vicerrector o persona en quien delegue
firmaran dos originales del convenio marco, uno para la entidad colaboradora y otro para la
Universidad.

4.3. El CEE se encontrara acompafiado de un anexo, incluird un proyecto formativo en el que
se concreta la realizacidn de cada practica académica externa fijando los objetivos educativos y
las actividades a desarrollar. Asimismo, en dicho anexo se recoge el compromiso del/la
estudiante para con su periodo de practicas externas en recursos.

4.4 El estudiante debera rellenar y firmar dos copias del Anexo al CEE: entregara una copia
al/la profesor/a de Estancias Practicas y/o al/la Coordinador/a de PEE y deberd entregar la otra
copia al responsable del centro en el que realice sus practicas, cuando inicie su periodo de
practicas externas.
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CAPITULO III. DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 5. Requisitos

5.1 Para participar en los programas de PEC, se estard a lo dispuesto en el plan de estudios de
cada titulacién, que en su caso, marcara los créditos minimos superados que sean necesarios
para poder matricularse de dicha asignatura.

5.2 Los estudiantes que tengan relacidon contractual con una empresa o institucion no podran
realizar prdacticas en la misma. Sélo se podran realizar prdcticas externas en estas condiciones,
cuando se realicen funciones diferentes a las que habitualmente se desarrollen en su puesto
del trabajo y que seran las propias del titulo de Grado o Master en el que el estudiante se
encuentre matriculado. Se requerird la autorizacién del coordinador de practicas del centro
docente al que pertenezca el estudiante.

5.3 El estudiante no podra realizar practicas en una empresa o institucién cuya titularidad,
cargos directivos o tutor de empresa o institucién, guarden parentesco de consanguinidad o
afinidad hasta el tercer grado.

5.4 Los estudiantes de otras universidades participantes en programas de intercambio con la
UCLM tienen la posibilidad de realizar practicas igual que cualquier otro alumno, siempre y
cuando cumplan la normativa general y del centro en el que se encuentran matriculados.

5.5 Los estudiantes de la UCLM podran realizar PEC en otras localidades, dentro del territorio
nacional o en el extranjero, a través de programas de movilidad, nacionales o internacionales,
o convenios bilaterales con otras instituciones que permitan esta posibilidad. Las practicas
dentro de programas de movilidad se regirdn por lo que establezca su propia normativa.

Articulo 6. Derechos

6.1 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendran derecho a ser tutelados durante el
periodo de ejecucion de su practica formativa por un profesor de la Universidad y por un
profesional de la empresa, entidad o institucion colaboradora.

6.2 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendrdan derecho a obtener una calificacion
por parte del tutor/profesional de la empresa y por parte del profesor de la Facultad.

6.3 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendran derecho a ser incluidos en la Pdliza
de Responsabilidad Civil que suscribe la Universidad de Castilla-La Mancha y que cubre los
riesgos de dafios a terceros como consecuencia de la actividad del alumno dentro de la
empresa o institucion. En dicha pdliza figuran como asegurados los estudiantes de la UCLM
matriculados en titulaciones de la Universidad de Castilla-La Mancha que realicen practicas en
empresas, entidades o instituciones bajo la figura de los Programas de Cooperacion Educativa,
desde la fecha de inicio y hasta la fecha fin de las mismas.
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6.4 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendrdn derecho a poder interrumpir sus
practicas por un motivo justificado: enfermedad, fallecimiento de un familiar cercano, cita
médica o convocatoria de examen oficial comunicandolo a la UCLM y a la empresa o
institucion, aportando el justificante previsto para tal fin.

6.5 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendrdn derecho a recibir informacién de la
normativa de seguridad y prevencion de riesgos laborales por parte de la empresa, entidad o
institucion, asi como por la Universidad

Articulo 7. Obligaciones

7.1 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendran la obligacién de iniciar sus practicas
en la fecha y en las condiciones acordadas.

7.2 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendran la obligacion durante su estancia en
practicas de estar sujetos al régimen y horario que se haya determinado. El alumno quedara
sometido a las normas de funcionamiento de la entidad, bajo la supervisidon del tutor que,
dentro de la empresa o institucion y en colaboracién con el tutor en la Universidad, velara por
su formacidn.

7.3 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendrdn la obligacién de informar a la
Universidad de cuantas incidencias puedan producirse y que afecten al normal desarrollo de la
actividad de la practica.

7.4 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendran la obligacién de realizar con
diligencia y aprovechamiento la actividad establecida en la practica, de acuerdo con el
proyecto formativo elaborado y las condiciones convenidas.

7.5 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendrdn la obligacion de guardar con
absoluto rigor el secreto profesional y los datos de caracter personal de la empresa e
institucion, y de terceras personas, fisicas o juridicas, que con aquélla se relacionen y no
utilizar en ningun caso las informaciones recogidas en la empresa, institucién o entidad con el
objeto de dar publicidad o comunicacién a terceros, asi como a no explotar aquellos trabajos
realizados en la practica, reflejados en el convenio que se suscriba, sin la autorizacidn expresa
en ambos casos de la empresa o institucion.

7.6 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendrdn la obligacidn de contar con la previa
autorizacién del tutor en la empresa o instituciéon que supervise su formaciéon, cuando deba
utilizar documentacion o informacidon de cualquier tipo, propiedad de la empresa o institucion,
no pudiendo en ningun caso utilizar documentos originales, o copias de los mismos.
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7.7 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendrdn la obligacién de presentar una
memoria final tras la realizacidon del periodo de practicas en los plazos establecidos por los
profesores responsables de la asignatura correspondiente a dichas practicas, pudiéndose
establecer plazos inferiores por parte de los coordinadores de practicas de los centros para
garantizar la evaluacién anterior al cierre de actas. Los contenidos de la memoria de practicas
seran establecidos por los respectivos docentes.

7.8 Los estudiantes durante sus periodos de PEC tendran la obligacién de ajustarse y conocer
el programa de cada asignatura que pueda establecer su titulacion y que estara
apropiadamente publicitado a través de la plataforma Moodle de las asignaturas.

CAPITULO IV. DE LAS EMPRESAS E INSTITUCIONES
Articulo 8. Requisitos

8.1 La empresa o institucidn que solicite la incorporacion de alumnos en practicas debe estar
legalmente constituida.

8.2 No se admitirdn prdcticas en empresas o instituciones con reclamaciones abiertas o
cualquier otro tipo de procedimientos que afecte al CCE firmado entre las partes, hasta que
éstas no hayan sido resueltas favorablemente.

Articulo 9. Derechos

9.1 La participacion de la empresa o institucién en un Programa de Cooperacién Educativa no
supondra para la misma la adquisicién de mas compromisos que los estipulados en éste y en
ningun caso se derivaran obligaciones propias de un contrato laboral.

9.2 La empresa o institucion publica o privada podra interrumpir la practica por un motivo
justificado, comunicandolo a la UCLM mediante el documento previsto para tal fin.

Articulo 10. Obligaciones

10.1 Las empresas o instituciones que participen en un Programa de Cooperacidon Educativa,
tendran la obligacidn de garantizar el uso de sus instalaciones y los recursos necesarios para la
realizacion de las practicas determinando el perfil y el nimero de estudiantes que puede
atender en funcidn de los recursos disponibles y de los objetivos perseguidos.

10.2 Las empresas o instituciones que participen en un Programa de Cooperacion Educativa,
tendran la obligacion de garantizar la seguridad y salud de los estudiantes implicados en el
programa de prdcticas en los aspectos relacionados con las tareas objeto del mismo. También
deberan incluir a los estudiantes en los programas de prevencion de riesgos laborales de la
empresa o institucion.
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10.3 Las empresas o instituciones que participen en un Programa de Cooperacion Educativa,
tendran la obligacién de garantizar la formacién complementaria que precise el alumno para
realizar la practica

10.4 Las empresas o instituciones que participen en un Programa de Cooperacidon Educativa,
tendran la obligacion de cumplir las condiciones contenidas en la normativa y convenio
regulador de las practicas.

10.5 Las empresas o instituciones que participen en un Programa de Cooperacidon Educativa,
tendran la obligacion de facilitar al estudiante la asistencia a los exdmenes, pruebas de
evaluacion y otras actividades obligatorias de las asignaturas en las que esté matriculado/a.

10.6 Las empresas o instituciones que participen en un Programa de Cooperacidon Educativa,
tendran la obligacidon de facilitar al tutor académico el acceso a la empresa o institucién para el
cumplimiento de los fines propios de su funcién.

Articulo 11. Acciones de apoyo y mecenazgo

11.1 La empresa, entidad o institucion podrd realizar una donacién a la UCLM que serd
destinada a acciones para mejorar la empleabilidad de los estudiantes. Dicha cantidad se
sefalara en el Convenio de Cooperaciéon Educativa.

Articulo 12. Practicas en Centros y Departamentos de la UCLM

12.1 Excepcionalmente se podran ofertar practicas en centros y departamentos de la UCLM
previa autorizacién del Vicerrectorado competente en materia de practicas, siempre y cuando
los contenidos de dichas practicas aseguren la relacion directa de las competencias a adquirir
con los estudios cursados.

CAPITULO V. DE LOS COORDINADORES DE PRACTICAS DE LAS FACULTADES

Articulo 13. Designacién, competencias y funciones.

13.1 En cada Facultad habra un/a Coordinador/a de Practicas Curriculares designado por la
Decana de la Facultad, informando a Secretaria General de dicha designacion.

13.2 Los/las Coordinadores/as de Practicas Curriculares de cada Facultad asumiran las
siguientes funciones y competencias:
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++ Coordinar la labor de los tutores Académicos de la Facultad en relacion con las
asignaturas de Estancias Practicas.

++ Coordinarse y colaborar con el/la Coordinador/a de Practicas Externas de la
Facultad en relacion con el desarrollo de las Practicas Externas
Extracurriculares.

+» Aquellas otras funciones y competencias que la normativa les reconozca
expresamente.

CAPITULO VI. DE LOS TUTORES DE EMPRESAS/TUTORES DE PRACTICAS

Articulo 14. Requisitos, derechos y obligaciones

14.1 El tutor/a de empresa debera ser un trabajador cualificado designado por la empresa o
institucidon con competencias profesionales en el drea en que el estudiante vaya a desarrollar
su actividad.

14.2 Los tutores de prdacticas deberdn ser terapeutas ocupacionales, logopedas y
enfermeros/as que se encuentran trabajando en el momento de las practicas en el centro
colaborador y que de manera voluntaria acojan estudiantes para su formacién practica.

14.3 Asi mismo, podrdn ser tutores de practicas profesores Asociados Clinicos contratados por
el Servicio de Salud de Castilla-La Mancha (SESCAM).

14.4 El tutor designado por la empresa o institucién no puede coincidir con el profesor que
realiza las tareas de tutor por parte de la Universidad.

14.5 Los tutores de practicas seran informados con antelacién suficiente al periodo de
practicas por parte de los/las docentes de las asignaturas de Estancias Practicas de los/las
estudiantes que tendra a su cargo asi como del Programa Docente de las asignaturas.

14.6 Los estudiantes deberdn estar “acompaiiados” a lo largo de su proceso formativo y de
adquisicion de competencias durante sus practicas en recursos. En ningun caso, podran ser las
personas que sustituyan la labor profesional de los tutores de empresa/tutores de practicas en
periodos de vacaciones y/o situaciones de baja laboral.

CAPITULO VII. DE LOS TUTORES ACADEMICOS

Articulo 15. Requisitos, derechos y obligaciones

15.1 El/la tutor/a académico deberd ser un/a profesor/a activo que imparta docencia en la
Universidad de Facultad de Terapia Ocupacional, Logopedia y Enfermeria de Talavera de la
Reina.

15.2 El/la tutor/a académico tendra derecho al reconocimiento de la labor realizada dentro de
su encargo docente tal y como se determine en el Plan de Ordenacion Académico de la UCLM.



Reglamento propio de Practicas Externas de la FACTOLE

15.3 El/la tutor/a académico, deberd ayudar a los/las estudiantes durante su periodo de
practicas en recursos en la resolucion de aquellas dificultades de caracter académico que los
estudiantes pudieran presentar en el desempeiio de las actividades que se realizan durante las
mismas.

15.4 El/la tutor/a académico, deberd elaborar un proyecto formativo de las asighaturas que
responda a las actividades que se prevén que los estudiantes desarrollen durante sus periodos
de practicas en recursos y que deberdn ser acordes a la adquisicién de competencias durante
el Grado.

15.5 El/la tutor/a académico, debera elaborar un informe final de valoracion de las practicas y
participar en el proceso evaluador, siguiendo los protocolos establecidos en la Facultad.

15.6 Los/las tutores/as académicos se ocuparan fundamentalmente entre otras de las
siguientes tareas:

+* Actualizacién de la base de datos de centros colaboradores y busqueda de
nuevos recursos interesados en colaborar con la Facultad recibiendo
estudiantes en periodos de practicas.

7
0.0

Gestidn de Convenios de Cooperacién Educativa con centros colaboradores.

0.0

Envio de documentacion a los responsables de los recursos y a los tutores
colaboradores: proyecto formativo de las asignaturas, Calendario Académico y
periodos de practicas en recursos, datos de los estudiantes que acudiran a
realizar précticas, documentacién para la evaluacion y anexo al Convenio de
Cooperacion Educativa.

X3

%

Tramites relacionados con el Seguro de Responsabilidad Civil: elaboracién de
base datos para la gestion del Seguro de Responsabilidad Civil de los
estudiantes.

X3

%

En caso de ser necesario, envio de la documentacidn a Organismos Publicos

(Sescam, Juntas de Comunidades, etc...) informando acerca de la realizacién de

practicas y del periodo de las mismas de alumnos en recursos gestionados por

los mismos.

++» Visitas presenciales y contactos telefénicos con los centros colaboradores para
el seguimiento de las practicas de los estudiantes.

+* Gestidn y envio de certificados a los tutores colaboradores con las practicas.

10



Reglamento propio de Practicas Externas de la FACTOLE

CAPITULO Vill. GARANTIA DE CALIDAD Y SISTEMAS DE EVALUACION

Articulo 16. Garantia de calidad de las PEC

16.1 Cada Titulacion tendra potestad para establecer la selecciéon de centros colaboradores y
sera responsable de la adjudicacién de estudiantes a los centros.

16.2 Se establecerd una triple dimension de evaluacién centro-estudiante-facultad. En primer
lugar, la que realizara el centro colaborador al estudiante junto la que realizara el estudiante al
centro colaborador; en segundo lugar, la que realizard la coordinacién del grado
correspondiente al estudiante y el estudiante a la coordinacién; por ultimo, la que realizara el
centro colaborador a la facultad y la facultad al centro colaborador. De este modo, se
establece un sistema de evaluacién circular bidireccional, periddica y con indicadores precisos,
que contribuye a la mejora de la calidad de la realizacién de las Practicas Externas Curriculares.

16.3 Se elaborardn protocolos mediante sistemas de rubricas de inicio, proceso y final con el
objetivo de monitorizar el proceso completo a lo largo de cada curso académico, garantizando
de este modo el sistema de garantia de calidad de las PEC persiguiendo el logro de la
excelencia en la calidad docente.

16.4 El peso en la calificacion final del estudiante en la materia correspondiente vendrd dado
por las especificidades de cada grado en la adquisicion de competencias que requiere cada
especialidad.

CAPITULO IX. Seguro escolar y seguro de responsabilidad civil

Articulo 17. Seguro escolar

17.1 El seguro escolar tiene por finalidad la proteccion del estudiante contra circunstancias
adversas, fortuitas e imprevisibles.

17.2 Todos los estudiantes de la UCLM disponen del seguro escolar cuyas tasas se abonan en el
pago de su matricula y cuya cuantia figura en la parte inferior derecha del justificante de dicha
matricula.

17.4 Ante el posible suceso de un accidente durante los periodos de practicas, los estudiantes
deberan:

11
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+»+» Dependiendo de la gravedad, acudir lo antes posible a urgencias o a su médico
de cabecera habitual o Centro de Salud mdas cercano para la atencién médica
oportuna.

+ Informar debidamente a su tutor de practicas y al profesor de Estancias
Practicas de la Universidad.

7
0.0

Solicitar rellenar el Parte del Seguro Escolar en la Secretaria de la
Universidad, donde incluyan sus datos personales y del accidente. Alli le
daran copia.

7
0.0

En el caso de que el estudiante se encuentre en una localidad lejana a la
Secretaria de la Facultad, lo podra rellenar al regreso de su periodo de
practicas en recursos externos.

7
0.0

Finalmente, el alumno debe presentar el parte o modelo de solicitud de
prestacion de seguro escolar a cualquiera de los Centros de atencién e
informacion de la Seguridad Social.

+» Para mayor informacién, se recomienda visitar la siguiente direccidon web:

http://www.seg-social.es/Internet 1/Masinformacion/TramitesyGestiones/Seguroescolar/index.htm

Articulo 18. Seguro de responsabilidad civil

18.1 ElI seguro de responsabilidad civil tiene por finalidad la proteccién de los
usuarios/pacientes de los recursos a los que los estudiantes acuden a realizar sus practicas,
contra circunstancias adversas, fortuitas e imprevisibles frente a una negligencia o mala praxis
por parte del estudiante.

18.2 Todos los estudiantes matriculados en la Universidad de Castilla-La Mancha a partir del
Curso Académico 2013/2014, tendran suscrito un seguro de accidentes y de responsabilidad
civil, de tal forma que los mismos estardn asegurados frente a accidentes y otras contingencias
derivadas de su actividad académica.

18.3 Los/as tutores/as académicos y profesores/as de las asignaturas de Estancias Practicas,
seran los responsables estd informacion a los centros colaboradores de practicas si asi lo
solicitan.

18.4 En el caso de que se produjera una situacién de negligencia o mala praxis por parte de
algin/a estudiante durante su periodo de practicas, los tutores de empresas/tutores de
practicas, deberan notificarlo con la mayor antelacion posible a los tutores
académicos/profesores de las asignaturas de Estancias Practicas, con vistas a dar parte al
seguro de la UCLM.

Para mas informacidn, se recomienda visitar la siguiente direccidon web:

http://www.uclm.es/estudiantes/guiamatricula/pdf/SeguroAccidentes.pdf
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CAPITULO X. PREGUNTAS FRECUENTES RELACIONADAS CON LAS PEC

1. ¢Como estudiante estoy obligado a realizar practicas externas curriculares?
Si, forman parte del Plan de Estudios del Grado en el que estds matriculado.

2. ¢COmo estudiante estoy obligado a realizar practicas externas extracurriculares?

No, ya que seran voluntarias y seran reconocidas como parte del Suplemento al Titulo
que curses.

3. ¢A quién tengo que acudir si tengo algun tipo de problema durante mis periodos de
practicas externas curriculares?

Deberé acudir al profesor responsable de la asignatura.

4. ¢A quién tengo que acudir si tengo algun tipo de problema durante mis periodos de
practicas externas extracurriculares?

Deberé acudir al Coordinador de Practicas Externas Extracurriculares de la Facultad.

5. ¢éQué hago si durante las practicas me piden realizar tareas que corresponden al
personal laboral del recurso en el que me encuentro realizando mis practicas
curriculares o si entiendo que me solicitan tareas que no me competen como
estudiante en periodo de formacién?

Deberé ponerlo en conocimiento del profesor responsable de la asignatura lo antes
posible.

6. éComo debo contactar con el profesor responsable de la asignatura si durante mi
periodo de practicas curriculares me encuentro ante una dificultad y/o bien me
encuentro en una localidad diferente a la de la Facultad?

Deberé contactar mediante correo electrénico y/o bien contactar de manera
telefénica durante el horario de tutorias del profesor de la asignatura.

7. ¢éQué debo hacer en caso de sufrir un accidente y/o provocarlo yo mismo durante
mis periodos de practicas?

Lee detenidamente el apartado/articulo... de la presente normativa.

8. ¢Quién evaluara mi periodo de estancias practicas externas curriculares?

Cada Titulacion establece el sistema de evaluacién de las practicas externas
curriculares. Deberas remitirte a la Guia Docente de la asignatura correspondiente.

9. ¢Puedo contactar directamente con algin centro al que yo esté interesado/a en
acudir?

No, esa labor sera del profesor/a de la asignatura. En el caso de que estés interesado
en realizar practicas en un recurso con el que no hay un CCE previo ponlo en
conocimiento de tu profesor/a.
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CAPITULO XI. PRACTICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES

Articulo 19. Disposiciones Generales en las PEE

19.1 Las PEE a que se refiere la presente normativa son actividades de naturaleza formativa y
voluntaria realizadas por los estudiantes de la UCLM como parte complementaria de su
curriculum académico.

19.2 Podran realizarse en empresas, entidades e instituciones publicas y privadas, pero, al
contrario que las PEC, no se podran realizar en la propia universidad.

19.3 Las PEE serdn contempladas en el Suplemento Europeo al Titulo de Grado que obtienen
los alumnos al término de sus estudios universitarios a pesar de ser practicas de caracter
voluntario y de no estar incluidas en los planes de estudio.

19.4 En cada curso académico se publicard una convocatoria que regule los mecanismos de
solicitud en tiempo y forma de estas PEE.

Articulo 20. De los CEE en las PEE
20.1 El protocolo establecido para la firma de CEE podra iniciarse por alguno de estos motivos:

++ Existencia de empresas o instituciones interesadas en ofertar plazas de PEE para
alumnos de esta Facultad.

% Interés del profesorado de la Facultad en que los alumnos del centro puedan realizar
PEE en un recurso de caracteristicas particulares.

+* Interés de los propios estudiantes en realizar practicas en una determinada empresa o
institucion.

20.2 Los tramites necesarios para que se lleve a cabo la firma del CEE se pondran en marcha a
través del Coordinador de PEE de la Facultad empleando la plataforma diseifada a tal efecto y
con la ayuda del Centro de Informacién y Promocién del empleo (CIPE).

20.3 Para la realizacion de PEE sera necesario, ademas del CEE, la firma de un documento de
compromiso por parte del estudiante y del Coordinador de PEE

20.4 Al no estar las PEE vinculadas a adquirir las competencias de una determinada Asignatura
del Grado no sera obligatorio que se describa los contenidos de un proyecto formativo ligado a
la adquisicién de competencias.
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Articulo 21. De los estudiantes en las PEE
21.1 Requisitos:

++ Para la realizacién de PEE los estudiantes deberan haber superado, al menos, el 50%
de los créditos de la titulacién en curso.

+* En ningln caso podran realizar PEE aquellos alumnos que, aun dentro del curso
académico, hubieran terminado sus estudios y solicitado el Titulo de Grado.

+» Esta modalidad de practicas permite la realizacién de las mismas fuera de la
Comunidad Auténoma a lo largo del territorio nacional e incluso en cualquier empresa
o instituciéon en el extranjero que cumpla con la normativa recogida en esta normativa.

21.2 Derechos:

+»+ Las PEE realizadas se acreditaran por parte de la UCLM en el Suplemento Europeo al
Titulo, donde constara el equivalente en ECTS a las horas de practicas realizadas.

** En el caso de PEE llevadas a cabo en el extranjero el estudiante debe procurarse su

propia cobertura médica y de responsabilidad civil. Para el resto de alumnos, las

coberturas son las mismas que en el caso de las PEC.

Con anterioridad al inicio de las practicas, el Coordinador de PEE de la Facultad les

hard llegar al estudiante y al tutor de practicas una copia del documento de

7
0.0

compromiso, que recoge las condiciones de las practicas, debidamente
cumplimentado y firmado.

21.3 Obligaciones:

¢ La firma del documento de compromiso es vinculante para que el estudiante realice
las practicas en las condiciones en él acordadas. En caso de romper este compromiso,
el estudiante no podra optar a realizar mas PEE durante el curso académico en curso.

X3

%

En el caso de querer utilizar informacién o datos de la empresa o institucién con fines
académicos se requerird para ello la autorizacién del tutor de practicas.
7

+» Al finalizar las précticas se debera rellenar una encuesta de satisfaccion que le hara
llegar el Coordinador de PEE de la Facultad.

Articulo 22. De las empresas e instituciones en las PEE

22.1 El reglamento en lo referente a los derechos, obligaciones y requisitos de las empresas e
instituciones es el mismo que durante las PEC excepto en lo referente a la oferta de practicas:
las empresas o instituciones podran, a través del Coordinador de PEE de la Facultad, ofertar
plazas de practicas extracurriculares con unas condiciones predeterminadas (fecha de
inicio/fin, horario, perfil del solicitante, etc) cada curso académico.
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Articulo 23. De los Coordinadores de PEE de los Centros Docentes.

23.1 En cada Centro de la UCLM existira un Coordinador de PEE designado por los Decanos de
las Facultades o Directores de los Centros, informando a Secretaria General de dicha
designacion.

23.2 Los coordinadores de practicas de los centros docentes asumirdn las siguientes funciones
y competencias:

*

/
*

Organizar, coordinar y gestionar las practicas curriculares en su centro docente.

-,

7
0.0

Colaborar con el CIPE en la organizacidn y gestidn de las PEE y la formalizacién de los
Convenios de Cooperacién Educativa.

* Aquellas otras funciones y competencias que esta normativa les reconozca
expresamente.

23.3 El cargo de Coordinador de practicas serd reconocido por la UCLM a los efectos
académicos que correspondan.

Articulo 24. De los tutores de empresa en las PEE

24.1 El reglamento en lo referente a los derechos, obligaciones y requisitos de los tutores de
empresa es el mismo que durante las PEC idéntico al expuesto en las practicas académicas
excepto en lo que se refiere a dos puntos:

+»+ Al finalizar las PEE el tutor de la empresa no estd obligado a remitir al tutor académico
ningun informe.

++» Al finalizar las précticas, el Coordinador de PEE del Centro hara llegar al tutor de la
empresa la correspondiente encuesta.

Articulo 25. De los tutores académicos en las PEE

25.1 Preferentemente, el tutor académico sera el Coordinador de PEE de la Facultad salvo que
algun Profesor del Centro, que cumpla con la normativa vigente, desee realizar esta funcion.

25.2 En este tipo de practicas, no es necesaria la realizacidon de un informe final de valoracion.
Articulo 26. Requisitos y gestion en las PEE

26.1 La duracidn de las PEE variard entre un minimo de 4 semanas o 150 horas y un maximo
de 135 dias o 900 horas por curso académico. La Facultad, a través del Coordinador de PEE,
podra establecer limites al nimero de horas en funcién del grado de progreso de un
determinado alumno en sus estudios.

26.2 Este tipo de practicas podran realizarse a lo largo del periodo académico v,
excepcionalmente, hasta el 30 de septiembre, siempre que no interfieran con el buen
funcionamiento de las PEC.
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26.3 La solicitud y adjudicacion de las plazas de practicas extracurriculares se regulara
mediante la convocatoria del curso en vigor.

Articulo 27. Reconocimiento y acreditacion de las PEE

27.1 Finalizadas las PEE la UCLM podra emitir un certificado acreditativo de las mismas que
contendrd, al menos, los siguientes aspectos: titular del certificado, entidad colaboradora,
descripcién de la practica especificando su duracién y actividades realizadas.

27.2 En el Suplemento Europeo al Titulo se contemplardn las PEE realizadas por el estudiante
guedando asi constancia de la realizacién de esta actividad.

27.3 En ningun caso la Facultad reconocera créditos académicos por la realizacién de PEE.
Articulo 28. Garantia de calidad de las PEE

28.1 Con el propésito de lograr un correcto desarrollo de las practicas por parte de los
estudiantes y entidades colaboradoras e introducir medidas de mejora en el programa de
practicas, se articulard un procedimiento de garantia de calidad a través de un sistema de
evaluacidn basado en la recogida de informacién en la aplicacién web de PEE de la universidad
con cuestionarios de satisfaccion por parte de los estudiantes y de los tutores de las entidades
colaboradoras.
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CAPITULO XII. PREGUNTAS FRECUENTES RELACIONADAS CON LAS PEE

1. ¢Las PEE son obligatorias?

En ningun caso, las PEE son un servicio que proporciona la UCLM con el fin de mejorar
la formacidn de los estudiantes.

2. ¢En qué empresa o institucion puedo realizar las practicas?

Todas las empresas o instituciones donde los alumnos realizan PEC son susceptibles de
recibir alumnos en la modalidad de PEE. Dado que una de las caracteristicas
principales de las PEE es su cardcter voluntario por ambas partes, la disponibilidad de
estas empresas o instituciones a recibir alumnos queda sujeta a sus propias
consideraciones.

3. Si estoy interesado en una empresa o institucion donde habitualmente no se hagan
Practicas Académicas (PEC o PEE), ¢puedo solicitar practicas en esa empresa o
institucion?

Si, la condicién principal para ello es que la empresa o institucién estuviera interesada
en que esas practicas se lleven a cabo, pero antes de ello hay que firmar un CEE entre
la UCLM y esa empresa o institucion.

4. ¢Qué se necesita para firmar un CCE?

Una vez que el alumno se ha asegurado de la predisposicion de la empresa o
institucion a ofertar este tipo de précticas, han de proporcionarse al Coordinador de
PEE de la Facultad los datos de contacto del responsable de practicas de dicha
empresa o institucion.

5. Si me sale trabajo ¢ puedo dejar las practicas?

Las PEE se pueden abandonar sin sufrir penalizacién sélo en casos muy justificados,
conseguir un puesto de trabajo (con el grado de especializacién que sea) es una de
ellas.

6. ¢éQué ocurre si dejo las PEE sin un motivo justificado?

Al firmar el Compromiso para realizar las practicas se establece una relacidn entre la
empresa o institucién, el alumno y la UCLM, de manera que al abandonar las practicas
sin motivo justificado se rompe un vinculo importante y la imagen de la UCLM frente a
esas empresas o instituciones quedaria dafiada. Por este motivo, a los alumnos que
rompan su compromiso sin causa justificados no se les permitira solicitar PEE de nuevo
en ese curso académico.

7. ¢Ysilas dejo antes de firmar el documento de compromiso?

La gestion de las PEE implica a varios estamentos de la UCLM asi como la colaboracidn
de los recursos implicados en las empresas e instituciones colaboradoras por ello
cuando se solicitan practicas de este tipo se adquiere un compromiso tacito que de
romperse implica la imposibilidad de solicitar de nuevo PEE en ese curso académico.

8. ¢Elseguro escolar tiene las mismas coberturas que en las practicas académicas?

Si, a efectos de cobertura de seguros no hay diferencia entre los estudiantes de PEE y
de PEC. Sin embargo, todos los alumnos que realicen PEE en el extranjero,
independientemente de su edad, han de contratar un seguro por su cuenta.
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Quiero solicitar unas practicas ofertadas pero el horario/fechas no me vienen bien,
élas puedo solicitar igualmente?

Como se ha comentado anteriormente, una de las caracteristicas principales de las PEE
es su caracter voluntario para las partes implicadas, de esta manera, si el empresa o
institucion esta de acuerdo en que el candidato seleccionado realice las PEE, se podria
llegar a un acuerdo en las condiciones de las practicas que realizara el alumno.

Quiero solicitar unas practicas ofertadas pero se me ha pasado el plazo habilitado
para ello en la convocatoria actual, ¢las puedo solicitar igualmente?

No, fuera de los plazos establecidos para la presentacion de solicitudes, ya sea a través
de la plataforma virtual o a través del Coordinador de PPE no se admitirdn nuevas
solicitudes.

Me gustaria hacer practicas en un determinado periodo pero tengo un par de
exdmenes, ¢no puedo realizar practicas entonces?

El estudiante tiene derecho a acudir a sus pruebas de evaluacién siempre que avisen
con suficiente antelacién a su tutor de practicas y a su tutor académico. Otra cuestidon
diferente es si es deseable estar realizando PEE en este periodo, recordemos que el
objetivo principal de las PEE es completar la formacidon del estudiante pero sin
interferir en ninglin caso en sus obligaciones académicas.

éQué hago si durante las PEE me obligan a realizar tareas que corresponden al
personal laboral?

En ese caso, o también en el caso de que se soliciten labores que no corresponden al
personal en formacién, se debe informar de ello lo antes posible al Coordinador de PEE
de la Facultad.

¢Qué hago en caso de sufrir o provocar un accidente durante mis PEE?

Esta Normativa en su Capitulo IX desarrolla los pasos a seguir en ese caso.
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