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RESERVA DE ESPACIOS EN OUTLOOK 
 

Dentro de nuestra aplicación de Outlook, podemos hacerlo de dos maneras, una desde el 
calendario de Outlook y la otra es invitando a la sala que queremos desde un correo electrónico. 

 

Las salas que hay en la Agrupación de Talavera, son las indicadas a continuación: 
AULA NOMBRE DE SALA PUESTOS 

Salón de Actos "Viciente Ferrer" Agrupación de Talavera. Salón de Actos Vicente Ferrer 140 
Sala de Reuniones Agrupación de Talavera. Sala de Reuniones 60 
Hall Principal Agrupàción de Talavera. Hall Principal   
Espacio de Trabajo Colaborativo Agrupación de Talavera. Espacio de Trabajo Colaborativo 90 
Aula Manuel Castells Agrupación de Talavera. Aula Manuel Castells 32 
Hall Polivalente Agrupación de Talavera. Hall Polivalente   
Salón de Grados Agrupación de Talavera. Salón de Grados 117 
Seminario 1,3 Agrupación de Talavera. Seminario 1.3 16 
Aula 1,3,1  Agrupación de Talavera. Aula 1.3.1 94 
Aula 1,3,2 Agrupación de Talavera. Aula 1.3.2 64 
AULA 2.1.2 Agrupación de Talavera. Aula 2,1,2 82 
AULA 2,5,1 Agrupación de Talavera. Aula 2.5.1 60 
AULA 2,5,2 Agrupación de Talavera. Aula 2.5.2 62 
Aula Informatica 2 Agrupación de Talavera. Aula de Informática II 29 ord 
Laboratorio de podología LEP Agrupación de Talavera. Laboratorio Podología   

Laboratorio Logopedia y TO 
Agrupación de Talavera. Laboratorio de Logopedia y Terapia 
Ocupacional 100 

Aula 1.8 + 1.9 Agrupación de Talavera. Aula 1.8 108 
Aula 1,10 Agrupación de Talavera. Aula 1.10 94 
Aula 1.11 Agrupación de Talavera. Aula 1.11 110 
Aula 2.6 (antigua Sala Demost) Agrupación de Talavera. Aula 2.6 84 
Seminario 2.2 Agrupación de Talavera. Seminario 2,2 30 
Laboratorio de Anatomía Agrupación de Talavera. Laboratorio Anatomía 40 
Laboratorio de Bioquímica Agrupación de Talavera. LABORATORIO DE BIOQUÍMICA 40 
Laboratorio Ocupacional Agrupación de Talavera. Laboratorio Ocupacional 40 
Vivienda Ocupacional Agrupación de Talavera. Vivienda Ocupacional   
Sala de Reuniones "FacSalud" Agrupación de Talavera. Sala de Reuniones (Facsalud) 8 
Sala de Demostración clínica Agrupación de Talavera. Sala de Demostración clínica   
Aula 1,2 Agrupación de Talavera. Aula 1.2 60 
Aula 1,4 Agrupación de Talavera. Aula 1.4 60 
Aula 1.5 Agrupación de Talavera. Aula 1.5 60 
Aula 2.1.1 Agrupación de Talavera. Aula 2.1.1 64 
AULA 2,2 Agrupación de Talavera AULA  2.2 100 
AULA 2.3 Agrupación de Talavera. AULA 2.3 30 
AULA 2.4 Agrupación de Talavera. Aula 2.4   
AULA DE INFORMÁTICA 1 Agrupación de Talavera. AULA DE INFORMÁTICA I 18 ORD 
Laboratorio 1.6 Agrupación de Talavera. Laboratorio 1.6   
Laboratorio de Informática 1.1.1 Agrupación de Talavera. Laboratorio 1.1.1   

AULA 10 Agrupación de Talavera. Aula 10 (CIE) 80 
AULA 14+15 Agrupación de Talavera. Aula 14 - 15 (CIE) 80 
AULA 17+18 Agrupación de Talavera. Aula 17 - 18 (CIE) 80 
AULA 23 Agrupación de Talavera. Aula 23 (CIE) 70 
AULA 24 Agrupación de Talavera. Aula 24 (CIE. Laboratorio y Sala Croma)   
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RESERVAR SALA DESDE EL CALENDARIO 
Hay que abrir el calendario y en la fecha y hora que queremos reservar, en nuestro calendario 

o en el calendario de la sala si las tenemos descargadas (según tutorial enviado por mail), hacemos 
doble click. 

 

 
 

    
Cuando hagamos click en la franja horaria deseada se nos abrirá un cuadro de diálogo en el 

que hemos de poner los datos de la reserva, y donde podremos comprobar la disponibilidad de la  
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Sala (esto si hacemos la reserva desde nuestro buzón, pues si lo hacemos desde la sala se puede ver 
la ocupación/disponibilidad tal y como se puede comprobar en la imagen anterior). 
 
En el Título pondremos el motivo de la reserva y en UBICACIÓN es donde buscaremos la sala que 
queremos reservar, escribiendo Agrupación nos saldrá un listado con las salas disponibles en la franja 
horaria deseada. 
 
En este mismo cuadro de diálogo, tendremos que poner hora de inicio y final y si es una reserva 
periódica, también se puede programar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez cumplimentados todos los datos, damos a GUARDAR Y CERRAR y se remite la solicitud de la 
sala al Vicerrectorado si son las salas Comunes o a FacSalud o Facsoti en función de a que facultad 
esté asignada la sala, y nos la aceptarán y quedará reservada para su uso y bloqueada para el resto. 
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