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La asignatura "Practicas Tuteladas (PT)" pertenece al Médulo7: “Practicas Tuteladas y
Trabajo Fin de Grado” del plan de estudios del Grado de Farmacia. Es una asignatura
fundamentalmente practica de caracter obligatorio y su carga lectiva es de 24 ECTS
(Sistema Europeo de Transferencia de Créditos). Son por lo tanto prdcticas curriculares

obligatorias.

El objetivo fundamental de esta asignatura es completar la formacion del alumno en
Oficinas de Farmacia y en Servicios de Farmacia Hospitalaria.

Duracion y calendario

Las practicas tienen seis meses de duracién a tiempo completo y cumplen por tanto la
normativa vigente vy las directivas europeas 85/432/CEE, 2005/36/CE y 2013/55 UE.

En cada curso académico se ofrecera la posibilidad de realizar las PT durante los dos
semestres (ver calendario académico), si bien la Comisién Mixta de PT (CMPT) podra
decidir la no implantacién de dos rotatorios si no se alcanza un nimero suficiente de
alumnos matriculados para uno de los dos rotatorios.

La dedicacidn presencial por parte del estudiante sera de 35h/semanales. Los alumnos
deberan cumplir el periodo de practicas dentro de la franja horaria de 8:00 a 22:00 de
lunes a viernes. Este periodo no incluye fines de semana ni festivos; asimismo, los
alumnos no tendrdn permitida la realizacion de guardias.

Durante las Practicas Tuteladas todos los alumnos recibiran formacion tedrica en
seminarios virtuales correspondientes a farmacia comunitaria y farmacia hospitalaria.
Estas clases seran impartidas por los tutores académicos de forma on line, poniendo a
disposicidon de los alumnos el contenido en campus virtual. La formacion tedrica se
completard con sesiones presenciales obligatorias tanto para alumnos de primer
rotatorio como para alumnos de segundo rotatorio. La fecha de imparticion de dichos
seminarios se indicard oportunamente en el calendario académico. En estas sesiones
participaran profesionales del ambito farmacéutico y se trataran temas de interés
relacionados con la asignatura.

Acreditacion de Centros Docentes

Parte de las practicas se realizardn en un Servicio de Farmacia Hospitalaria (SFH) y otra
parte en Oficinas de Farmacia (OF). Todos los centros que participen en el Programa de
Practicas Tuteladas deberdn conseguir la acreditacidn segun los criterios establecidos y
aprobados en los Convenios de Colaboracidn entre la UCLM, el Consejo de Colegios
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Oficiales de Farmacéuticos de Castilla La Mancha (16 de septiembre de 2014) y el
Servicio de Salud de Castilla la Mancha.

La oferta de centros receptores de alumnos (OF y SFH) estara disponible en la pagina
web de la facultad de Farmacia.

Organigrama funcional

El desarrollo y seguimiento de las Practicas Tuteladas de la Facultad de Farmacia, se
organiza mediante una Comision Mixta de Practicas Tuteladas, nombrada por el
Decano del centro con el visto bueno de la Junta de Facultad. Dicha comision estara
integrada por:

COMISION MIXTA DE PRACTICAS TUTELADAS ‘

Componentes Decana (o persona en quien delegue)
Coordinador de Practicas Tuteladas
Profesor asociado de Oficina de Farmacia
Profesor asociado del Servicio de Farmacia
Hospitalaria
PAS: Apoyo a Docencia

Competencias: Elaboracion y revision del reglamento interno de
Practicas Tuteladas
Seguimiento del desarrollo de las Practicas Tuteladas

Responsable de recogida de acta:  Coordinador de Practicas Tuteladas

Responsable de comision: Decana

Las funciones de la Comisidn Mixta de Practicas Tuteladas son:

1. Formular las convocatorias correspondientes a cada curso académico para la
realizacion de las practicas formativas.

2. Seleccionar las peticiones formuladas por los alumnos conforme a méritos y
capacidad de los mismos, fijando los criterios de valoracién en los correspondientes
baremos.

3. Fijar los criterios de distribucién de los alumnos considerando las posibilidades
de acogida, la situacidn y las caracteristicas de cada uno de ellos.

4, Determinar el horario de las practicas a realizar por los alumnos y fijar el nimero
de los que deberan hacerlo por convocatoria de acuerdo con las necesidades requeridas
por la Facultad de Farmacia de la Universidad de Castilla-La Mancha y disponibilidad de
los centros receptores.
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5. Fijar los criterios de evaluacion y control de las Practicas Tuteladas.

6. Revisar el programa de ensefianzas de practicas a recibir por el alumno y evaluar
su rendimiento, previo informe del Farmacéutico Tutor.

7. Elevar a las Comisiones Técnicas y/o a la Comisidon de Seguimiento todas las
incidencias que asi lo requieran.

El Coordinador de Prdcticas Tuteladas serd un profesor numerario delegado por el

Decano que imparta docencia en la Facultad de Farmacia, entre sus funciones estan las
siguientes:
- Registrar todas las incidencias que se produzcan y transmitirlas, si procede, a la
Comision de Seguimiento y/o Comisién Mixta para su resolucion.
- Colaborar en todas aquellas actividades que puedan redundar en un aumento
de la calidad de las Practicas Tuteladas.
- Elaborar, revisar y actualizar la guia docente y el reglamento interno

Dada las caracteristicas particulares de esta asignatura se contard ademads con
Farmacéuticos Tutores que son los profesionales farmacéuticos responsables de la

formacién del alumno durante el periodo de Practicas Tuteladas. Entre ellos podemos
diferenciar a:

- Los tutores académicos que seran profesionales vinculados a la universidad
como profesores asociados de la titulacién.

- Los tutores profesionales que seradn profesionales adscritos a un centro
receptor acreditado sin vinculacién con la universidad y cuya actividad
profesional principal se lleve a cabo en la OF o en el SFH. Deberan presentar
la “Solicitud de participacion como Farmacéutico Tutor”. (Ver modelo de
solicitud en Anexo)

Las funciones del Farmacéutico Tutor son las siguientes:
- Conocer el contenido de la Normativa y de la Guia Docente de Practicas
Tuteladas.
- Formar al alumno del que es tutor en las actividades que recoge la guia, en las
condiciones recogidas en la Normativa de Practicas Tuteladas.
- Supervisar la asistencia y facilitar el cumplimiento del horario por parte del
alumno.
- Dirigir, orientar y supervisar las actividades del alumno.
- Ayudar al alumno en la elaboracidn de la Memoria de Practicas Tuteladas.
- Registrar todas aquellas sugerencias que el alumno le comunique, haciéndolas
llegar, en caso necesario, al Coordinador de Practicas Tuteladas.
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Requisitos académicos del alumno:

Antes de comenzar el periodo de Practicas Tuteladas el alumno no debera tener mas de
3 asignaturas de cardcter basico u obligatorio pendientes para finalizar la titulacion,
exceptuando las asignaturas de PT y TFG, y un mdaximo de practicas pendientes de
realizar correspondientes a 1 asignatura.

Ademas se recomienda tener superadas las asignaturas:
v' Farmacologia y Farmacoterapia | y Il

Tecnologia farmacéutica l y Il

Atencién farmacéutica y técnicas de comunicacion

Legislacidn, gestiodn y planificacion farmacéutica

SN

Farmacia Clinica

Los alumnos que no cumplan estos requisitos no deben matricularse en la asignatura,

puesto que de hacerlo, no se les permitira realizar las Practicas Tuteladas y el importe

de la matricula no les sera devuelto siguiendo lo establecido en la normativa de la
UCLM.

Eleccion de grupo en Servicio de Farmacia Hospitalaria y de Oficina de
Farmacia:

Todos los alumnos realizaran las Practicas Tuteladas en Farmacia Hospitalaria y en
Oficina de Farmacia.

Los alumnos que vayan a matricularse en Practicas Tuteladas en el siguiente curso y que
quieran efectuar su rotacién durante el primer semestre (entre septiembre y marzo)
deberan comunicarlo mediante un correo a Apoyodocencia.farmacia.ab@uclm.es antes

del 20 de julio mediante el “Formulario de Solicitud de realizacion de Prdcticas Tuteladas
en Primer Rotatorio” (ver Anexo).

Todos los alumnos matriculados en la asignatura (primer y segundo rotatorio) deberan
presentar en Apoyo a la docencia el impreso de “Solicitud de Oficina de Farmacia y
Servicio de Farmacia Hospitalaria” (ver Anexo) debidamente cumplimentado en el plazo
establecido. Se especificara en el calendario académico el plazo de presentacién de
solicitudes, fecha de publicacion de la lista de adjudicacion provisional, plazo de
reclamaciones y fecha de publicacidn de la lista de adjudicacidn definitiva.
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Se realizard un proceso de adjudicacién de OF y SFH en septiembre para todos los
alumnos matriculados en la asignatura que cumplan los requisitos establecidos. Para
aquellos alumnos que no cumplan dichos requisitos se realizara una segunda ronda de
adjudicacidén en enero.

La adjudicacion se realizard valorando las solicitudes de acuerdo a los siguientes
criterios:

o Elegird prioritariamente el alumno que tenga mejor expediente
académico.

o En caso de empate se priorizarad al alumno que tenga menos créditos
pendientes de superar para finalizar la titulacidon, computdndose para
ello todo tipo de materias.

o Sinuevamente hubiese empate, se considerara el menor nimero de afios
desde que el estudiante se matriculé por primera vez en el Grado de
Farmacia.

Los datos de cada alumno serdn facilitados por la UGAC y corresponderan a los que
figuren en su expediente académico con fecha de cierre de actas del mes de julio. Para
aquellos alumnos procedentes de otra universidad distinta a la UCLM de los que no
tengamos constancia de su expediente académico, se adopta el criterio de asignarles un
5.00.

La adjudicacion final de las plazas esta sujeta a confirmacion previa por parte del centro
receptor (farmacia u hospital). El listado de adjudicacion definitiva se hara de acuerdo
con las plazas finalmente ofertadas segun la disponibilidad en OF y SFH.

Se publicard una lista de adjudicacion provisional, estableciéndose un plazo de
reclamaciones asi como de cualquier modificacion que afecte a los listados. Para ello el
alumno debera cumplimentar el modelo de “Recurso a la adjudicacion de grupo de
Prdcticas Tuteladas” (ver Anexo). Finalizado dicho plazo se publicard la lista de
adjudicacion definitiva. Los plazos de la adjudicacién provisional y definitiva asi como las
fechas de incorporacién a las OF o SFH se podran consultar en el calendario académico.

Aguellos alumnos que hayan realizado Practicas Extracurriculares en una OF o en un SFH
deben tener en consideracién que no podran realizar las Practicas Curriculares en ese
mismo centro receptor, obligatoriamente deben solicitar otro centro distinto para la
realizacion de su estancia de Practicas Tuteladas. En caso de que se detecte
incumplimiento de este requisito la CMPT designara un nuevo centro de practicas.
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La matricula de la asignatura Practicas Tuteladas se realizara dentro del plazo general de
matriculacion que establezca la UCLM mediante el abono de los precios publicos que
correspondan y segun las condiciones que recoge la normativa vigente. Aquellos
alumnos que no se matriculen de PT en el mes de julio por no cumplir los requisitos
anteriores tendrdn la posibilidad de realizar las practicas en el segundo semestre,
siempre y cuando lo soliciten previamente a la CMPT. Antes del comienzo de la
asignatura deberan comunicar a la Comisidn su intencién de ampliar matricula durante
el mes de febrero y en caso de cumplir los requisitos, la CMPT les dara la posibilidad de
iniciar las prdcticas en enero adjudicandole una farmacia y hospital de los que queden
disponibles en el listado tras la adjudicacién de enero.

Solicitud Farmacéutico Tutor

. Solicitud Farmacéutico Tutor de Oficina de Farmacia:

La Facultad de Farmacia informard a los Colegios Oficiales de Farmacéuticos de cada
provincia de Castilla La Mancha de la convocatoria de Practicas Tuteladas para cada
curso académico con el fin de recibir un listado de farmacéuticos tutores interesados en
participar en la docencia de Practicas Tuteladas. La Facultad de Farmacia facilitara a
aquellas OF interesadas una copia del impreso de “Solicitud de Farmacéutico Tutor de
Oficina de Farmacia” (ver Anexo), que debera ser cumplimentado y enviado, bien por
correo ordinario a la direccién Avda. Doctor José Maria Sdnchez Ibdfiez s/n. Facultad de

Farmacia. 02071 Albacete, o] por correo electronico a

apoyodocencia.farmacia.ab@uclm.es.

° Solicitud Farmacéutico Tutor de Farmacia Hospitalaria: Debe enviar el impreso
“Solicitud de Farmacéutico Tutor de Servicio de Farmacia Hospitalaria” (ver Anexo)
debidamente cumplimentado por correo ordinario a la direccion Avda. Doctor José

Maria Sdnchez Ibdriez s/n, Facultad de Farmacia, 02071 Albacete, o por correo
electrénico a apoyodocencia.farmacia.ab@uclm.es.

° El farmacéutico tutor, una vez finalizado el periodo de PT, puede solicitar darse
de baja como tutor rellenando el formulario disponible al efecto (Ver “Formulario de
comunicacion de baja” en Anexo).

ACOGIDA DEL ALUMNO Y ENTREGA DE DOCUMENTACION

Se convocard a todos los alumnos de PT a una reunidn informativa previa al inicio del
periodo de rotacién en la que se explicara la organizacion de la asignatura y se entregara
la siguiente documentacion:
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- Cuaderno de practicas

- Carnet de estudiante

- Formularios (Comunicacién de incidencias; Compromiso como alumno de
Practicas Tuteladas; Cuestionario de satisfaccion del estudiante,
confidencialidad....)

EVALUACION Y TUTORIZACION DEL ALUMNO

¢ Evaluacion por competencias por parte del Farmacéutico Tutor: Los tutores
profesionales cumplimentaran los respectivos “Cuestionarios de evaluacion del
estudiante en Oficina de Farmacia y en el Servicio de Farmacia Hospitalaria” (Ver anexo).
Esta calificacidon corresponderd al 30 % de la calificacidn final del estudiante.

¢ Resolucion de supuestos practicos obligatorios a resolver por el alumno: Los tutores
académicos valorardn el cuaderno de practicas realizado durante la estancia el cual
debera de ser entregado en las fechas que se indicaran a través de campus virtual. Esta
calificacion corresponderd al 15 % de la calificacion final del estudiante.

e Asistencia y participacion a seminarios tedrico-practicos: La asistencia a los
seminarios es obligatoria pero se valorard el grado de participacion activa del estudiante
durante el desarrollo de los mismos. Esta calificacion correspondera al 5 % de la
calificacion final del estudiante.

e Examen final escrito de los contenidos tedrico-practicos: Al finalizar las PT el
estudiante serd evaluado de los conocimientos adquiridos durante las estancias en SFH
y OF mediante un examen escrito. Esta calificacion correspondera al 50 % de la
calificacion final del estudiante.

OTRA INFORMACION DE INTERES

° De acuerdo con la Ley de Procedimiento Administrativo del Estado, los familiares
hasta tercer grado no podran evaluar al Alumno, esto afecta tanto a los titulares de las
Oficinas de Farmacia, Jefes de Servicio de Farmacia Hospitalaria y Farmacéuticos
Tutores.

. Los alumnos deberan asistir obligatoriamente a todas las actividades

programadas y reflejadas en el calendario académico. La existencia de faltas sin
justificacion adecuada, implicard que el estudiante NO PODRA superar la asignatura.

° Cualquier falta del alumno ocasionada por un asunto grave debera de ser
comunicada y justificada adecuadamente a la Comisién Mixta de Practicas Tuteladas.

° La Comisidn Mixta de Practicas Tuteladas arbitrara un sistema de seguimiento de
las Practicas, pudiendo declarar no superadas las mismas en caso de advertir ausencias
reiteradas.
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° En caso de incompatibilidad manifiesta por parte del estudiante y/o el tutor
profesional del centro receptor, la Comisién adoptara las medidas oportunas y valorara
el cambio de centro receptor y por tanto de farmacéutico tutor. Si se produce una
segunda queja sobre el mismo alumno esto le supondra el suspenso de la asignatura.

° Para cualquier consulta podran dirigirse a la Coordinadora de Practicas
Tuteladas, Diia. Gema Blazquez Abellan (gemma.blazquez@uclm.es)

CONTENIDOS DE LAS PRACTICAS TUTELADAS

Los contenidos aparecen detallados en la correspondiente guia docente de la
asignatura y englobaran tanto contenidos propios de la Oficina de Farmacia como de la
Farmacia Hospitalaria.
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