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¢Qué es RAPI y para qué sirve?

El Real Decreto 99/2011, de 28 de enero de 2011, por el que se regulan las
ensefanzas de doctorado, exige el sequimiento, la valoracién y la calificacién
anual de las actividades que realizan los doctorandos en el proceso de
elaboracién de su tesis, asi como de la planificacion de su investigacion,
estableciendo para ello dos instrumentos de seguimiento y control: el
documento de actividades y el plan de investigacion.

RAPI es la herramienta informatica habilitada por nuestra Universidad para
llevar a cabo estos dos documentos, dando asi cumplimiento a la normativa
vigente. El doctorando inicia el proceso, mecanizando anualmente en la
aplicacion los datos sobre sus actividades y sobre el plan de investigacion que
esta siguiendo para desarrollar su tesis. El director (o, en caso de codireccion,
uno sélo de los codirectores o el director. El que se decida) debe revisar estos
datos y darle su aceptacion, si procede. Las posibilidades son: ACEPTAR,
RECHAZAR o dejar PENDIENTE DE CORRECCION.

Anualmente, en el plazo que se establezca por la EID, tanto el tutor como el
director de tesis (0o uno de los codirectores, en su caso) deben realizar una
valoracion conjunta del expediente del alumno.

Finalmente, la Comisién Académica de cada programa de doctorado realizara
la calificacion anual del expediente, que puede resultar APTO, NO APTO o NO
PRESENTADO. Cualquier calificacidon que no sea APTO, impide la continuacion
del estudiante en el programa de doctorado.

Tareas docentes en RAPI:

Son las siguientes:

1. REVISAR que los datos introducidos en el documento de actividades
y en el plan de investigacién por los estudiantes sean los adecuados.
Lo pude hacer el director de tesis o cualquiera de los codirectores, si
hubiese mas de uno, asi como el tutor, cualquiera de los miembros de
la comision académica del programa en el que el doctorando esta
inscrito y el coordinador de este. i

2. ACEPTAR, RECHAZAR O PONER EN CORRECCION dichos datos,
tanto en el documento de actividades como en el plan de investigacion.
Lo hara unicamente el director de tesis o uno de los codirectores, si
hubiese codireccidn.

3. VALORAR anualmente el conjunto del expediente del alumno. Lo hara
tanto el director como el tutor.

4. CALIFICAR anualmente la trayectoria del doctorando. Lo hara el
coordinador del programa de doctorado o uno de los miembros de la
comisiéon académica del mismo.
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Tareas del director:

1. Supervisary, si
corresponde, aceptar las
actividades que el alumno
detalle en la aplicacion
RAPI.

2. Supervisary, si
corresponde, aceptar los
apartados del plan de
investigacion.

3. Emitir un informe de
valoracion anual.

@ Escuela Internacional
de Doctorado

Tareas del tutor:

1. Supervisar el expediente
del alumno y emitir el
informe anual de
valoracion.

Tareas de los coordinadores y miembros de las comisiones

académicas:

1. Revisar anualmente los expedientes de cada uno de los
doctorandos inscritos en el programa, asi como las valoraciones
realizadas por sus directores de tesis y tutores.

2. Calificacién anual de cada expediente.

éQué es el documento de actividades?

El Documento de Actividades se ha disefiado, siguiendo la memoria de
verificacién del programa, para que cada doctorando introduzca los datos
referentes a 7 tipos de actividades que puede llevar a cabo:

N =

PUBLICACIONES

R

7. PATENTES

ASISTENCIA A CURSOS, CONGRESOS, SIMPOSISO Y/OJORNADAS
PONENCIAS O COMUNICACIONES EN CURSOS, CONGRESOS,
SINMPOSIOS Y JORNADAS

EXPOSICION DE RESULTADOS PARCIALES DE INVESTIGACION
ESTANCIAS DE INVESTIAGACION EN OTRAS INSTITUCIONES
PARTICIPACION EN PROYECTOS DE INVESTIGACION
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¢Qué es el plan de investigacion?

Plan de Investigacién es el proyecto que se esta siguiendo para elaborar la
tesis. Es decir, no es la tesis en si, sino el plan que se tiene previsto seguir
para hacerla. Se debe cumplimentar durante el primer afio académico de
matricula del estudiante y puede sufrir actualizaciones o no, en los anos
posteriores. En el segundo y sucesivos afios de tutela al generar el plan se
cargara con los datos del ultimo plan aprobado. Podra modificarse lo que se
considere oportuno y aceptarlo. Esta aceptacién es también anual.

Se ha disefiado una plantilla acorde con lo establecido en la legislacién actual,
que tiene 7 apartados:

1. DATOS BASICOS (con los siguientes subapartados):

1.1. Tema objeto de la tesis

1.2. Titulo provisional de la tesis

1.3. Area de conocimiento

1.4. Codigo de materias UNESCO

1.5. Linea de Investigacion

1.6. Marque si su tesis necesita informe de algin comité de
ética

1.7. Informe del comité de ética o informe negativo del director

ANTECEDENTES Y ESTADO ACTUAL DEL TEMA

OBJETIVOS ) )

MATERIALES, METODOS Y PLANIFICACION TEMPORAL

PLAN DE MOVILIDAD

RESULTADOS ESPERABLES

BIBLIOGRAFIA FUNDAMENTAL

SUNRRCUREERNCENS

Desde el curso 2022-23, los planes de investigacién de las tesis doctorales de la
UCLM (tanto nuevos como antiguos) deben incorporar el informe del comité de
ética que corresponda segun la informacion disponible en el Portal de Etica
Cientifica de la UCLM.

En caso de que por parte de la direccidon de la tesis se determinen que no se
requiere el informe de ninguno de los comités de ética incluidos en el enlace
anterior, no se marcara la casilla y se debera incorporar obligatoriamente un
documento justificativo de texto libre (no es necesario ninglin modelo normalizado)
firmado por el/la director/a de tesis en ese sentido.

Marque si su tesis necesita informe de algin comité de ética:

* Informe del comité de ética o informe negativo del director:
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éComo se hacen en RAPI las tares de director
y de tutor?

Acceda a la herramienta a través del siguiente enlace:
https://rapi.uxxi.uclm.es/RAPI

A continuacién, el sistema le solicitara identificarse como usuario. Utilice las
mismas credenciales con las que accede a todos los servicios de la UCLM.

Si es usted un director externo a la UCLM tendra que, en primer lugar, crearse
unas credenciales de “ciudadano”:

https://mis.tic.uclm.es/credenciales/alta.aspx

Una vez hecho esto, podrd acceder usando el botédn "Credenciales" con los
siguientes datos de acceso.

e Credencial: Identificador de la direccion de correo utilizada en el alta
(email@dominio.com).

e Contrasefia: Cddigo notificado en la credencial, cada vez que inicie
sesion
Si usted no recuerda su credencial para acceder, puede consultarlo en este
enlace: https://mis.tic.uclm.es/credenciales/miscredenciales.aspx

Si usted no recuerda su Contrasefia y dispone de Certificado digital, DNI
electrénico o usa el sistema Cl@ve, puede acceder también usando el boton
“Sistema Cl@ve".

Los problemas con las credenciales se resuelven reportando la incidencia a
través del siguiente enlace: UCLM Centro de Atencién al Usuario

Una vez identificado, accedera a un cuadro dénde sera preciso hacer clic sobre
el botén correspondiente al rol con el que accede:

e Director

e Tutor

e Miembro de la comision académica del programa o

e Coordinador

Si usted ostenta varios roles, elija el que corresponda a la tarea que va a

realizar, puesto que cada uno de ellos tiene definidos unos permisos
diferentes.
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1. ACCESO COMO DIRECTOR

1.1. Supervision y aceptaciéon de las actividades y del plan de
investigacion

Uno de los directores de tesis, debe llevar a cabo cada ano la tarea de
aceptar, mandar corregir o rechazar las actividades y el plan de
investigacion de su doctorando. Una vez que se haya accedido a la aplicacién
como director le aparecera la relacion de alumnos a los que dirige. Seleccione
al doctorando que corresponda o bien vaya directamente a los “temas
pendientes” que aparecen a la izquierda del nombre del estudiante.

() - . F—— o - r B

TEMAS
NIC T FECHA LiMIT
PENDIENTES ALUMNO 10 DE ESTUDIOS C 3

eleccions Jeseas acceder
2015-16 | A Tiempo Completo 16/10/2018

Wcna de Cooperacién Universtaria Registro de Actividades y Plan de Investigacion (V. 17.0.2.10) | @4 Todos los derechos reservados.

Una vez revisadas las actividades o bien los apartados del plan de
investigacion, cambie el “estado” segun corresponda
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POSIBLES ESTADOS Y CONSECUENCIAS:

Registrado: Es el estado por defecto al crear actividad o capitulo del plan
de investigacién. Estado potestad del alumno, no visible para los docentes,
que permite la edicién de los conceptos de las actividades y de los capitulos
del plan de investigacién, hasta que el alumno los cumplimenta y entiende
como definitivos.

En revision: Estado que permite al alumno hacer visibles al docente los
datos de las actividades y de los capitulos del plan de investigacion para su
revision, de modo que dejan de ser editables para el alumno.

Pendiente de correccion: Estado que permite al docente indicarle al
alumno que hay aspectos de la actividad o del capitulo del plan de
investigacion que requieren rectificacién y correccion, de modo que
vuelven a ser editables para el alumno. se debera indicar en el apartado
“Observaciones” los asuntos a corregir.

ESTADOS FINALES (NO SE PUEDEN MODIFICAR)

Aceptado: Estado final que permite al docente dar por valida y concluida
la gestion de la actividad o del capitulo del plan de investigacion.

Rechazado: Estado final que permite al docente dar por no valida y
concluida la gestidon de la actividad o del capitulo del plan de investigacion.

ATENCION: No utilice el estado RECHAZADO si lo que pretende es que el
estudiante corrija algo, y nunca lo haga en la primera convocatoria de
evaluacion (septiembre), puesto que todos los alumnos de doctorado tienen
derecho a corregir sus planes de investigacion en el plazo de 6 meses tras
una calificacidn negativa. En estos casos debe usarse el estado “pendiente
de correccion”.

En el caso de “Pendiente de correccion”, se debera indicar en el apartado
“Observaciones” los asuntos a corregir. No es posible editar el texto
introducido por el alumno:
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Actividades

académico 201617 v 2 Exportar  Excel g Generar PDF

2016-17

ﬁ Formatos de Informes

Curso operador banco de ensayos AVL PUMA @ Esta O
Tipo: ASISTENCIA A CURSOS, CONGRESOS, SIMPOSIOS Y/O Oisiicacads

JORNADAS
Fect

én: 04/09/2017

Mostrar detalle actividad

Estancia en Universidad Auténoma de Nuevo Leén @ Estado: Aceptado
Tipo: ESTANCIAS DE INVESTIGACION EN OTRAS INSTITUCIONES
Fec 04/09/2017

Mostrar detalle actividad

Una vez corregido por el estudiante, este lo volvera a poner en revision para
su aceptacion.

1.2. Emisidon del informe de valoraciéon anual (evaluacién)

Ademas del paso anterior, uno de los directores de tesis y el tutor del
doctorando realizara la VALORACION ANUAL del expediente.

Esta valoracion es conjunta, lo que significa que que se valoraran
conjuntamente, con una Unica calificacion, el documento de actividades y el
plan de investigacién.

Para ello debe acceder al expediente del alumno, bien pulsando sobre el
nombre del estudiante y una vez alli seleccionando el apartado “EVALUACION”

A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION A EVALUACION

o0 bien directamente clicando sobre el icono “Informe”.

INICIO DE ESTUDIOS FECHA LIMITE

‘» EEEE——— 201517 | ATiempo Parcil 2usopaonn

Después pulse sobre el botén “Valorar”
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TSR T TS T T T
Dedicacién actual: A Tiempo Completo Inicic de estudios: 2016-17 | A Tiempo Completo
Fecha limite para defensa de la tesis: 19/10/2019

Ver mas

Fvaluacion

fio académico 2017-18 v i Exportar a Excel

2017-18

[ —
Valorar ij Formatos de informes

Valoraciones del tutor / director

o existen valoraciones

Se abrira el siguiente cuadro de diadlogo:

Mueva Valoracion

*valoracion Selecciona una w

Observaciones

Adjuntar informe | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Fecha | 14/09/2018 By

* Calificacion final {Selecciona las convocatorias asociadas a esta valoracion)

ARNO ACADEMICO | CONVOCATORIA DESCRIPCION

s 2017-18 ordinaria Evaluacion Conjunta

Cumplimente los apartados. En caso de valoracién desfavorable debera subir
un informe en PDF motivando dicha valoracién. Si la valoracion es positiva
no necesita subir informe. En ambos casos indique brevemente en el
campo observaciones sus conclusiones sobre el trabajo del doctorando
durante el ano académico. Después pulse en guardar.

Si realiza usted las tareas de director y tutor de un mismo alumno podra

utilizar la misma valoracién para los dos perfiles. Para ello tiene que marcar
la casilla “Utilizar esta valoracion para todos mis roles”
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Nueva Valoracion

* Valoracion IFaw‘o'al:u = ¥

Observaciones

Adjuntar informe | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

*Fecha | 22/07/2015 &y

Utilizar esta valoracion para todos mis roles

* Calificacion final (Selecciona las convocatorias asociadas a esta valoracion)

. ANOACADEMICO = CONVOCATORIA DESCRIPCION

* 2018-19 ordinaria Evaluacion de Activ. y PINY

Cancelar Guardar

Una vez completada esta tarea, el expediente queda listo para que la comision
académica lo CALIFIQUE. Unicamente la calificacion “APTO” posibilitara la
renovacion de tutela del doctorando o, si fuese el caso, la solicitud de
admision a tramite de la tesis para su presentacion y defensa.

2. ACCESO COMO TUTOR
Una vez revisado el expediente del alumno siga los pasos descritos en el
apartado 12 EMISION DEL INFORME DE VALORACION ANUAL
(EVALUACION) del titulo anterior.

Es recomendable hacer la valoracion después de que los directores de tesis
hayan realizado su tarea.
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éCoOmo se hacen en RAPI las tareas de
coordinador o miembro de Ila comision
académica del programa?

Tanto el coordinador de cada uno de los programas de doctorado, como
cualquiera de los miembros de las comisiones académicas de los mismos
pueden llevar a cabo la CALIFICACION de los expedientes de doctorado de su
programa. Esta es una tarea anual y obligatoria. NO DEBE QUEDAR NINGUN
EXPEDIENTE SIN CALIFICAR.

Una vez que se ha accedido a RAPI con perfil coordinador o con perfil de
mimbro de la comision académica aparecera una pantalla similar a la
siguiente:

S B Y M sumnos x Y\ H-a
& C | @ £ seguro | hitpsy/raprucimaes/RAS M M L "SI
Mis alumnos
nnos con | Todos v

1 |Todos v

STl i |
Sele ona “Carn ol” 4 " edet
Drdenar por v 9@ 9@ Ptxportaratxcel ) Generar listodo
ALUMNO CURSO / DEDICACION

" No tienes notificaciones.
Segundo curso

A Tiempo Parcial

mite:24/10/2021

ol =) ?w‘::m

Debe pulsar en “CALIFICACION” para acceder a la pantalla de actas de RAPI.

Si se trata de calificar a un solo estudiante, seleccione el afio académico
gque corresponda y seguidamente busque por apellido al alumno en cuestion.
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MIS ALUMNOS CAURICACION

Calificacion
» 1401 DOCTORADO EN CC. Y TEC. APLICADAS A LA ING. INDUSTRIAL (R. D. 99/2011y

Estado Todos v
je investigacidn Todos 4

délo 2017-18 v
iso Todos v

s Todos v
n Todos v

Valotacion Todos v

| ng
Ordenar por v, ¥ m 0 Ordenar por v, & @ Q

Aparecera el alumno o los alumnos cuyos criterios de busqueda coincidan con
lo que ha escrito y podra ver las valoraciones e informes de su director y de
Su tutor.

Si el director o el tutor no hubiesen realizado esta tarea aparecera un mensaje
indicando que hay valoraciones pendientes. Las valoraciones e informes han
de realizarlas Unicamente los directores y tutores.

Calificacién por defecto

Ordenar por v *@ @ Ordenar por v *@ (4] & exportar a Excel

_ Evaluacion de Activ. y PINV Status Valoraciones pendientes

Curso: Tercero
Dedicacién: A Tiempo Parcial
Linea de investigacion:

Calificacién: v

Observaciones: ‘ |
Revisar valoracion asociada

Sin actividades ~ Sin Plan en el afio activo Cancelar Guardar

Para saber la situacion exacta del expediente cuando aparezca el aviso de
“valoraciones pendientes” puede consultarse clicando sobre la palabra
A\ 4
status

Calificacion por defecto

Ordenar por v *@® @ Ordenar por v *@® [11] & Exportar a Excel

_ Evaluacién de Activ. y PINV Status Valoraciones pendientes

Curso: Tercero
Dedicacién: A Tiempo Parcial
Linea de investigacion:

Calificacion:

Observaciones: | |
Revisar valoracién asociada

Sin actividades  Sin Plan en el afio activo Cancelar Guardar
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Asi se puede obtener informacidn adicional detallada sobre la situacion de los
informes de valoracion del director y del tutor.

|

valoracion del Director Favorable Desfavorable
valoracion del Tutor Favorable Desfavorable

En la parte derecha de la pantalla, debajo de los datos del doctorando, hay
tres enlaces que permiten acceder directamente a la valoracion del
expediente del alumno, asi como a la situacion de sus actividades y del plan
de Investigacion.

Calificacion por defecto

Ordenar por v *@® @ Ordenar por v *@® [11] & Exportar a Excel
_ Evaluacién de Activ. y PINV Status Valoraciones pendientes

Curso: Tercero TPt -
Dedicacién: A Tiempo Parcial

Linea de investigacion:

Observaciones: | |
Revisar valoracién asociada

Sin actividades  Sin Plan en el afio activo Cancelar Guardar

Para calificar solo tendra que seleccionar lo que corresponda en el desplegable
de “calificacidon” y guardar.

Calificacion por defecto

Ordenar por v *@ @ Ordenar por v *@® [1:)  Exportar a Excel
_ Evaluacién de Activ. y PINV Status Valoraciones pendientes

Curso: Tercero
Dedicacién: A Tiempo Parcial

Calificaciorf e

Linea de investigacién:
E Observacione

Revisar valoracién asociada NO APTO
Sin actividades ~ Sin Plan en el afio activo NO PRESENTADO

APTO
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Si se trata de calificar a todos los doctorandos en el periodo ordinario de
evaluacion de un curso académico, se pueden establecer filtros para
seleccionar todos los expedientes que retnan unas determinadas condiciones.

MIS ALUMNOS CAUFICACION

Calificacion

1 1401 DOCTORADO EN CC. Y TEC. APLICADAS A LA ING. INDUSTRIAL (R, D, 99/2011y
Estado Todos v
Todos v
2017-18 v
o Todos v

Todes v

También se podra establecer una calificacion por defecto, lo que agilizara la
cumplimentacién del acta. Actualmente la calificacion por defecto es la de NO
PRESENTADO.
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Consecuencias de las calificaciones

Cualquier calificacion que no sea APTO, implica la imposibilidad de renovar la
tutela académica y por tanto impide que el estudiante continué el doctorado.

En el caso de que se detecten carencias importantes, y por tanto la calificacion
sea de NO PRESENTADO o de NO APTO, se solicitara al doctorando que
presente un nuevo plan de investigacién el plazo de seis meses. En el
supuesto de que las carencias se sigan produciendo, la Comisién académica
debera emitir un informe motivado y el doctorando causara baja definitiva en
el programa.

Incidencias mas comunes

¢ No puedo ver al doctorando en RAPI.

Ocurre cuando no se ha completado la validacion del Compromiso
Documental de Supervisién (CDS).

Acceder a https://preinscripciondoctorado.apps.ucim.es Yy comprobar si esta
completo o falta la validacion de alguna de las personas que figuran en
el documento (alumno, director, codirectores, tutor o coordinador del
programa de doctorado). La falta de validacion se detecta en el PDF
por la ausencia de fecha en el recuadro correspondiente a la persona
que no ha validado.

COMPROMISO DOCUMENTAL DE SUPERVISION

El presente documento, establecido por la Universidad de Castilla-La Mancha (UCLM) y asumido por todas las personas
relaccionadas a continuacion, ha de ser debidamente aceptado por todas las partes en el plazo maximo de tres meses desde la
primera matricula

Datos del doctorando o de la doctoranda:

Apellidos y nombre: APAPAP1 APAPA2 NNNNNN DNI / NIE / Pasaporte: 1111111111
Teléfono: 60000000 E-mail: nombre.apellidol@alu.uclm.es

Programa de Doctorado: Doctorado en Ciencias Agrarias y Ambientales (Verificado seglin R.D. 99/2011)
Dedicacién: Tiempo completo

Fecha:

Datos del coordinador o de la coordinadora del Programa de Doctorado. En los programas interuniversitarios, datos del o de la
responsable o coordinadora del mismo en la UCLM:

Apellidos y nombre: AAA1 AAA2 NNNN DNI / NIE / Pasaporte: 010101001  Fecha: 03/11/2022

Email:nombre.apellido@uclm.es Institucién: UCLM

No puedo ver el plan de investigacion o las actividades del
estudiante.

Aparece el siguiente mensaje:

“Existen planes de investigacidn, pero no son visibles para el usuario”
Ocurre cuando el doctorando ha introducido datos, pero no ha
transitado aun el apartado o la actividad al estado “en revision”.
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¢ No puedo cambiar el estado de la actividad o del apartado del
plan de investigacion del alumno
Generalmente esto ocurre porque se ha accedido a la aplicacién con rol
de tutor, que solo puede revisar las actividades y el plan de
investigacion.

e No puedo acceder a la aplicacion: Los problemas con las
credenciales se deben reportar por CAU: UCLM Centro de Atencién al
Usuario

e Para reportar otras incidencias remita un mail a doctorado@uclm.es
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