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Servicio de Apoyo a la Investigacion

Esta guia pretende explicar de forma visual y practica el funcionamiento de esta herramienta y sus
acciones mas importantes como incorporar referencias, buscarlas y gestionarlas, compartirlas, crear
bibliografias y citas, asi como exportarlas e importarlas desde diversos gestores bibliograficos.

1. INCORPORAR REFERENCIAS
Existen cinco formas diferentes de anadir las referencias bibliograficas a nuestra biblioteca: mediante
Captura (Capture), Exportacion directa y a través de las tres opciones incluidas en la pestafia Recopilar de

EndNote Basic llamadas Busqueda en linea (Online Search), Nueva referencia (New Reference) e Importar
referencias (Import References).

A) Capturar referencias

Se utiliza para capturar referencias de paginas web o referencias audiovisuales (Youtube).

basic Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia Opciones Descargas

Z

N
1. El primer paso es instalar la herramienta Capturar. Esta herramienta

se encuentra en la pestafia Descargas.

Descargar instaladores

Capturar: Capturar referencia

Para instalar la herramienta Capturar, arrastre el botdn Capturar referencia a su barra de marcadores (también denominada "Barra de
favoritos" o "Barra de herramientas de marcadores"). En algunos navegadores, es posible que tenga que hacer clic con el botén derecho y
seleccionar "Agregar a Favoritos" o "Afiadir este enlace a marcadores”.

Para usar la herramienta, acceda a la pagina que desee y haga clic en el botén Capturar referencia de la barra de marcadores. Se abrira la
ventana para capturar la referencia. Siga las instrucciones que aparecen en ella.

N
2. Cuando deseemos guardar una referencia, nos situamos en la pagina que nos interesa y hacemos

clic en Capturar referencia y aparecera una pequefia ventana.

s a Capturar referencia

Go to Endhote Clnzaly]

Capturar nueva referencia

(_ Guardaren ) ® my.endnote.com O EndNote

CAMPUS OC EACLLINGHA NTERRACIORAL

Campos bibliograficos | Campos opcionales

" Grupos: Agregar o eliminar
3. Comprobamos que la informacidn bibliografica que DS s " Cebe compltaral menos uno e os ampos.
aparece en los diversos campos es correcta y al final Tipo de referencia:
de la ventana le damos a la opcién guardar en. Author: |
J

B) Exportacion directa

Se puede exportar directamente a EndNote Basic en algunos recursos en linea como es el caso de Web of
Science, que estd totalmente integrado en la plataforma de WOS.

Mv Tools

Results: 112 1. Realizamos la busqueda y seleccionamos las referencias elegidas.

(from Web of Science Core Coll2

You searched for: TITLE:
("institutional repositories”) ...More

= i = i

NOTICE: Your organization does [ Select Page E ] Save to EndNote online Add to Marked List
not receive data updates to some @
databases in this product. More
information. 1. The NSF/NIH Effect: Surveying the Effect of Da

Sponsored Programs, and Institutional Repositd .

By: Diekema, Anne R ; Wesolek, Andrew; Walters, Cher 2- Hacemos CIIC en Save to End NOte-
& create atert JOURNAL OF ACADEMIC LIBRARIANSHIP Volume: 4

2014
Full Text from Publisher View Abstract
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My Tools

Results: 112 Sortby: | Publication Date - newest to oldest
(from Web of Science Core Collection)

You searched for: TITLE:
("institutional repositories”) ...More
NOTICE: Your orgamzat\on does
not receive data upcales to some
databases in this product. More
information: [0 1. The NSF/NIH Effect: Surveying the Effect of Data Management Requirements on Faculty,

EN Sponsored Programs, and Institutional Repositories

By: Diekema, Anne R_; Wesolek, Andrew; Walters, Cheryl D.

£ Create Alert JOURNAL OF ACADEMIC LIBRARIANSHIP Volume: 40 lssue: 3-4 Pages: 322-331 Published: MAY-JUL

[] Select Page ﬁ ] Save to EndNote online  ~ Add to Marked List

[

Estos registros apareceran con el icono, aunque cierres la sesién. Si pinchas en el icono te
llevara directamente al registro de tu biblioteca EndNote Basic. Las referencias se guardan
de forma automatica en la carpeta [sin archivar] de EndNote.

C) Busqueda en linea (Online Search)

EndNote Basic realiza busquedas en multitud de bases de datos en linea y catdlogos de bibliotecas.

Mis referencias Recopilar

Mueva referencia Importar referencias

Organizar Aplicar formato

1. En la pestaia Recopilar, en la opcidn
Busqueda en linea, seleccionamos la base datos
o el catalogo de la biblioteca desde donde
queremos realizar la busqueda y hacemos clic
en Conectar.

Busqueda en linea

Busqueda en linea
Paso 1

eleccione la conexion de catalogo de biblioteca o base de datos.
British Libra ™| Seleccionar favoritos

Mis referencias Recopilar ‘Organizar Aplicar formato

Busqueda en linea Nueva referencia Importar referencias

Busqueda en linea

. L. , Paso 2 de 3: Conexion a British Library : Library Catalogue|
2. Introducimos los términos de busqueda en

. [institutional repositories x| en: [any Field ~] [and V|
la base de datos elegida y pulsamos en buscar. —>
[ | en: [any Field ~] [and ¥|
[ | en: [any Field V]| [and ¥]
[ | en: [any Fied v]

®) recuperar todos los registros

. o ) seleccionar un rango de registros para recuperar
3. Seleccionamos las referencias que g d P P

deseemos y se guardan en nuestra
biblioteca agregdndolas a un grupo.

N\
Blsqueda rapida Resultados de
[Buscar | British Library 1\(0 de 31 resultados
en|T0das mis referencias v|
(institutional repositories\en Any Field
Buscar
Mis referencias [Mostrar 10 por pagina v| l4 4 Pdgina [1_| de 4

Todas mis referencias (229)
[Sin archivar] (1)

[] Todo (21) [Irigina

Lista rapida (0) - Ciencia 2.0%
. N Autor Al Curriculum Vitae®
Papelera (157) Vacio - Expurgo
D Bruxvoort, Diane - Gestores Bibliograficos™ ort for faCU|tYf research

W Mis grupos
Ciencia 2.0 (3) 2%

author - Guias tematicas
. - Herramientas organizar inform...
] __Krishna, Kumar o reania "

he Isoptera of the world
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D) Nueva referencia

EndNote Basic permite también incorporar referencias de modo manual.

Mis referencias Recopilar

Busqueda en linea

1. Seleccionamos el tipo de documento que debemos
introducir. Dependiendo del tipo de documento
elegido, los campos disponibles seran distintos.

ueva referencia

Busqueda rapida

| Buscar |
eanodas mis referencias Vl C_an'_lpos’ . _ /
bibliograficos: Aggregated Database
Buscar . . Ancient Text
Tipo de referencia: Artwork
Mis referencias Audiovisual Material
Todas mis referencias (233) Author: gigg
[Sin archivar] (52) Book . Nombre. Ingrese
. . . Book Section
Lista rapida (0} Title: Casa
Papelera {157) Vacio Catalog
~ Year: Chart or Table
W Mis grupos Classical Work
Ciencia 2.0 (3) 28 Secondary Author: Computer Program
Curriculum Vitas (18) ". Conference Paper
umiculum Vitae r Conference Proceedings
Exnurnn (100 Secondary Title: Datasst

URL: Ingrese cada URL en una nueva linea. y
Author Address: ¢ 2. Rellenamos las cajas con los
Caption: distintos campos de informacidn.

Access Date:

Translated Author:
Translated Title:

Name of Database:

Database Provider:
Language: 3. Guardamos la referencia en uno o varios

Notes: grupos ya creados o en un grupo nuevo.

Research Notes:

@GTUP"S: O Ciencia 2.0 O Curriculum Vitae
U Expurgo U Gestores Bibliograficos
0 Guias temdticas O Herramientas organizar inform...
O Recursos especializados en Ci, 0 Repositorios
O servicio de referencia O TFM y Tesis

O Muevo grupo

Regresar arriba Cancelar m Se guardo la referencia.

E) Importar referencias

La opcidn Importar referencias, se utiliza para importar referencias desde bases de datos que no pueden
importarse directamente.

Recopilar referencias %

1. Previamente, podemos consultar la ayuda de EndNote en Importar + Biisqueda en linea

, .. . . = Campos de bisqueda en linea
formatos para saber cual es el procedimiento a seguir segun el proveedor + Operadores de bisqueda en linea

. = Archivos de conexibn favoritos
de la base de datos que vayamos a utilizar. I mportar referencias
y Imporiar formatos
+ Importar filiros favoritos
» Instrucciones para impaortar v expor|
» Exportacion directa
+ Capturar
» Archivos adjuntos

q ’ + Figuras adjuntas
2. Realizamos la busqueda en la base de datos

elegida y guardamos los registros en el formato

especificado segun la ayuda.
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3. Importamos los registros guardados a EndNote, en la
pestafa Recopilar, opcidon Importar referencias.

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar *,

] ] . 4. Buscamos el archivo guardado.
Bisqueda en linea MNueva referencia

Imporﬁar]eferencias

Importar referencias

iDesea importar desde EndMote?

Archivo: Examinar... 5. Seleccionamos del
Opcién de importacién: [seleccionar... v| _Seleccionar favoritos de5p|egab|e el filtro
A: [Seleccionar... V] adecuado para importarlo.
[ importar_| /' \

4

6. Elegimos la carpeta donde queremos guardar estos registros y le damos a la opcidn importar.

El siguiente videotutorial presenta de forma priactica las diversas formas de

incorporar referencias al gestor bibliografico EndNote Basic.

EndNote Basic:
incorporar

ENONOYE BASIC referencias

2. BUSCAR Y GESTIONAR MIS REFERENCIAS

La pestaiia Mis referencias muestra la organizacién del contenido de nuestra biblioteca utilizando grupos y
nos permite recuperar aquellas referencias que necesitemos, a través de su buscador.

Busqueda rapida ﬂ)das las referencias: el listado completo de todas las \
[Buscar | referencias existentes, independientemente de la base de datos
en |Todas mis referencias v| 2
en la que estén.
Buscar

[Sin archivar]: se irdn guardando aquellas referencias
importadas de bases de datos externas y aquellas que proceden

Mis referencias

Todas mis referencias (183)
[Sin archivar] (0) > de bases de datos que han sido borradas.
Lista rapida (0)

Lista rdpida: se incluirdn las referencias que se vayan a exportar

Papelera (217) Vacio
o

0 a generar una bibliografia. Cuando se cierre sesion, las

m qrup
Ciencia 2.0 (3) 2%
Curriculum Vitae (14) 28

referencias que estén aqui incluidas desapareceran.
Expurgo (10)
Gestores Bibliograficos (39) 28

Qgelera: archiva las referencias eliminadas. /
Guias tematicas (2) RS

Herramientas organizar inform.... (4} Mis grupos: incluye las carpetas creadas por nosotros.
Incendios (5) 28

Recursos especializados en Ci_.. (5)

Repositorios (66) [ . . )
Senvicio de referencia (31) Grupos compartidos por otros: grupos de referencias de otras
TFM y Tesis (4) 24 / personas gue han compartido con nosotros.

\ J

Grupos compartidos por ofros

Scopus (2) A% ( . .. )
ResearcherID: Podemos crear un perfil, elaborar y administrar

oo g mmstrar o listas de publicaciones en nuestro ResearchlID desde la biblioteca

de EndNote Basic.
. J
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Para poder crear tu propia biblioteca el programa te permite realizar las siguientes operaciones:

A) Crear Carpetas. Existen tres opciones de crear carpetas:

Mis referencias Recopilar Aplicar formato Coincidencia ===t Opciones Conectar®™®
Administrar mis grupos Grupos de ofros usuarios Buscar duplicados Administrar archivos adjuntos
Administrar mis grupos
. Namero de ;
Mis gru N
grupost referencias (CTOpERT
= q & Ciencia 2.0 3 ¥ Cambiar el nombre Eliminar
Pestafia Organizar, - -

A% Curriculum Vitae 18 Y Cambiar el nombre Eliminar
opcion Administrar Expurgo 10 [ Cambiar el nombre Eliminar
mis grupos, Nuevo A\ Gestores Bibliograficos 35 W Cambiar el nombre Eliminar

Guias tematicas 2 0 Cambiar el nombre Eliminar
grupo. . N .
Herramientas organizar informacion 4 O Cambiar el nombre Eliminar
Recursos especializados en Ciencia y Tecnologia 5 O Cambiar el nombre Eliminar
Repositorios 66 [] Cambiar el nombre Eliminar
Servicio de referencia 31 [ Cambiar el nombre Eliminar
AL TFM y Tesis 4 W Cambiar el nombre Eliminar

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia #==El
Busqueda rapida Todas mis referencias L/ [2. Pestafia Mis \
|Eusca’ | 0
- - — referencias,
en|Todas mis referencias v |M05trar 10 por pagina V| L i
— Pinchar en
[UTodo [pigina [l o | ral
Mis referencias Eliminar - Giencia 2.0 * Agregar al grupo
Todas mis referencias (229) Autors - E:;::;'D“m Vitae * ..., opcioén Nuevo
[Sin archivar] (51} - Gestores Bibliografices * rupo
Lizta rapida (0) | - Guias tematicas \g po. )
= - Herramientas organizar inform...
Papelera (157) Vacio - Recursos especizlizados en Ci...
_ - Repositorios
¥ Miz grupos - Servicio de refarencia
Ciencia 2.0 (3) 2% - TFM y Tesis *
Curriculum Vitae. (18) 2% a i S
Expurgo (10) Grupos compartidos por otros
Gestores Eibliograficos (35) & - Scopus
Guias tematicas (2) ] Demostracion 2
Language:
Notes:
3. En el momento de grabar una recearch Notes:
referencia manual, justo al final de los
o2 ¥ Grupos: 0 ALFIN 0 ciencia 2.0
campos a rellenar, nos da la opcién de O Corriculum Vitae O Expurgo
. B . O Gestores Bibliograficos O Guias tematicas
InCIUIr e' regIStro €n un nuevo grupo' O Herramientas organizar inform... O prueba
O Recursos especializados en Ci... O Repositorios
O servicio de referencia O TFM y Tesis
O Muevo grupo
Regresar arriba __Cancelar ) (_Guardar ) Se guardé la referencia.

B) Editar referencias bibliograficas

Para modificar las referencias lo Unico que se necesita es hacer clic en el titulo del registro que queramos
modificar.

Gestor Bibliografico EndNote Basic -5-
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C) Borrar referencias bibliograficas

Bisqueda rapida Todas mis referencias 7
Buscar . .
[eusc | — Seleccionamos los registros que
en|Todas mis referencias v |MOStFBF 10 por pagina V‘ )
Buscar deseamos borrar y hacemos clic en
[OTedo [ragina [a | F
Mis referencias il eliminar.
Todas mis referencias (229) - . . k
[Sin archivar] (51) .. Autort Afio Titulo
Lista rapida (0) W <sin titulo>
Papelera (157) Vacio Agregada a la bibl|
¥ Mis grupos "s_u‘incg\o en linear
Giencia 2.0 (3) 24 L1

D) Busqueda rapida

Se utiliza para recuperar las referencias guardadas en nuestra biblioteca de una forma rapida y sencilla.
Tenemos la opcidn de buscar en un grupo, en todas las referencias e incluso en los grupos que otros
usuarios han compartido con nosotros, aunque si buscas en todas las referencias, no recupera las
referencias de los grupos compartidos por otros.

No existe la opcidn de buscar por campos, con lo cual sus blsquedas se realizan en cualquier campo.

En cuanto a operadores, si permite el uso del asterisco para truncar

Busqueda rapida palabras y los operadores booleanos. El operador por defecto es el OR, el
[Buscar | signo + actlia como AND y el sigho — como NOT. Para recuperar frases

en . .
- Ciencia 2.0 * exactas se utilizan comillas.

- Curriculum Vitae *

|- Expurgo La informacidn que se visualiza dependera del origen de donde proceda

Mi)_ Gestores Bibliograficos * .
Toq- Guias temdticas el registro.

- Herramientas organizar inform ... , . . . s . T

- Recursos especializados en Ci.. Basicamente en todos ofrece la informacidn de cuando se afadié el

- Repositorios . la bibli it li ., | | .
"“'??Q"C‘? de referencia registro a la biblioteca, su ultima actualizacidn, te enlazan al registro que
¥ 1 [Sin archivar] a veces es a texto completo y otros te indican directamente Full Text.

Papelera

Grupos compartidos por otros
- Ciencia 2.0 Alberto

- EXPURGO
- Gestores bibliograficos
- Scopus
Se pueden ordenar por diversos criterios.
Para enviar a la carpeta de Lista rdpida. AN
\ Primer autor -- A-Z
. P ' ' Primer auter -- Z-A
Busqueda rapida: 5 resultados para ‘'mendeley’ Afio -- de mds raciente a mds antiguo
Afio -- de mads antigue a3 mas reciente
. Titulo -- A-Z
[Mostrar 10 por pagina V| 4 « \Pdgina del r PP |Tiuo-- 7o
Titulo de la fuente -- A-Z
Titulo de la fuente - Z-A
D Todo I:l Pégina | Agregar al grupo... W | Copiar a la lista rapida Ordenar por:
_ Veces citade -- de menor a mayer frecuencia
Eliminar Ar Agragada z la biblicteca -- de mas reciente 3 mas antiguo
- - Agragada a la biblicteca -- de mas antigue a mas reciente
Autor Aiio Titulo L:Fltirna actualizacion -- de mas reciente a mas antiguo
- Ultima actualizacidén -- de mds reciente a mas antiguo
[ Lo Russo, Giulia 2013 Mendeley: An Easy Way to Manage, Share, and Sy

Plastic and Reconstructive Surgery
Agregada a la biblioteca: 06 Nov 2013 Ulima actualizacién: 06 Nov 2013
Ver en Web of Science™= Registro fuente, Related Records, Veces citado: 1

mZ

Se utiliza para copiar los registros seleccionados a
la carpeta que le indiquemos.
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3. COMPARTIR GRUPOS DE REFERENCIAS

EndNote Basic permite crear diferentes colecciones o grupos de referencias, asi como compartirlos con
otras personas usuarias de EndNote de cualquier institucion.

A) Administrar mis grupos

Para organizar y gestionar nuestros grupos de referencias accederemos a la opcidon Administrar mis grupos,
a través de la pestafia Organizar. Las posibilidades que nos ofrece esta opcién son:

Renombrar grupos
Hacemos clic y escribimos en el Eliminar grupos

Mis referencias Recopilar Organizar

Administrar mis grupos Grupos de ofros usuarios i
recuadro que aparece el nuevo Pinchamos sobre el
B . nombre que queremos asignarle. correspondiente botdn Eliminar.
Administrar mis grupos
Mis grupos+ Nimero del; Compartir \ \
referencias p
L'.Ciem:ia 2.0 3 ¥ Cambiar el nombre Eliminar
A% Curriculum Vitae 18 W] Cambiar el nombre Eliminar
Expurge 10 [ Cambiar el nombre Eliminar
A\ Gestores Eibliograficos 35 Cambiar el nombre Eliminar
Guias tematicas 2 0O Cambiar el nombre Eliminar
Herramientas organizar informacion 4 [ Cambiar el nombre Eliminar
Recursos especializados en Ciencia y Tecnologia 5 O Cambiar el nombre Eliminar
Repositorios 66 [ Cambiar el nombre Eliminar
Servicio de referencia 31 [ Cambiar el nombre Eliminar
ALTFM vy Tesis 4 Cambiar el nombre Eliminar
N
N \lf
Crear un nuevo grupo de referencias [Com artir erupos \
Pinchamos en Nuevo grupoy en la Marcamos la casilla de verificacién Compartir de la
siguiente pestafia, escribiremos el carpeta que queramos compartir y hacemos clic en
nombre del grupo. Administrar uso compartido. Se abrird un formulario en

el que introducimos las direcciones de correo
electrdnico de las personas con las que queramos

compartir nuestro grupo de referencias.

J

Fwww.myendnoteweb.com/EndMNoteWeb.html?func=sharelists&folderid=1878&groupType=myGro

Administrar mis grupos Grupos de otros usuarios  Buscar duplicadps

Agregar direcciones de correo electréonico a "Guias tematic

Administrar uso compartido de 'Guias tematica$' Ingrese direcciones de correo electrénico. Use la tecla Intro o de retorno para

0 direcciones de correo electrénico

Empiece a co!r_?jgartir este grupg.._¢
—>

-0-

Seleccione un archivo de texto con direcciones de correo electrénico separada

® Solo lectura ) Lectura y escritura

Cerrar ventana
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Las carpetas compartidas apareceran acompafiadas por este icono 'Q, y los grupos que han compartido
con nosotros se ven en la pestafia de Mis referencias, al final en Grupos compartidos por otros.
Podemos modificar a los usuarios, asi como su forma de acceso seleccionando la opcién Editar.

Administrar uso compartido de 'Ciencia 2.0"
2 direcciones de correo electrénico

Direccion de correo electronico 4 Solo lectura  Lectura y escritura l
Josealberto.Sanchez@uclm.es O

Editar Eliminar
Raquel.Momblant@uclm.es O [C] Editar Eliminar
Eliminar todo

Cuando queramos dejar de compartir lo Unico que debemos hacer es desmarcar la casilla de verificacidon de
compartir

Administrar mis grupos
r Nidmero de -
Mis grupos+ a
L referencias Compartir
A\ Ciencia 2.0 3 ¥ Administrar uso compartido Cambiar el nombre Eliminar
A Curriculum Vitae 18 U Cambiar el nombre Eliminar
Expurgo 10 ] Administrar uso compartido Cambiar el nombre Eliminar

B) Grupos de otros usuarios

Desde esta opcion accederemos a los grupos de referencias que otras personas han compartido con

nosotros. Podemos ocultar los grupos compartidos de la pestafia de mis referencias desmarcando la casilla
de mostrar del grupo que se desee ocultar.

Mis referencias Recopilar Aplicar formato Coincidencia === Opciones Conectar®™

Administrar mis grupos ~ Grupos de otros usuarios  Buscar duplicados | Administrar archivos adjuntos

Grupos de otros usuarios

/ Usar para

Namero de

Acceso Mostrar Cite While You Write Grupos que otros comparten conmigo S - Propietario
|~ O Ciencia 2.0 Alberto 2 josealberto.sanchez@uclm.es
a2 O O Expurgo 10 ana.benito@ucim.es

C) Buscar duplicados

Cualquier duplicado aparecera marcado, pudiendo moverlo a otro grupo, copiarlo a la lista rapida o bien
borrarlo. EndNote Basic compara los campos de autor, afio, titulo y tipo de referencia.

Buscar duplicados
[ Todo © Duplicados |ﬂ.gr\egar zl grupe... V Ordenar pOl’:| Primer autor -- A-Z
Copiar a la lista rapida Eliminar
Autors Aiio Titulo
O Gestidn de referencias bibliograficas. Endnote Web
Agregada a la biblioteca:06 Nov 2013 (ltima actualizacién:06 Nov 2013
wm Y =
¥ Gestion de referencias bibliograficas. Endnote Web
Agregada a la biblioteca:27 Aug 2014 (ltima actualizacién:27 Aug 2014
wm & [}
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D) Administrar archivos adjuntos

Podemos tener asociados archivos adjuntos a nuestras referencias, hasta un maximo de 2 GB. En esta
pestafia nos aparecen los registros bibliograficos que tienen asociados archivos, y podemos administrarlos

o eliminarlos. e ——— e I (e
Mis referencias Recopilar Aplicar formato Coincidencia "=t

Administrar mis grupos Grupos de otros usuarios Buscar duplicados Administrar amhiv}s adjuntos

Administrar archivos adjuntos
Espacio usado: 0.00 KB (0.00%) Espacio disponible: 2.00 GB

Actualmente no hay archivos adjuntos.

Para finalizar, es importante destacar algunos aspectos sobre las posibilidades para compartir:

v Los usuarios con acceso a escritura pueden editar y eliminar la referencia del grupo compartido,
aunque no puede eliminarla de la biblioteca del propietario,

v" Se puede editar de forma simulténea,

v Es posible crear bibliografias o un archivo de exportacidn con los grupos compartidos,

v Los archivos adjuntos no se pueden compartir entre usuarios de un grupo.

EEEEEEEERN
En este videotutorial podrds encontrar mds ejemplos sobre cémo
compartir las referencias bibliograficas. EndNote Basic:

compartir
ENDNOTE AT referencias

4. CREAR BIBLIOGRAFIAS E INSERTAR CITAS

La pestaiia Aplicar formato nos permite crear bibliografias, incorporar citas y referencias en manuscritos y
exportar referencias.

A) Crear una bibliografia

Para generar una bibliografia con un determinado estilo accederemos a la opcién Bibliografia, a través de la
pestafia Aplicar formato siguiendo estos pasos:

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia "= Opciones
Bibliografia Plug-in de Cite While You Write™ Aplicar formato al articulo Exportar referencias
1. Podemos escoger un grupo o todas las referencias.
Bibliografia x 2. Seleccionamos el estilo
Referencias: |Seleccionar... v] _—| bibliogréfico que deseemos.
Estilos bibliograficos: |Seleccionar... v | Seleccionar favoritos
Formato de archivo: |Seleccionar... v I‘ﬁ 4. Elegimos el formato de salida de la bibliografia.
Guariar

/

5. Finalmente, se puede guardar, enviar por correo electrénico, hacer una visualizacién previa e imprimir.
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B) Insertar citas con Cite While You Write Plug-In.

Cite While You Write™ es un Plug-in que es necesario instalarlo en nuestro ordenador y que permite incluir
y formatear citas y referencias de forma automatica en Microsoft Word. Se puede descargar desde la
pestafia Aplicar formato”, opcién Plug-in de Cite While You Write.

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia "=

Bibliografia Plug-in de Cite While You Write ™ Aplicar formato al articulo Exportar referencias

O bien desde la pestafia Descargas.

Thomson Reuters

basic Mis referencias Recopilar  Organizar  Aplicar formato Coincidencia Opciones Descargas

Una vez instalado el plug-in comprobaremos que se ha incorporado en Word la siguiente pestaia:

| Q -~ 0 T S - Documentol - Microsoft Word
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista EndMote Web

@% EN é Style: Harvard 4 Export to EndNote Web ~

Web 5:, Update Citations and Bibliography dgs Preferences

Find Goto Edit
Citations EndNote Web Citation(s) 5 Convert Citations and Bibliography = | ‘? EndNote Web Help

Citations Eibliography [F} Tools

» Buscar e introducir citas

Ve
a EN / svie Annciated 1. En el documento Word, colocaremos el
F‘, . Gw't" : =% Update Citations and Bibliograpl|{  cursor en el lugar donde queremos que se
in o to i . )
Citations EndNote Web Citation(s) ) Convert Citations and Bibliograp]  inserte la cita.
Litations Bibliography
. . s 7 B
2. Hacemos clic en Find Citation. TN — e
EndNote Web Find & Insert My References u

y v| Find
Author Year Title BLI iFICOS
Alonso-Arévalo 2010 CitelLike y Connotea: herramientas 2.0 para el descubrimiento de la informacdn gentifica

Gestores bibliograficos gratuitos: CiteUlike, Mendeley v Zotero

3. Introducimos el término de
busqueda y hacemos clic en Find.

4. Seleccionamos la referencia y hacemos clic
en Insert para introducir la referencia como

una cita en el texto.

< ) >
Reference Type: Jounal Artide -
Author: Alonso-Arévalo, Julio

Corddn-Garda, Jos2-Antonio
Martin-Rodero, Helena

Year: 2010
Title: CiteULike y Connotea: herramientas 2.0 para el descubrimisnto de |z informaddn dentifica
Journak El profesional de la informacidn

hset |w Cancel Helo
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> Editar citas

Elegiremos la opcidn Edit Citation para poder agregar o excluir informacién de la cita, afiadir o eliminar una
cita, o cambiar el orden de las citas del documento.

IS aan Tount . Lorary
{Alonso-Arévalo, Corddn-Gardia et al. 2010)
Alonso-Arévalo, 2010, Ci... 2 Traveling Library Edit Reference |+

o bibliografico = g Libra

Remove Citation

Insert Citation

Update from My Library.

Edit Citation | Reference

[ Excude author []Exdude year

Prefix:
suffix:
Pages:
Tools w Cancel Help

[Totals: 2 Citation Groups, 2 Citations, 1 Reference

» Formatear una bibliografia

Se aplica formato a la cita automaticamente segun el estilo seleccionado

Abrimos el mend Style y Style: 150 690 +| 4] Export to EndMote Web ~
= Update Citations and Bibliography Qﬁ' Preferences

eleglmos el EStllo deseado' 2 Convert Citations and Bibliography = 7 EndMote Web Help

Bibliography P} Tools
T EndNote Web Format Bibliography B

Format Bibliography | Layout | Instant Formatting

Font: Size:
/ Calibri v 11 v

Bibliography title:

Para cambiar mas opciones de TextFormat...
disefio utilizaremos el cuadro
de dlélOgO Blb/lography Start with bibliography number: | 1
First line indent: | 0.000 cm Line spacing: | Single Y]
Hanging indent: | 1.270 cm Space after: | Mone W

Cancelar Ayuda

» Desformatear una bibliografia |= convert Citations and Bibliography -

Se utiliza para convertir citas formateadas en texto pleno

» Exportar referencia Export to EndMote Web ~

Exporta las referencias del documento al grupo [sin archivar] de nuestra biblioteca de EndNote Web
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> Preferencias | < Preferences |

Cambia las opciones generales disponibles en Word permitiendo personalizar las teclas de acceso o
cambiar de EndNote escritorio a EnNote en linea.

Para profundizar en el uso de esta herramienta asi como para ver algunos =

ejemplos sobre cémo crear bibliografias se puede consultar el siguiente
videotutorial EndNote Basic:

crear bibliografias e
ENDNOTE' BASIC insertar citas

C) Aplicar formato al articulo

Recopilar Aplicar formato

Bibliografia Plug-in de Cite While You Write™ Aplicar formato al articulo Exportar referencias

Hay dos formas de incluir las citas y referencias en un manuscrito con EndNote Basic: utilizando el plug-in

Cite While You Write con Microsoft Word (versidn 2000 o superior), o bien utilizando ficheros de texto.

5. EXPORTAR E IMPORTAR REFERENCIAS A DISTINTOS GESTORES BIBLIOGRAFICOS
A) Exportar referencias

Desde la pestafia Aplicar Formato, la opcidn Exportar Referencias, nos permite exportar referencias de
nuestra biblioteca y crear un archivo de texto segun el formato de salida seleccionado.

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia ==

Bibliografia Plug-in de Cite While Y ou Write™ Aplicar formato al articulo Exportar referencias

Exportar referencias

Referencias: [Seleccionar... v]
Estilo de exportacién:
Enviar por comeo electrénico Vista previa e imprimir

Los pasos a seguir son:

1. Elegimos la lista a exportar. Podremos elegir entre Todas mis referencias, uno de nuestros grupos, o
bien, a través de la carpeta Lista rapida que permite crear una lista de exportacién de referencias

de diferentes bases de datos. También se pueden exportar los grupos compartidos.

Exportar referencias
Referencias:

. ; Lista rdpida

Estilo de exportacion: |- ciencia 2.0+

- Curriculum Vitae®

- Expurgo

- Gestores Biblicgraficos™®

- Guias temdticas

- Herramientas organizar inform...
- Recursos especizlizades en Ci...
- Repositorios

- Servicio de referencia

- TFM y Tesis*

[Sin archivar]

Todas las referencias de mi biblicteca
Grupos compartidos por otros

- Ciencia 2.0 Alberto
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SUCLM

2. Seleccionamos el formato de exportacién en Estilo de exportacion. Las referencias pueden
exportarse en cualquiera de estos formatos. Utilizaremos un formato u otro segun se requiera para
incluirlo en el otro gestor de referencias. Por lo general es el formato

RefMan (Ris).

BibTeX Export
Endhote Export
RefMan (RIS) Export
Refar Export

Tab Celimited

3. Finalmente, podemos elegir entre guardarlo, enviarlo por e-mail o imprimirlo.

Una vez exportadas las referencias, se podra importar al gestor de referencias bibliograficas que deseemos.

Los archivos adjuntos y las figuras adjuntas no se pueden exportar.

B) Importar referencias

Si, por el contrario, lo que queremos es importar referencias de otro gestor a EndNote Basic, debemos

seguir los siguientes pasos:

1. Seguimos las instrucciones de exportacion del gestor bibliografico que queremos importar las
referencias. Exportamos las referencias que deseemos, segun el formato que nos indiquen las

instrucciones y lo guardamos en una carpeta.

2. Abrimos EndNote Basic, entramos en la pestafia Recopilar, opcidn Importar referencias.

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato

Biusqueda en linea Muewa referencia Importar:E'efererlcias

Importar referencias

iéDesea importar desde EndMNote?

1. Buscamos y seleccionamos el

archivo que incluye las referencias.

Archivo: Examinar...
Opcién de importacion: [seleccionar... v| Seleccionar faveritos
g —
Al |SE|E-|:ci0nar... V|

2. Elegimos el filtro
adecuado consultando la

y4

3. Seleccionamos la carpeta donde

ayuda de EndNote.

.

gueremos guardar las referencias o
creamos una nueva carpeta.

Los filtros mds comunes en los
gestores bibliograficos son:

Para ProCite ProCite Ris
Para EndNote‘ EndNote Import

Para RefWorks, Zotero y Mendeley e
Refman Ris.

Commons Atribucién-No comercial-Compartir igual 4.0 Internacional.
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