Elecciones Rectorado

N
A

n /A = |

2020

3/diciembre

Manual para los
miembros de las
Mesas Electorales




-~
»UCLM A |
Secretaria General

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

Elecciones Rectorado

RESUMEN

08:30 DE LA MANANA
CONSTITUCION DE LA MESA

= Reunidén de presidente/a, secretario/a y vocal, asi

como los suplentes Pag. 5
= Comprobacién de los elementos necesarios para la
votacion Pag. 6

9:15 DE LA MANANA
ACTA DE CONSTITUCION

= Extender el acta de constitucion de la Mesa electoral

Pag. 8
09:30 DE LA MANANA
VOTACION
= Apertura del local electoral Pag. 11|
= \otacion m

19:30 DE LA TARDE
FINAL DE LA VOTACION

= Anuncio del final de la votacidon y cierre del local

electoral Pag. 13|

= Se introducen en la urna los sobres del voto
anticipado Pag. 14

= Voto de los electores presentes en el local electoral
Pag. 14

MANUAL MIEMBROS DE MESA



Elecciones Rectorado
=
)
UCLM , | R | ]
IPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL SeC retar I a Gen eral

CAM

ESCRUTINIO pag. 15

ESCRUTINIO DE LOS VOTOS

Extender el ACTA DE ESCRUTINIO vy
remitirla por correo electronico a
Secretaria.General@uclm.es

PREPARAR DOCUMENTACION
ELECTORAL PARA ENVIAR

SOBRE

= Acta de constitucion
= Acta de escrutinio de la Mesa

= Papeletas nulas o que hubieran sido objeto de
reclamacién

= Listas del censo electoral utilizadas

MANUAL MIEMBROS DE MESA


mailto:Secretaria.General@uclm.es

Elecciones Rectorado

®UCLM A -

Secretaria General

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

FJ INTRODUCCION

Este Manual se ha elaborado para que usted pueda desempefiar correctamente
las funciones que se derivan de su nombramiento como miembro de Mesa. Léalo
detenidamente, a ser posible con antelacién suficiente, y llévelo con usted el
dia de la votacioén: le serd muy util.

Ser miembro de una Mesa electoral es un deber civico ineludible. Sin la
disposicién y el esfuerzo de las personas que, como usted, forman parte de las
Mesas electorales, seria imposible llevar a término la celebracion de este
proceso electoral.

éCOMO SE DESIGNA A LOS MIEMBROS DE LAS MESAS
ELECTORALES?

Los miembros de las mesas electorales seran elegidos por sorteo entre los
respectivos colectivos de electores (Art. 12 del Reglamento Electoral).

En ningln caso formard parte de una mesa electoral quien se presente como
candidato en el proceso electoral.

Las mesas electorales estaran constituidas por tres miembros titulares y tres
suplentes, elegidos por sorteo entre todo el censo electoral. De las mismas
formaran parte un miembro del PDI o PI con vinculacion permanente y
dedicacién a tiempo completo, que la presidira, un miembro del PAS, que sera
el secretario, y un estudiante (Art. 40 del Reglamento Electoral).

La Presidencia de la Mesa es la maxima autoridad en el local electoral,
y es quien decide la actuacion a realizar ante cualquier situacion
durante la jornada de votacion.
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Ei] FUNCIONES QUE DEBEN
DESEMPENAR LOS MIEMBROS DE LA
MESA DURANTE LA JORNADA
ELECTORAL

ENTRE LAS 08:30 Y LAS 09:30 DE LA

MANANA

08:30 DE LA MANANA

REUNION EN EL LOCAL ELECTORAL,
COMPROBACION DEL MATERIAL
ELECTORAL Y DE LAS CONDICIONES DEL
LOCAL Y DAR POSESION DE SU CARGO A
LOS INTERVENTORES.

1. REUNION EN EL LOCAL ELECTORAL (Art. 21 del Reglamento Electoral)

A las 08:30 de la manana del dia de la votacion deben estar presentes en el
local electoral todos los miembros de Mesa y sus suplentes. Estos ultimos, una
vez constituida la Mesa, si no han tenido que sustituir a ningun titular pueden
abandonar el local electoral.

Si sélo estuvieran presentes dos de sus miembros, se entendera validamente
constituida recogiéndose tal circunstancia en el acta. En este caso, uno de los
miembros ejercera de presidente y el otro de secretario.

El presidente organizara los turnos de ausencia y de comida de los miembros
de la mesa, salvaguardando el buen funcionamiento de la votacién.

Recuerde: En esta y otras cuestiones incidentales, los miembros
de la Mesa podran encontrar ayuda en Secretaria General.

Para ello deberan dirigirse a: Secretaria.General@uclm.es, o bien
contactando en las extensiones: 3608, 6629, 6719 y 3639
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2. COMPROBACION DEL MATERIAL ELECTORAL

Si en algun momento observa alguna deficiencia o falta alguno de los elementos
gue se mencionan a continuacidén, debe comunicarlo inmediatamente a la
Secretaria Académica del Centro o persona de contacto asignada para que
proceda a su sustitucidn o suministro.

2.1. UNA URNA PARA CADA UNO DE LOS SECTORES: Dependiendo de
los sectores que voten en cada una de la Mesas Electorales, habra como
maximo:
- Una urna para las elecciones al Rectorado por el Sector "Profesores
doctores y con vinculacion permanente (Grupo 1)”.

- Una urna para las elecciones al Rectorado por el Sector "Resto de
profesores e investigadores (Grupo 2)”.

- Una urna para las elecciones al Rectorado por el Sector “"Estudiantes
y Personal investigador en formacion”.

- Una urna para las elecciones al Rectorado por el Sector “"Personal
de Administracion y Servicios”.

Las urnas deben senalarse o identificarse para evitar errores o
confusiones, fijando el sobre de votacion correspondiente al sector para
el que cada una de ellas vaya a utilizarse en su parte delantera y en su
parte trasera, se debera poner el cartel identificador de la urna facilitado

por la Secretaria General.

Las urnas deben estar cerradas y precintadas, como garantia de que no
pueden ser manipuladas. Por ello, en caso de rotura o deterioro del
precinto, la Presidencia de la Mesa, si no pudiera obtener oportunamente
otra urna de la Secretaria General, debera asegurar el cierre de la urna
con cualquier medio a su alcance.

2.2. UNA CABINA DE VOTACION

Debe estar en un lugar préximo a la Mesa. En todo momento, la mesa se
asegurara de que estén dotadas de sobres electorales y papeletas y que
garantizan el secreto del voto.

2.3. SOBRES Y PAPELETAS

El color de los sobres, en funcidn del sector, sera el siguiente:
- Profesores doctores y con vinculacion permanente (Grupo 1): Color azul.
- Resto de profesores e investigadores (Grupo 2): Color naranja.
- Sector Estudiantes y Personal investigador en formacién: Color blanco.

- Sector Personal de Administracion y Servicios: Color verde.
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*ois ELECCIONES RECTOR

2OEEM ELECCIONES RECTOR

SECTOR B

RESTO DE PROFESORES
E INVESTIGADORES (GRUPO 2)

SECTORA

PROFESORES DOCTORES
Y CON VINCULACION PERMANENTE
(GRUPO 1)

] ELECCIONES RECTOR

SECTOR C

ESTUDIANTES Y PERSONAL INVESTIGADOR
EN FORMACION

Modelo de sobres electorales

Durante toda la jornada, y mientras dure la votacion, debe haber un
numero suficiente de sobres de votacién y papeletas de todas y cada una
de las candidaturas que se presentan, asi como del voto en blanco.

Se colocaran los sobres y papeletas de todas las candidaturas, y los votos
en blanco, en una cabina o en una mesa auxiliar que se situara junto a
ésta.

Recomendacion: Con el objeto de evitar un mal uso de los sobres
y papeletas de cada candidato, seria aconsejable no facilitar la
totalidad de sobres y papeletas al inicio de la jornada. Segun vaya
avanzado la misma se iran poniendo a disposicién de los electores
en las cabinas o mesas auxiliares.

2.4. DOCUMENTACION ELECTORAL

= LISTAS EN PAPEL DEL CENSO ELECTORAL
CORRESPONDIENTE A LA MESA.

La Mesa contara con un ejemplar de la lista del censo electoral que le
corresponde, para que los miembros de la misma puedan comprobar
que cada votante figura inscrito en el censo.
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Al finalizar la jornada, este ejemplar se incluira obligatoriamente en
el sobre que ha de preparar la Mesa al final de la jornada.

Asi mismo, contard con una copia del censo electoral para cada
interventor y otra para consulta de los electores, que debera colocarse
en la cabina junto con los sobres electorales y papeletas.

Contaréd ademds con un listado de las mesas electorales
correspondientes a su campus, que recogera los sectores que votan
en cada una de ellas, con el fin de orientar a electores que pudieran
estar confundidos.

Desde que comienza la jornada electoral y hasta que ésta finalice, las
listas del censo electoral proporcionadas a los interventores de las
candidaturas deberan permanecer dentro del recinto del local
electoral. Una vez finalizada dicha jornada, se procedera a la
destruccién de dichas listas, en atencion a la proteccidon de los datos
personales, conservandose Unicamente la utilizada por la Mesa para
su remisién, junto al resto de la documentacion integrante del
expediente electoral, a la Secretaria General.

» RELACION DE SECTORES que votan en la mesa electoral.
= ACTAS (constitucion y escrutinio).
Tiene que haber impresos de las siguientes actas:

o Acta de constitucién de la Mesa (1 pagina).

o Actas de escrutinio (2 paginas).

T — Eecciones Rctorado Elecconss Recorado
ES S—_— e
L =1 $UCLM Lk - $UCLM L —

| ACTA DE CONSTITUCION | ACTA DE ESCRUTINIO | ANEXO (ACTADE ESCRUTINIO)

MESA ELECTORAL N MESA ELECTORAL N° MESA ELECTORAL N°®

CENTRO: EERIRO;

Siendo las horas del dia 3 de diciembre de 2020, bajo fa Presidencia de
oo ac o iola
oo ¥ eomo Vosal

se procade
3 ESCRUTINIO PUBLICO de os volos emitidos en Ia MESA ELECTORAL N* ___
situada en

N° DE VOTOS

3 I3 CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL N° . situada en

Los RESUL d ANEXO 3 éste acta

A continuacién presentan sus credenciales como interventores las personas que
‘seguidamente se relacionan

[:¥.3

(X

Durante I3 votacién se produjeron 135 siguientes INCIDENCIAS:

||||||||||

Los interventores acreditados 0 cusiquiera de los miembros de I3 Mesa Eiectoral
HACEN CONSTAR

Teléfono de contacto de los tres miembros de la Mesa Electoral:

3 de diciembee de 2020 En 23 de diciemire de 2020

EEEEEEEEEEEE R ey SR, EL PRESIDENTE: EL SECRETARIO: ELvacAL:

LOS INTERVENTORES

Modelo de Acta de Constitucion Modelo de Acta de Escrutinio
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» RELACION DE VOTOS ANTICIPADOS. Los votos seran
entregados el mismo dia de la jornada electoral al
presidente de la mesa.

= CERTIFICADOS DE VOTACION para entregar a los votantes que
lo soliciten. Se entregara el modelo oficial del que se podran hacer
las copias que se necesiten.

CERTIFICA

Modelo de Certificado de Votacion

= COMPROBACION DE LOS NOMBRAMIENTOS
(CREDENCIALES) DE LOS INTERVENTORES QUE ACTUEN
ANTE LA MESA.

En el sitio web del proceso electoral http://e.uclm.es/elecciones
se comprobard, en el documento publicado en el apartado “Mesas
Electorales”, el/los interventor/es correspondientes a su Mesa
Electoral.

Importante: Es recomendable que los miembros de la Mesa
Electoral acudan con su equipo portatil para una mejor gestion de
cualquier posible incidencia.

= UN SOBRE GRANDE PARA DOCUMENTACION ELECTORAL.

= MEDIDAS PREVENTIVAS DURANTE LA JORNADA
ELECTORAL.
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Recuerde: Si la Mesa no dispone de alguno de estos elementos,
debe comunicarlo inmediatamente a la Secretaria General, para
gue proceda a su envio.

3. COMPROBACION CONDICIONES DEL LOCAL ELECTORAL

Han de ser las adecuadas para celebrar la votacién, y asegurarse de que
cumplen las medidas preventivas descritas en el protocolo anti covid
establecido para el proceso: Debe haber mesas y sillas suficientes para los
miembros de la Mesa electoral con la debida separacion, ventilacién, luz
apropiada y material de escritorio (cada miembro de la mesa usara el mismo
boligrafo durante toda la jornada)

Las Mesas deberan estar perfectamente sefializadas para lo que se colocara el
cartel facilitado por Secretaria General en un lugar visible y cercano a la Mesa.

4. INTERVENTORES

Los interventores tienen que presentarse en la media hora anterior al inicio de
las votaciones. La jornada comienza a las 9.30h, por tanto, a partir de las 9.00h.
y exhibir sus credenciales a la mesa

Una vez acreditado se le debera facilitar una copia del censo electoral, si asi lo
solicita.

9:15 DE LA MANANA

CONFECCION DEL ACTA DE
CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL

Y REMISION A LA SECRETARIA GENERAL
(VER MODELO EN LA PAGINA 8)

La Presidencia rellenara el acta de constitucion de la Mesa y la firmara junto
con el Secretario de la Mesa y el Vocal, asi como los interventores.

Los interventores pueden solicitar una copia del acta de constitucién. Pero solo
debe entregarse una copia por candidatura.

Acto seguido, se remitird por  correo electronico a
secretaria.general@uclm.es el acta de constitucion escaneada. 10
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ENTRE LAS 09:30 DE LA MANANA Y
19:30 DE LA TARDE
VOTACION

09:30 DE LA MANANA

1 COMIENZO DE LA VOTACION

La Presidencia de la Mesa anunciard el comienzo de la
votacién, con las palabras “empieza la votacion”.

Durante toda la jornada electoral la Mesa ha de contar con la presencia, al
menos, de dos de sus miembros.

Corresponde a la Presidencia de la Mesa hacer guardar el orden en el local
electoral, conforme a lo que se sefala al final de este Manual (Orden Publico).

2 DESARROLLO DE LA VOTACION

1. Identificacion de los electores

Los electores se acercaran a la Mesa de uno en uno, guardando la
correspondiente distancia de seguridad, y exhibiran su documento de
identificacion a la Presidencia de la Mesa, quien dird en voz alta su
nombre y apellidos. Para ello, los electores deberan exhibir cualquiera de los
siguientes documentos:

- Documento Nacional de Identidad (DNI).
- Pasaporte (con fotografia).
- Permiso (carné) de conducir (con fotografia).

- Carné universitario (con fotografia).

El vocal, y los interventores si lo desean, comprobaran su identidad y
haran la correspondiente anotacion en el censo electoral, haciendo una
seial en la lista junto al nombre y apellidos del elector/a.

11
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Se aceptara la presentacién de estos documentos aunque estén caducados,
pero han de ser los originales, en ningun caso fotocopias.

Si a pesar de la exhibicidon de alguno de estos documentos surgen dudas sobre
la identidad del votante, la Mesa decidird por mayoria, teniendo en cuenta los
documentos aportados y el testimonio que puedan presentar los electores
presentes.

Estas circunstancias se deben anotar en el acta de sesién que corresponda.

Si una persona ha solicitado el voto por anticipado puede votar
presencialmente en la Mesa: Si hubiera ejercido el voto durante la jornada
electoral del dia 3 de diciembre, el voto anticipado sera destruido en el
momento en el que se deban introducir estos en la urna correspondiente, al
cierre de la jornada de votacion.

2. Entrega del sobre de votacion cerrado a la Presidencia de la
Mesa. Introduccion del sobre en la urna por el elector

El acto de votar tiene caracter personal e intransferible, por lo que un elector
no puede ser representado por otra persona. Si una persona no sabe leer, o por
discapacidad no puede elegir la papeleta, colocarla dentro del sobre, o
entregarla a la Presidencia de la Mesa, puede pedir la ayuda de una persona de
su confianza.

Recuerde: antes de introducir el sobre en la urna, ha de haberse
comprobado la identidad del votante y su inscripcion en el censo.

El/La elector/a exhibira el sobre de votacion cerrado a la Presidencia de la Mesa.
El/La Presidente dird en voz alta el nombre del/de la elector/a y afadiendo
“vota”, le permitird depositar el sobre en la urna.

3. Recepcion de los votos anticipados

A lo largo de la jornada electoral, y siempre antes del cierre de las votaciones,
un funcionario/a de la UCLM hara entrega al Presidente de la Mesa electoral de
los votos recogidos anticipadamente, quien firmara un recibi como justificacion
de que la entrega se ha realizado correctamente.

A la entrega, el presidente cotejard publicamente los votos recibidos con la
relacion de votantes que ejercieron este derecho. Esta relacién de votantes le
sera facilitada a primera hora junto con el resto de documentacién electoral.

Los votos anticipados recibidos seran custodiados por el Presidente de
la mesa hasta el cierre de la jornada de votacion.

12
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en la - S reconoce haber recibide por
parte de D./Dfia. Oficial de Registro del Campus de

los votos anticipados de las personas que se relacionan a continuzcion:

Y acepta el compromiso que se le solicita de:
1. Custodiar los votos anticipados recibidos hasta el cierre de Ia jornada de votacion.

2. Al cierre de la jornada de votacion, y previa comprobacion de que los solicitantes
de voto anticipado figuran censados en la mesa electoral correspondients y no
han ejercido su derecho al voto durante la jornada electoral, introducir en la urna
correspondientes los sobres electorales de votacion qus contienan las PAPELETAS
DE VOTO ANTICIPADO.

Recibi relacion voto anticipado

A PARTIR DE LAS 19:30 DE LA TARDE

CIERRE DE LA VOTACION Y
ESCRUTINIO

19:30 DE LA TARDE

1. CIERRE DE LA VOTACION

La Presidencia de la Mesa anunciara en voz alta que va a
concluir la votacion.

Si quedasen en el local electoral, o en el acceso al mismo, personas que todavia
no hubiesen votado, la Mesa les permitird votar, y no permitirda que lo haga
nadie mas.

13
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2. INTRODUCCION EN LA URNA DE LOS VOTOS
ANTICIPADOS

Acto seguido, la Presidencia introducird en la urna respectiva los sobres de
votacion que contengan las PAPELETAS DE VOTO REMITIDAS POR ANTICIPADO.
Deben seguirse los siguientes pasos, SIN OLVIDAR QUE EL SOBRE
ELECTORAL QUE CONTIENE LA PAPELETA DEL VOTO NO DEBE ABRIRSE:

1. Abrir de uno en uno los sobres tamano cuartilla remitidos a la Presidencia
de la Mesa y comprobar que contienen:

- Fotocopia del DNI o identificacidon
- Sobre electoral que contenga la papeleta de voto
2. Comprobar que el votante esta inscrito en el censo de la Mesa.

3. Comprobar que el votante no ha ejercido su derecho a voto de forma
presencial durante la jornada del dia 3 de diciembre. En el caso de que
dicho elector hubiera ejercido el voto en este dia, el voto anticipado
recibido sera destruido y no se debera introducir en la urna
correspondiente.

4. Introducir en la urna correspondiente, segun al sector que pertenezca, el
sobre de votacion.

5. Anotar al votante en la lista numerada de votantes. Los vocales seran los
encargados de esta anotacion.

3. VOTO DE LOS MIEMBROS DE LA MESA Y LOS
INTERVENTORES

A continuacidn, finalizada la introduccién de los votos remitidos por anticipado,
se procede al voto de los miembros de la Mesa y los interventores que tengan
derecho a votar.

En el caso de que cualquier miembro de la mesa no estuviera censado
en la mesa electoral para la que ha sido designado, el Presidente de la
misma permitiria temporalmente la ausencia de este, con el fin de que
se pueda trasladar a la mesa en la que estuviera censado para ejercitar
su derecho a voto. Este derecho lo realizara a lo largo de la jornada
electoral, y siempre antes del cierre de la votacion.

4. ESCRUTINIO

Terminada la votacion, se procedera, de forma inmediata y sin interrupciones,
a escrutar los votos.

El escrutinio no puede suspenderse hasta que se hayan contado todos los votos
de todos los sectores.

14
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ORDEN DEL ESCRUTINIO

Se guardara el siguiente orden:
19, Sector Profesores doctores y con vinculacidon permanente (Grupo 1).
20, Sector Resto de profesores e investigadores (Grupo 2).
30, Sector Personal de Administracion y Servicios.

40, Sector Estudiantes y Personal investigador en formacion.

EL ESCRUTINIO DE RESULTADOS DE CADA SECTOR DEBE HACERSE DE
LA SIGUIENTE FORMA:

a) Abierta la urna, la Presidencia de la Mesa extraera, uno a uno, los
sobres, los abrira y leera las papeletas en voz alta.

b) Los sobres abiertos han de conservarse para posteriormente
comprobar que su numero coincide con la totalidad de votantes que han
ejercido el derecho.

Al examinar los sobres y las papeletas podran encontrarse casos de:
= votos en blanco, y
= votos nulos.

Estas dos categorias han de contabilizarse, por separado, para la
determinacion del resultado de la votacion.

Son YOTOS EN BLANCO:

= Los sobres que contengan la papeleta “Voto en blanco”
correspondiente al modelo oficial.
= Los sobres que no contengan papeleta.

Son VOTOS NULOS:

= Los que se emiten en sobres o papeletas diferentes del modelo oficial.
= Las papeletas sin sobre.
= Los que se emiten en sobres alterados.

* Las papeletas en las que se hubiera modificado, afiadido o tachado el
nombre de los candidatos y candidatas, asi como aquellas en las que
se hubiera introducido cualquier leyenda o expresién, o producido
cualquier otra alteracion de caracter voluntario o intencionado.

MANUAL MIEMBROS DE MESA
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= Los sobres que contengan mas de una papeleta de distintas
candidaturas (si__se incluyen varias papeletas de la misma
candidatura, se cuenta como un solo voto valido).

c) La Presidencia ensefiara cada papeleta, una vez leida, al resto de
los miembros de la mesa e interventores.

Si algun interventor tuviese dudas sobre el contenido de una papeleta,
podra pedirla para su examen ante los miembros de la Mesa.

d) La Mesa comprobara que el nimero de sobres coincide con el de
votantes de cada Sector.

e) Destruccion de las papeletas validas de votacion en presencia de los
asistentes.

SIN EMBARGO, NO DEBEN DESTRUIRSE las siguientes papeletas:

- Aquellas a las que se hubiera negado validez (votos nulos).
- Aquellas que hubieran sido objeto de alguna reclamacion.

Con las papeletas que no se destruyan, debe hacerse lo siguiente:
- Los miembros de la Mesa pondran su firma en ellas.

- Se uniran al acta de escrutinio que corresponda (una vez que se
redacte, al finalizar el escrutinio).

- Se incluirdn en la documentacién electoral que sera remitida a
Secretaria General de conformidad con lo que se indica en el apartado
correspondiente de este Manual.

5. ANUNCIO DE LOS RESULTADOS DE LA VOTACION

La Presidencia de la Mesa anunciard, en voz alta, el resultado de la votacidn,
con indicacién de los siguientes datos:

= El numero de electores censados (los que figuren en el acta de escrutinio.
Este dato ya vendra cumplimentado en el acta).

= El nUmero de votantes (suma de votos nulos, votos en blanco y votos
obtenidos por cada candidato).

= El nidmero de votos nulos.
= El niumero de votos en blanco.

= El nUmero de votos obtenidos por cada candidato o candidata.
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6. CUMPLIMENTAR EL ACTA DE ESCRUTINIO (ver modelo

en pagina 8)

Se cumplimentara el acta de escrutinio, incluyendo las posibles incidencias
acontecidas durante la jornada electoral o cualquier constancia que deseen
expresar los miembros de la mesa o interventores, segin corresponda.

a. Rellenar y firmar el acta por quien preside la Mesa, el vocal, el secretario
y los interventores de las candidaturas.

b. Entregar copias a los interventores que lo soliciten. Solo debe entregarse
una copia del acta por cada candidatura.

FIN DE LAS FUNCIONES DE LA MESA:

PREPARACION Y ENTREGA DE LA
DOCUMENTACION ELECTORAL

Cumplimentada el acta de escrutinio sera escaneada de
forma legible y remitida inmediatamente a Secretaria
General por correo electronico a la siguiente direccion:

Secretaria.General@uclm.es

A tal fin, se puede proceder de las siguientes formas:

- Escaneando el acta a través de un dispositivo movil
utilizando la aplicacion “Onedrive”.

- Fotografiando el acta con la camara del mévil, con la
mayor calidad y resolucidon posible, asegurandose de la
correcta legibilidad de los datos que contiene.

- Escaneando el acta a través de escaner/copiadora.

Finalizadas las operaciones anteriores, se preparara la documentacion electoral,
lo que requiere:

1. PREPARAR LA DOCUMENTACION PARA EL SOBRE FACILITADO
Este sobre incluird la siguiente documentacioén:
= Original del acta de constitucion de la Mesa.
= Original del acta de escrutinio de la Mesa.
= Listas del censo electoral utilizadas por la Mesa.

= Papeletas nulas o que hubieran sido objeto de reclamacion.
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2. CERRAR EL SOBRE Y FIRMARLO

La Presidencia, el secretario y el vocal, y los interventores pondran sus
firmas en ellos, de forma que las mismas crucen las solapas.

3. ENVIO DEL SOBRE

El presidente deberd remitir por valija (en el caso de Almadén por
mensajeria URGENTE) o entregarlo personalmente en Secretaria General
al dia siguiente de la celebracion de las votaciones.

REMITIDO O ENTREGADO EL SOBRE, FINALIZAN LAS FUNCIONES DE
LOS MIEMBROS DE LA MESA

Eif] LOS INTERVENTORES

= (Cada candidatura puede nombrar un interventor por cada Mesa.
Desempefian su funcidén solo en la Mesa ante la que estan acreditados.

= Pueden asistir a la Mesa y participar en sus deliberaciones con voz pero sin
voto.

= Pueden formular reclamaciones y protestas.

= Votan en la Mesa en la que estan censados. También podran votar
anticipadamente.

» Los interventores pueden portar emblemas o adhesivos de la candidatura a
la que representan, pero sdélo para identificarse como interventores de esa
candidatura, y sin que ello se considere propaganda electoral.

ORDEN PUBLICO

La Presidencia de la Mesa es responsable del cumplimiento de las normas de
orden publico dentro del local electoral, e incluso en los alrededores, durante la
jornada electoral para garantizar la libertad de voto de los electores, el voto
secreto y el cumplimiento de la normativa.

1. Facultades de la Presidencia de la Mesa

= Tiene, dentro del local electoral, la autoridad exclusiva respecto del
mantenimiento del orden publico.
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2. Normas de orden publico

La entrada al local electoral ha de estar siempre libre y accesible para las
personas que tienen derecho a entrar en él.

No debe permitirse que en el local electoral o en sus inmediaciones se
formen grupos que puedan entorpecer el acceso al mismo.

No debe admitirse la presencia en las proximidades del local de personas
que puedan dificultar o coaccionar el libre ejercicio del derecho de voto.
La Presidencia de la Mesa debe tomar todas las medidas que estime
convenientes para evitarlo.

Ni en el local electoral ni en sus inmediaciones podran realizarse actos
de propaganda electoral.

Deben observarse escrupulosamente las indicaciones del Protocolo de
medidas preventivas ante la COVID-19 durante la jornada electoral.

3. Anotacion de incidentes en el acta de sesion

Se haran constar en el acta de escrutinio correspondiente los incidentes que
hubieran afectado al orden en el local electoral, con indicaciéon del nombre y
apellidos de quienes los hubieran provocado.
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