Empresa

19 | Forode

Empleo

UCLM3E

3 de abril, Albacete

OFERTA DE PRACTICAS

Incom Composite

Denominacién de la practica

UCLM3E/ Oferta practicas-Seleccién y administracién de personall

Funciones [ tareas

Seleccién

Participacién en los procesos de selecciéon de personal como:

* Publicacién de ofertas en portales de empleo

* Gestion de candidatos en base de datos y criba curricular,

* Contactos telefénicos, seguimiento de candidatos, etc.

Administracién de personal

* Control horario: Registro y seguimiento de asistencia del personal.

* Revisién y archivo de documentacién: Organizacién y mantenimiento de
archivos fisicos y digitales relacionados con el personal.

* Apoyo administrativo: Colaborar en tareas administrativas generales del
departamento, como la elaboracién de informes y manejo de bases de da-
tos.

Ndmero de plazas

1

Perfil del estudiante

Estudiante del Grado de RRLL y RRHH en tercer/cuarto curso

Estudios requeridos

Grado de RRLL y RRHH

Tipo de jornada sh
Horario 9:00-14:00H
Duracién 3 Meses

Fecha estimada de incorporacion

Nos ajustamos al estudiante

Localidad

Albacete

Bolsa econémica (en €)

Otros requisitos

-Carnet de Conducir
-Coche propio
- Nivel infermedio/alto de inglés (se valorard).

Cémo inscribirse

Oferta incluida en la aplicacién de prdcticas de la UCLM. Si la empresa/enti-
dad ha solicitado un perfil como el tuyo y cumples los requisitos para hacer
prdcticas podrds inscribirte en la misma.

https:/ /practicasyempleo.apps.ucim.es/




