
 

 

OFERTA DE EMPLEO 

  

Empresa CONECTANDO TALENTO 

Denominación del puesto Responsable Dpto. Contabilidad (H/M) TOLEDO 

Funciones / tareas 

• REPORTE DE INFORMES A LA DIRECCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE ADMINIS-

TRACIÓN. 

• APOYO EN LA GESTIÓN CONTABLE DIARIA 

• PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE IMPUESTOS 

• CONCILIACIONES BANCARIAS 

• CONTROL Y GESTIÓN DE FACTURAS 

• CIERRES CONTABLES 

• APOYO Y SOPORTE EN GESTIÓN DOCUMENTAL LABORAL. 

• SOPORTE EN LA ELABORACIÓN DE AUDITORÍAS CONTABLES 

• APOYO EN LA GESTIÓN DE REQUERIMIENTOS DE LAS DIFERENTES ADMI-

NISTRACIONES  

• GESTION DE SUBVENCIONES 

Número de puestos ofertados 1 

Ubicación del puesto Menasalbas - Toledo 

Tipo de jornada Completa 

Horario LUNES-JUEVES: 8:30-14:00 y16:00-19:00.  VIERNES  08:30-14:30 

Retribución Acorde a la experiencia y habilidades. 

Tipo de contrato Indefinido 

Fecha estimada de incorporación Inmediata (revisión de disponibilidad del candidato) 

Estudios requeridos 
Grado universitario en ADE / Económicas/ Doble Grado ADE y Derecho…etc. 

 

Experiencia previa 3-años experiencia 

Conocimientos de idiomas No se requiere (se valorará positivamente el conocimiento de idiomas) 

Conocimientos de informática 
Conocimiento y manejo de paquetes de software de contabilidad. Excel 

avanzado 

Otros requisitos 

- Experiencia en gestión de equipos. 

- Persona resolutiva y autónoma. 

- Facilidad de comunicar y dialogar.  

- Orden y disciplina 

- Integridad y confidencialidad 

- Pensamiento analítico. 

- Ganas de aprender y ampliar competencias.  

 

Instrucciones para el candidato  

Si reúnes los requisitos, puedes inscribirte en la oferta a través del siguiente link: 

https://conectando-talento.viterbit.site/responsable-area-contable-menasalbas-

toledo-cxtAIm2fzv_2/ 
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