
.UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

GulA. DE SERVICIOS DE LOS CENTROS DE LA UCLM..

>- MISIÓN

El personal de administración y servicios del Centro tiene como misión gestionar
el presupuesto, las actividades de carácter económico, administrativo y académico y
todos aquellos servicios relacionados con las titulaciones y actividades de formación
que se imparten en los Centros y Agrupaciones de la UCLM

>- SERVICIOS

Los Centros y Agrupaciones de la UCLM prestan los siguientes servicios, con carácter

general:

. Gestión Académica de Planes de Estudio

Apoyo a la elaboración de la guía docente.

Gestión del cierre de las actas de los exámenes.

Mecanización de los grupos de clase.

Apoyo en la consecución de objetivos del Contrato-Programa de los Centros.

Tramitación de convalidaciones, adaptaciones, homologaciones y evaluaciones por

compensación.

Tramitación de las solicitudes dirigidas al tribunal de revisión de exámenes.

Apoyo a la gestión de las tutorías.

Participación en la Programación y seguimiento de prácticas de alumnos.

Colaboración en la Gestión de becas de colaboración.

Matrícula, inscripción y entrega de títulos de cursos y seminarios de hasta 20 horas

de duración.

Gestión y apoyo a los alumnos Erasmus y Séneca.

Tramitación y apoyo en los proyectos fin de carrera.

. Gestión de la actividad de los laboratorios

Mantenimiento de los equipos de laboratorios.

Apoyar al profesorado en la preparación de las Prácticas de laboratorios.

Apoyo a la Investigación fuera del calendario de Prácticas docentes.

Control de los horarios de laboratorios.

Gestión del material fungible de almacenes y laboratorios.
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