
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instrucciones para los ponentes de las comunicaciones orales 
 

 El ponente deberá estar 15 minutos antes del inicio de la sesión en el aula en 
donde vaya a ser realizada la sesión. Deberá suministrar una breve información 
de sí mismo (institución, vinculación con las experiencias en convergencia 
europea…) que sirva de introducción para la presentación del trabajo por parte 
del moderador. También deberá asegurarse que las presentaciones se graban 
en el disco duro del ordenador del aula, antes del inicio de la sesión. 

 
 El orden de presentación de las comunicaciones será el que aparece en el 

índice del libro de resúmenes. Cuando el moderador detecte alguna especial 
afinidad entre determinadas comunicaciones podrá alterar el orden de la 
presentación de las mismas. 

 
 

 El conjunto de las comunicaciones de cada sesión será expuesta durante un 
máximo de 75 minutos (15 m. cada una). Es muy importante respetar la duración 
establecida, por lo que el moderador avisará al ponente poco antes de que su 
tiempo haya transcurrido. 

 
 Una vez presentadas todas las ponencias, se dedicará el tiempo restante a 

preguntas por parte del público en relación a cualquiera de las contribuciones 
expuestas en la sesión. 

 
 

 La sesión debe celebrarse sin solución de continuidad. Esto significa que:  
 

o  Si alguna ponencia finaliza antes del tiempo establecido, se continuará 
con la siguiente inmediatamente, desplazándose así el horario 
establecido. 

 
o Si alguna de las ponencias no es presentada, se continuará con la 

siguiente inmediatamente, desplazándose así el horario establecido. 
 

 
o Si algún ponente no hubiera hecho acto de presencia antes del inicio de 

la primera comunicación, no podrá exponer su trabajo. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Una vez terminada la sesión, el moderador 
entregará un certificado de presentación del trabajo presentado a todos aquellos 
autores que se hayan registrado en el congreso. 

 
 
 
Instrucciones para los ponentes de los posters 
 
 

 El autor deberá ponerse en contacto al inicio de la Conferencia con el servicio de 
audiovisuales donde le indicarán el procedimiento a seguir. 

 
 El ponente deberá estar 15 minutos antes del inicio de la sesión en la sala en 

donde estén expuestos los posters. Deberá permanecer al lado del poster el 
tiempo asignado para su defensa para responder a las posibles preguntas de los 
miembros del Comité Científico o del público que así lo desee. 

 
 La no presencia de alguno de los autores durante la jornada de exposición 

supondrá la no concurrencia a premio. 
 

 A la finalización de la Conferencia los autores podrán retirar su poster. 
 
 
 

Se ruega a todas/os las/os autoras/es de comunicaciones orales o poster 
respeten estas instrucciones para el buen funcionamiento de la Conferencia. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
     Comité Científico 


