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APLICACION PARA LA GESTION DE ESPACIOS.
MANUAL DE Usuario.

Bienvenid@ a la aplicacion web para la Reserva de Espacios. Con ella se puede solicitar el uso
de los espacios de la UCLM, pudiendo acceder a cualquier sala de cualquier edificio de cualquier
Campus.

La aplicacién envia un correo informando al usuario del resultado de su solicitud.

La direccion a la que hay que conectarse es la siguiente:
https://intranet2.uclm.es/reservaespacios

. [~
Conectarse a intranet.uclm.es

2
Hay que utilizar el usuario y la contrasefia de A A

UCLM de la forma Nombre.Apellido@uclm.es

El servidar inkranet.uclm. es en ucln.es requiere un nombre
de usuario ¥ una contrasefia,

Usuario: | ﬂ nombre. apelido @uclm.es [v]

Contrasefia: ssssssncene

Recordar contrasefia

[ Acepkar H Cancelar ]

Validacién de usuario

Y se accede a la pagina de inicio de la aplicacion:

®UCLM

AVTEAICAD 01 CAITILA- LA MAREIA

Gestion de Reserva de Espacios UCLM

Menad principal
11:51:38

Reservas
Cuadrante Semanal
Cuadrante Diario

Pantalla de inicio
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La péagina inicial presenta 2 bloques principales. En todo momento estéd disponible un menu en la
cabecera con enlaces al portal de la Universidad de Castilla-La Mancha y a la pagina de inicio de la
aplicacion.

El bloque de la izquierda muestra el mena de la aplicacion. Se encuentras las dos opciones:
cuadrante semanal y cuadrante diario.

En el bloque de la derecha y mas grande es donde se realizardn todas las operaciones y se
mostrara toda la informacion gestionada mediante la aplicacion.

A continuacién se explican brevemente las distintas opciones.
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Seccion Reservas

En el menu principal, en el apartado de reservas, tenemos dos opciones: cuadrante semanal,

cuadrante diario.

®UCLM

VERUDAD DI CATTILA-LA MANCI,

Mend principal
11:51:38

Cuadrante Semanal
Cuadrante Diario

Gestion de Reserva de Espacios UCLM

zado por 2| Servicio de informatica. Medificade: 11/2/2010

Menu Principal

CUADRANTE SEMANAL:

Para utilizar el cuadrante semanal se debe seleccionar el Campus, la Instalacion, la Sala y la fecha
utilizando los cuadros desplegables para ello (inicialmente la fecha seleccionada es la del dia) y se
pincha en VER FECHA. Aparecera el cuadrante semanal del aula solicitada (pinchando en las flechas
de direccién que aparecen a ambos lados se avanza o retrocede a la semana siguiente o anterior).

Gestion de

C S T e e e
CAMPUS. [ seor no— ]

Mena principal
14:37:39
Reservas
Cuadrante Semanal
Cuadrante Diario

Gestion de Reserva de

Cuadrant anal
CAMPUS: i_C-UENE:« ..... B~ elegi’ ung — g
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: ilde Albornoz
Ed. Paraninto

Ed. Melchor Cano

Ed. Antonic Saura - Bellas Artes
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Ed. Fray Luis de Leon

Ed. Calle Colmillo
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Una vez aqui se selecciona el dia y la hora deseada para realizar la reserva (pinchando en el icono
gue aparece al lado de la hora)

Seleccidn de hora de inicio para reserva
11:3¢ 11:3¢
ﬁf_—— i

19 00 i | [12:0 \

?‘2\_;;_ | Afiadir reservg_lﬂ/

=N —
13:0¢0 13:0¢0

|'1?'.~-'| |'1?'.~-'|

CUADRANTE DIARIO:

Para utilizar el cuadrante diario se debe seleccionar el Campus, la Instalacion y la fecha utilizando los
cuadros desplegables para ello (inicialmente la fecha seleccionada es la del dia) y se pincha en VER
FECHA. Aparecerd el cuadrante diario de la instalacién con todas sus salas (pinchando en las flechas
de direccidn que aparecen a ambos lados se avanza o retrocede al dia siguiente o anterior).

$UCLM

TIIOAD £ EATTILA- LA MARCHA

Gestion de Reserva de Espacios UCLM

Men principal Cuadrante Diario

1:23:30 CAh‘l‘lpD”:ICI@W Saura - Vicerrectorado | >
Reservas

07 | i Imprimir Cuadrante “olwer
Cuadrante Semanal 2611012010 I&I | B | =‘-

Cuadrante Diario Martes, 26 de Octubre de 2010

405V - Ed. Anionie

mer turnc de Tarde =

0830 0900 0930 10:00 10:30 1100 1130 1200 1230 1300 1330
09:00 0930 10:00 10:30 1100 1130 12200 1230 1300 1330 14:00

08:00
08:30

V0D 14
1430, 15:0

Aula Manusl Castell

Sala de Formacidn

Qﬂa\de Juntas VICERRECTORADQ DE XT. UNWERSITARIA

Martes, ctubre de 2010
405V - Ed. io Saura - Vicerrectorado

Seleccionamos la sala y la hora a la que queremos realizar la reserva, y rellenamos los datos

solicitados.
0 0 0 [] 0 O 05 0 000 0
0 0 0 00 0 ] 0 0
Sala de Formacion J// il
Sala de Juntas [ariadir reserdal
Wiernes, 6 de Junic de 2008 : I

Seleccidn de hora de inicio para reserva
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Se mostrara el formulario a rellenar con la informacion de la reservas. Los datos que se pueden incluir
son:

= Entidad solicitante.

= Sies un usuario externo

= Persona de contacto.

= Teléfono de contacto.

= Hora de finalizacion de la reservas (maximo hasta hora de inicio de la siguiente en ese dia).

» Periodicidad (diaria, semanal, mensual...).

= Uso. Tipo de actividad.

= Precio a cobrar. Si es pertinente.

= Motivo. Descripcién de la actividad.

= NO°de ponentes y asistentes.

= Quién autoriza la reserva si es necesaria la autorizacion.

= Materiales necesarios para la actividad.

= Personal de servicios necesario si se requiere.

= Casilla de confirmacion. Si la reserva estd confirmada y ha sido autorizada si fuese

necesario.

Afadir reserva |
Datos del Edificio

Campus [CUENCA Edificio [Ed. Antenic Saura - Vicerrectorado | Sala [5ala de Formacian |

Datos del Solicitants

Entidad [:oooooo | Externo Contacto [{xXX@uclm.es | Tfn. [53287412358 |
Datos de la Reserva

Fecha [vismes, 6 d= Junio ¢= 2008 | Hora Inicio Hora Fin|15:00 v Periddica Hasta |

Uso CURS0 o Precio/dial[o___|E  Precio Total[p __[E dias
MOTIVO [ooaaoataace: | N° ponentes N® aprox. asistentes

Autoriza [Enriqus 2barca Contraras | Cargo |2l Gerents de Campus |

Informacion de la sala Necesidades de Material Personal necesario
Tipo de sala Otros: | |

Uideoproyector DvVD ﬂ\foro|:| Videapray.lmpresara DVD

Puestos
Pantalla VHS eivsiage T Pantalla | TV VHS
Asi . Pi Pi
Impresora E.lséiﬂ;o; Ordenadores|:| Plzarra ':;11[;; inter:alcz:ir;:

) Pizarra Pizarra Proyector -
F’|zarra Mavil interactiva Retraproyectar Diapo. Mlcrofcncsl:l
Retroproyector Dli:ar;:gl Micréfonos| |

Otros| | ‘

Formulario para afiadir una reservas

Una vez completados los datos se pulsa en GRABAR RESERVA.

| |
Ordenador v I'-.-'Iegafonia Ord.PortétiIlu'legafaniaCalefaccién | |
| |
| |

Tanto en el cuadrante semanal como en el diario se ven las solicitudes de reservas propias pendientes
de confirmar en color gris claro y las reservas confirmadas para esa sala en otro color.
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MODIFICACION DE RESERVAS DE AULAS

Si se quiere modificar algun punto de la reserva, se puede acceder a ella desde el cuadrante semanal
o el cuadrante diario indistintamente. Se pincha en el icono de Editar reserva.

IMPORTANTE: Solo se pueden modificar las reservas propias (aparecen con fondo gris claro).
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405V - Ed. Antonio Saura -

30

— — Vicerrectorado

14.” 14,” 08:00 08:30 09:00 09:30 10:00 10:30 11:00 11:30 1
- 08:30  09:00 10:00  10:30  11:00  14:30  12:00 1

— Sala de Formacion <
143: Sala de Juntas ¥,|/ | | | | |
15:0 15 15

Lunes, 9 de Junic de 2002

405V - Ed. Antonio Saura - Vicerrectorado

Cuadrante semanal Cuadrante diario

Una vez modificados los datos, se vuelve a guardar con el botbn GUARDAR CAMBIOS.
Adicionalmente, se puede ELIMINAR la reserva o IMPRIMIR un justificante utilizando los botones
oportunos

Pizarra
. (|
interactiva .

lu'licréf{m{:lel

| Guardar Cambius\

Elirminzr x Imigarirmir E@.

Wolver =

Campus Universitario | 16071 Cuenca | Telf.: (+34) 969179100 | Fax.: (+34) 969179111 pagina 6
http://www.uclm.es Reserva de Espacios v.2. OCT-10.


http://www.uclm.es/�

@@@LM Unidad de Gestion de Tecnologia y Comunicaciones
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T B AT LA Campus de Cuenca

’Mrg&ﬁ\j[l Vicerrectorado de Campus de Cuenca y Extension Universitaria

SOLICITUD DE INSTALACIONES Y MATERIAL
Ed. Antonio Saura - Vicerrectorado

ENTIDAD SOLICITANTE
FECHA DE S0LICITUD: CUEMCA, 6 de Junio de 2008
ENTIDAD: HOCOGOOCK
RESPONSABLE: OO0
Teléfono de Contacto:
MOTIVO - OCOGOOOO00{
INSTALACIONES Sala de Formacion
MIEMEROS DE LA MESA DE FOMENTES: 3
M® de zsistentes apros
CLASE FECHA DE LA REUNION: 6 de Junio de 2008
HORARIO: de 1200a15:00h PRECIO: 0 €
NEGAFONIA
CARCE
DANTAIIA T M e
ORDENADOR PORTA
MATERIALES

PERSONAL
El Saolicitante VB
El Gerents de Campus
fsevieed
0000 Enrigue Abarca Contreras
GesTionado por- Soleda vidal. imorimico por- JOS& Femanco LOpez Fasior.
Campa Unesiac. Gdfox Anicnic Saus Semine Poxasc. an "EIT! Cusnca (Rapwia) | Tef. CS2S7RES 'TE V0| Fmc. (434) 9SG TR A
Justificante de la reserva
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CONSULTA DE RESERVAS DE AULAS

Se pueden consultar las reservas confirmadas o las reservas propias cuya fecha es anterior a la fecha
actual. Solo se podré consultar una reserva, tanto desde el cuadrante semanal como desde el diario,
pulsando sobre el icono de consulta:

| | [ i
ZI I e.-- 08:3c

Fodemos wver el dia v las horas
en las que el aula indicada esta
reservada.

Viernes, & de Junic de 2008

404 - Ed. Melchor Cano

02:00 08:30 09:00 09:30 10:00

08:30 09:00 0©2:30 410:00 410:30

AULA 0.01 UCLM-UGICC

AULA 0.02

AULA 0.02

AULA 0.05a

5 RN BERBIBELE
4

En la pantalla de consulta no se pueden realizar cambios en la reserva, tan solo ver la informacion
grabada e imprimirla:

Consultar reserva
Datos del Edificio

Campus [CUENCA Edificio [Ed. Melchar Cana |  sala AULA 0.01

Datos del Usuario
Entidad [ucLv-ucicc | Externo Contacto [Filar de Obesso | THn. [4040

Datos de la Reserva

Fecha |viernes, & d= Junic ¢= 2008 | Hora Inicio Hora Fin Periédica Hasta
Uso Precio/dia[0 [ Precio Total[o |

MOTIVO |Tec':ricc de Bolsa de Trabaje de Tec, Aux. de Informatica | N® de ponentes D N® aprox. asistentes D
Autoriza [MARIA ROSARID OLMO GASCON | Cargo [DIRECTORA COORDINADORA DE EDIFICIO |
Informacion de la sala Necesidades de Material Personal necesari

Tipo de sala Otros: | |
Ordenador TV I'-.-'Iegafonia Ord.F’ortatiII'-.-TE-gaFOniaCalefa-:-:icbn
F’royector DVD ﬂforo: Uideoproy.lrnpresora DUD

Pantalla[¥]  VHS ;:;;t;ﬁ:' Pantalla[lT] TV VHS [ ]
ImpresoraﬁféiﬂiﬁOrdenadores: F’izarra Plrz_legr:ﬁ intepriazcczir-:z
Pizarra Pizarra F"izarra Retrc:p-r-::yectorF:ro:'fecror I'-.-'Iicréfonos|:|

Movil interactiva Diapo.
Drtrnneminmtar ] POV [F] piccafanne
Consulta de una reserva
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