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PARA EMPEZAR TU AUTOMATRICULA, LO PRIMERO QUE TIENES QUE
HACER ES:

Seleccionar el banner de «automatricula» en la pagina principal de la web de la
Universidad de Castilla-La Mancha (www.uclm.es).

A continuacion, se mostrard una pantalla de identificacion donde deberas introducir tu
usuario y contrasefia, teniendo en cuenta que el campo Usuario se corresponde con tu
documento de Identidad (DNI sin letra final) y la Contrasefia, con la clave personal que
habitualmente utilizas. En caso de encontrarse caducada o haberla olvidado, puedes

recuperar una nueva contrasefia en la Gestion de Credenciales. Introduce ambos campos
y pulsa «Iniciar sesion».

Universidad de

[ JeucLm EeTseareEy

AUTENTICA.UCLM.ES

Intfroduzca su usuario y contrasefa

_> Usuario:
I |

Contrasefia

iniciar sesion

MNOTA: Para el PAS y PDI, introduzca su usuario sin @ucim.es

2 Universidad Castilla La Mancha - Todos los derechos reservados

Después de identificarte, se mostrara la pantalla inicial de la aplicacion «Automatricula
Web», en la que podras escoger el tipo de estudio que deseas. En este caso, deberas
seleccionar la automatricula de DOCTORADO.
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Antes de comenzar, prepare toda la informacisn que necesitard durante este proceso y visualice 1as instrucciones que detallamos a continuadidn:

~ . D = Prepare su tarjets de crédito o el codigo IBAN de su cuenta bancaria
= Aconsejamos vea el video explicativo de automatricula.

N m Prepare el ttulo de familiz numerosas, si fuers el casao.

= Revise =l impreso de prematricula de la Guia de Matricula a Grado. a

= Los navegadores recomendados son Microsoft Edge, Firefox o Chrome.
m Acceda a su automatricula pulsando en el icono correspondiente a su tipo

de estudio situado mas abajo m Cualquier otro problema o consulta, remitala a través del cay. '8 ¥

Q A= =

Master Doctorado Estudios Propios



http://www.uclm.es/
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A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

Puedes observar en la parte superior una linea, a modo de vagones, que te ayudaran en el
seguimiento del proceso, y que se corresponden con cada una de las pantallas por las que
irds pasando.

En la linea superior, junto al nombre, podras realizar otros procesos, como Cancelar la
automatricula, seleccionando dicha opcion en el desplegable.

Hola Alumno Automatricula
Doctorado

¢l proceso de matricula en la Universidad de

Pulsa «Comenzar» para empezar el proceso.

Para avanzar sera necesario pulsar los botones «Siguiente» y «Anterior» que
aparecen en cada pantalla o pinchar en el “vagon” deseado.

SEGUIMIENTO DEL PROCESO:

Después de seleccionar la opcion «comenzar» en la pantalla de bienvenida, llegamos a la
siguiente pantalla (también puedes llegar aqui pinchando en el vagon correspondiente).
2,

4

7] o

Seleccién del programa

DOCTORNDO EN NANCCIENCIA ¥ NANOTECNOLOGIA (Real Dacreto 58/2011)) FACULTAD CLC
AMEENTALNS ¥ BIOQUIMICA TO

ow

En la pantalla se muestran los Programas de Doctorado a los que tienes acceso (en funcion
del expediente de cada alumyo). ELEGIMOS EL QUE CORRESPONDA.

También deberas seleccionan\el Modo matricula. Se elegird entre Tiempo Completo o
Tiempo Parcial.

En todas las pantallas aparecen NOTAS aclaratorias con informacion, que te ayudaran en
la gestidn del proceso que tienes que realizar.
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Pulsa Continuar para avanzar hasta la siguiente pantalla.

En aquellos casos, que en el proceso de admision se haya indicado que el alumno debe
cursar complementos formativos adicionales, en esta pantalla deberas buscar las
asignaturas/complementos que tienes que matricular. Para ello se debe indicar codigo,
centro y plan.

Q, Buscar asignaturas

Si no tienes éxito con la basqueda, pulsa en «;No encuentras una asignatura?»

- 7z

Puedes utilizarla directamente, es mas rapida la localizaciéh.

Q BUSCAR

Limpiar todos los campos

{Na encuentras una asignatiras

Aparecera la siguiente pantalla para buscar por nombre o codigo:

¢Por gue no recupero una asignatura? »

Mombre:

Codigo:
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A titulo de ejemplo, si buscamos la asignatura 54300, obtenemos los siguientes resultados
donde encontraras la asignatura que buscas:

¢Por que no recupero una asignatura? x

Resultados de la busqueda:

I JOR. ORG.NST. LA ADMIMISTRACION LOCAL" { 000154300 )
INTRODUCCION A LA ECONOMIA { 000054300 )

Pigina anterior Pagina 1de 1 Pagina siguiente

VOLVER A BUSCAR CERRAR

Una vez localizada la seleccionamos (doble click) y en la pantalla siguiente la marcamos
para seleccionarla como matriculada. Finalizado el proceso, cuando asi proceda,
pulsamos «Siguiente» para avanzar de pantalla.

Esta pantalla muestra los tipos de matricula que existen y con los que puede obtenerse
reduccién o exencién en los precios publicos. En todo caso el alumno debe justificar
documentalmente la condicion que pretenda acreditar y que serd verificada por los
servicios administrativos con posterioridad. EI alumno debera marcar todos los tipos de
matricula que concurran en sus circunstancias.

& Alumno Automatricula Doctorade v

| Tipos de matricula ANTERIOR

tipos de matricula a nivel econdmico, solo es posible elegir aquellos que te afacten y siempre que lo tengas actualizada la

i Esta pantalla present: teng:
diente

documentacion corre:

Familia Numerosa de Categoria General -~

O o prabe
O Farmilia Numernsa de Categoria General @)

Familia Numerosa de Categoria Especial hd
Becario MEC ~
Discapacitados v
Programas Internaciones v

Victimas de Terrarismo ~

Cuando selecciones el tipo de matricula Familia Numerosa, debes cumplimentar los detalles que
se solicitan como el numero de identificacion (nUmero de carné), tipo de familia numerosa,
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namero de hijos y fecha de caducidad. Es muy importante que mecanices o actualices dicha
informacidn, ya que repercute en la liquidacion de la matricula.

Familia Numerosa de Categoria General A
0O Familia Numerosa de Categoria Genera
Por favor, rellena los siguientes datos

I Plazos y formas de pago ! m

0,00 Eur

Tipos de pago

Plazos de pago

Plazos de pago

En esta pantalla eliges la forma de pago UNICO o FRACCIONADO (cuando las
circunstancias de la matricula lo peymitan).

También debes seleccionar la forma de pago de cada uno de los plazos: recibo bancario
(pago por ventanilla), domiciliacion (cargo en cuenta) o pago con Tarjeta (pago
Redsys). Siempre teniendo en cuenta que cada pago se corresponde con un plazo
determinado.

Si eliges pago por DOMICILIACION, debes seleccionar la cuenta donde se realizara el
cargo (en caso de que se encuentre incluida en el sistema) y, si no existe, debes darla de
alta.
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Cuentas bancarias disponibles b

No dispone de mas cuentas bancarias.

CREAR CUENTA

CANCELAR

Aqui apareceran\todas las cuentas que hayas afiadido anteriormente o, de no existir
ninguna, se mostrara un mensaje indicando que no dispones de cuentas bancarias.

Pulsa el botdn «crear cuenta» para afladir una nueva.

Afadir cuenta bancaria

MNombre

Primer apellido: Segundo apellido

Tipo Documento: ¥ Documento:

Establecer esta cuenta comao principal

CAMOELAR

CREAR CLAEMNTEA

Debes mecaniza campos solicitados y, cuando termines de hacerlo, pinchar en
«Crear cuenta» para validar. Todo ello, de acuerdo con la exigencia de la normativa
SEPA.

En caso de elegir Pago TARJETA REDSYS, el sistema te permitira avanzar ya que sera
en el proceso de finalizacion, al validar la matricula, cuando debes realizar el pago.

Las pantallas informativas en la gestién del proceso de pago con tarjeta Redsys, se
describen a continuacion:
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Universsdad de Castilta-La Mancha

Fasarela de pago

D rea-- K0
EEEy v visa

La pantalla muestra las tarjetas permitidas.

Debes marcar el check «leido y aceptados los términos» y pulsar «Aceptar» para entrar
en la pasarela de pago. El sistema mostrara a continuacion la pantalla para mecanizar los
datos de la tarjeta

eleccione suidioma [Castellana ]
«» Santander et sioma [Casioi

Seleccione
método de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta = ) ~
Importe: 9,34 € N° Tarjeta:
]
- UCLM ENSENANZA
Comercio: OFICIAL Caducidad:
(SPAIN) B | mm aa
Terminal: 31071442-1 ‘E’E‘- Seguridad:

Pedido: 433933181909
Fecha: 06/03/2019 18:21

2018443393308; 2018-
19; ACE: 160; PAC: 21;
Descripcién PLAZO: 1; DNI:
producto: 02131645; PLAN: 371;
EXP: 225601; Compulsa
de documentos

1] Verified by MasterCard.
B s

En la pantalla anterior pulsamos «PAGAR», y se mostrara la siguiente pantalla donde el
sistema solicita el Codigo de Identificacion Personal-CIP , que debemos introducir.
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Ve‘;fies‘ﬁ’y . 5 @ ServiRed

Est= e=s la Frase de Control gues usted definid para identificar al Servidor
de Autenticacidn

1234585

A continuacidn le presentamos los datos de la operacidn de compra para
la gque s nos astd solicitkando autorizacidn:

Mo Tarjieta A S5-FFHALE =R 0003
Comercio UCLM ENSEMANZA OFICIAL
2018442203308 ; 2018-19;

ACE: 160; PAC: 21; PLAZO: 1;

Descripcién Producto DNI: O02AI1645; PLAM: Z71;
EXP: 235601; Compulsa de
documentos

Importe Operacidn 9.34 Euros
Fecha v Hora o6/ 03 /2019 1F:25:26

Fogames informes su Cddige de Identificacidn Personal - CIP - =n =l
siguient=s apartado ¥y pulse Acepiar pars gque = Servidor de Autenticacidn
werifigue su identidad.

CcCadigo de 4. it 1.1 Per [ as d 20

r Aceptar J I_Cancela r_]

Mecanizado el CIP, pulsamos «Aceptar» y aparecera la pantalla con la operacion que
gueremos autorizar.

idioma | Castwllano

& Sontander Seleccione su
4 Resultado de

Datos de la operacion m ‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO: 139697

Importe: 2.34 €
Namero Tarjeta: *=s*=*==*==20004
Comercio: ‘L-;EI'-{_":'AEENSENANZA Url Camareia: Rttps:/fnnanucim.es
(SPAIN) Descripcién 2018443393308; 2018-19; ACE: 160; PAC: 21: PLAZO: 1; DN 02131645;
producto: PLAN: 371; EXP: 225601; Compulsa de documantos
Terminal: 31071442-1
Namaero
pedido: 433933181909
Fecha: 06/03/201% 18:21

20184433%93308; 2018~

19: ACE: 160; PAC: 21;
Descripcidn PLAZO: 1; DNI:
producto: O2131645; PLAMN: 371;

EXP: 225601; Compulsa
de documentos

Pulsa CONTINUAR y aguarda hasta que el sistema regrese a la PASARELA DE PAGO
de la UCLM informando sobre la operacion de pago que has realizado.

Univessidad de Castilla-La Manche

Pasarela de pago

Pago realizado

£l page 52 ha realzads comactamante. Pulse gl botin paes vobver.

Datos del page

(para mas informacion consultar el documento «Gestidn de recibos y pago con tarjeta»).
http://www.uclm.es/estudiantes/gestionRecibos.asp
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Aecibe de Pago

| Reterenca 20108856, 7565 FDY40 Euar — Mool

Pantalla que nos muestra el resumen econdmico de todos los conceptos de matricula, asi
como los recibos a abonar y los posibles descuentos en funcién del tipo de matricula.

Cuando llegues a esta pantalla, el sistema verificara que la matricula se encuentra
correcta. En caso de incidencia, se mostrara un mensaje y deberas subsanarla en la
pantalla o vagon correspondiente.

Cuando hayas corregido la incidencia detectada (si fuera el caso), pulsa «Finalizar» y
confirma que deseas «Validar» todo el proceso realizado. En este punto, antes de Validar
la matricula, todavia tienes la opcidn de regresar a pantallas anteriores para hacer
modificaciones o, simplemente, pinchar la opcion «Cancelar» y abandonar el proceso.

Los alumnos de Nuevo Ingreso deben cumplimentar las ESTADISTICAS, para poder
terminar su matricula, ya que es obligatoria su cumplimentacion.

lF-nalizar Automatricula susemn “
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Para ello pulsa el Gltimo vagon: «Estadisticas»

| Comprobacion de estadisticas del alumno

Debes cumplimentar los campos que se encuentran marcados con un *asterisco ya que
son obligatorios, poniendo especial cuidado en la seleccion de las opciones. Aungue es
obligatoria solamente para los alumnos de nuevo ingreso, los alumnos de segundo y
posteriores cursos podran acceder para cambiar/actualizar lo que proceda.

Cumplimentada la estadistica, regresa a la pantalla anterior (Finalizar automatricula

El sistema solicitard confirmacion para la validacion de la matricula.

Matricula 201920 DOCTORADO EN NANDCIENCIA ¥ NAMOTECHOLD...

Finalizar Automatricula

Usted va a validar su segian, jesta seguro?

Cuando valides, se mostrara la Carta de pago (resguardo de matricula) que puedes
imprimir o guardar en un fichero PDF.

En caso de haber elegido pago con tarjeta, ahora es el momento en el que debes realizar
el primer pago, segun el proceso descrito en paginas anteriores. El sistema navegara ahora
a la pantalla de pago Redsys para que puedas realizar el pago.

Si en alguno de los plazos hubieras elegido el pago por Domiciliacion, la pantalla te
mostrara el documento de Matricula y ademas el documento denominado «xMANDATO
SEPA». Es obligatoria la firma del mandato por el titular de la cuenta bancaria y debe
remitirse a la Unidad de Gestion Académica de Campus (UGAC) para su constancia en
el expediente del alumno.

Enhorabuena Alumno Automatricula Doctorado, has finalizado tu matricula correctamente

Carta de pago

10
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Modelo de carta de pago de matricula:

s =N
AR

Centro: 501 FACULTAD CC. AMBIENTALES Y BIOQUIMICA TO
Plan: 1403 DOCTORADO EN NANOCIENCIA Y NANOTECNOLOGIA (Real Decreto 99/2011))
N° exp: 225015 Alumno: ALUMNO AUTOMATRICULA DOCTORADO
Curso: 2019-20
N.LF.: 23232323T

CONCEPTOS
Concepto Cant Ip. unt. Total
SEGURO ESCOLAR 1.00 112 112
APERTURA EXPEDIENTE 1.00 27.28 2728
SEGURO INDIVIDUAL DE ESTUDIANTES 1.00 777 771
GESTION ADMINISTRATIVA DE EXPEDIENTE 1.00 20.00 20.00

Una vez que se hayan impreso o guardado los ficheros generados, pincha «Cerrar» para
concluir el proceso.

Enhorabuena Alumno Automatricula Master, has finalizado tu matricula correctamente

Al terminar, recibirds confirmacion de que tu matricula ha finalizado correctamente.

11
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PROCESOS ESPECIALES QUE PUEDEN REALIZARSE DESDE LAS
PANTALLA DE AUTOMATRICULA:

Estas opciones aparecen en la linea superior de la pantalla, junto al nombre del alumno,
cuando pinchas el desplegable:

ASTER EN BIM EN DISEND Y DIRECCION DE PRO...

& Alumno Fstudiospropios Prusha =

1.- DATOS PERSONALES,

Desde aqui se permite la modificacién de ALGUNQOS datos personales de contacto, como
el domicilio, y la cumplimentacion de datos incompletos. Para grabar, basta con marcar
el boton «Aceptar los Cambios» que aparece al final de dicha pantalla.

Datos personales =

Datos basicos

i ! v ! v A0 L‘J“nﬁJ'l\
ESPARNA v ESPARA v
v lickac: v

Datos de contacto

2.- EXPEDIENTE
Permite consultar al alumno informacion académica de su expediente.
Para ver la informacion contenida pincha en las opciones que se muestran en la pantalla

Expediente >

i Esta pantalla muestra el expediente del alumno. Mediante las navegaciones que aparecen en la parte inferior, se pueden consultar distintos datos
del expediente.

MASTER EN BIM EN DISENO Y DIRECCION DE PROYECTOS

N¢ expediente: Afio de apertura: Accesa Permito divulgar mis datos
400020 2019-20 ACCESO A ESTUDIOS PROPIOS

Permito divulgar mis datos después de finalizar estudios

B Datos Créditos Reconocimiento
Lineas de acta Adaptaciones/convalidaddmgectos Traslados ~
personales conseguidos de créditos
——

Para ver la informacion contenida pincha en las opciones que se muestran en la pantalla.

12
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MUY IMPORTANTE

No olvides enviar a la Unidad de Gestion Académica de Campus (UGAC) los documentos

justificativos de la exencién o reduccion de los precios de matricula (Familia numerosa,
discapacidad, etc.)

Si has elegido pago por domiciliacion es obligatorio remitir a la UGAC el Mandato SEPA
debidamente firmado por el titular de la cuenta.

926 29 53 00

ACCESO A AUTOMATRICULA

Desde cualquier equipo conectado a Internet.
Pulsando el banner de «Automatricula» que encontraras en www.uclm.es
También en «Estudiantes—Guia de matricula—Aplicacion de Automatricula»

CUANDO SE REALIZA LA AUTOMATRICULA

A partir del dia y la hora asignado en cita previa de matricula y hasta el
fin de plazo establecido para cada colectivo segun calendario

13
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