Universidad de Castilla-La Mancha
Manual de Automatricula - Planes de ESTUDIOS PROPIOS

PARA EMPEZAR TU AUTOMATRICULA, LO PRIMERO QUE TIENES QUE
HACER ES:

Seleccionar el banner de «automatricula» en la pagina principal de la web de la
Universidad de Castilla-La Mancha (www.uclm.es).

A continuacion, se mostrara una pantalla de identificacion donde deberas introducir tu
usuario y contrasefia, teniendo en cuenta que el campo Usuario se corresponde con tu
documento de Identidad (DNI sin letra final) y la Contrasefia, con la clave personal que
habitualmente utilizas. En caso de encontrarse caducada o haberla olvidado, puedes
recuperar una nueva contrasefia en la Gestion de Credenciales. Introduce ambos campos
y pulsa «Iniciar sesion».

Universidad de

| eUcCLM et

AUTENTICA.UCLM.ES

Infroduzeca su usuario y contraseria

Contrasefia

iniciar sesion

MNOTA: Para el PAS y PDI, introduzca su usuario sin @uclm.es

® Universidad Caslilla La Mancha - Todos los derechos reservados

Después de identificarte, se mostrara la pantalla inicial de la aplicacion «Automatricula
Web», en la que podras escoger el tipo de estudio que deseas. En este caso, deberas
seleccionar la automatricula de ESTUDIOS PROPIOS.
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i

omatricula
ido a la Elataforma de.autom
r idad de Castilla-La Mancha.

|

I

Antes de comenzar, prepare toda la informacién que necesitara durante este proceso y visualice las instrucciones que detallamos a continuacidn:

. . I u = Prepare su tarjeta de crédito o el codigo IBAN de su cuenta bancaria.
= Aconsejamos vea el video explicativo de automatricula.

- m Prepare el titulo de familia numerosa, si fuera el caso.
= Revise el impreso de prematricula de la Guis de Matricula a Grado. E

= Los navegadores recomendados son Microsoft Edge, Firefox o Chrome.
m Acceda a su automatricula pulsando en el icono correspondiente a su tipo

de estudio situado mas abajo = Cualguier otro problema o consulta, remitala a ravés del cau. ‘90

.‘ I
Master octorado
to! icula

pa—— pr——



http://www.uclm.es/
https://mis.tic.uclm.es/credenciales/
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A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

Puedes observar en la parte superior una linea, a modo de vagones, que te ayudaran en el
seguimiento del proceso, y que se corresponden con cada una de las pantallas por las que
irds pasando.

En la linea superior, junto al nombre, podrés realizar otros procesos, como Cancelar la

automatricula, seleccionando dicha opcién en el desplegabl

& Alumno Estudiospropios Prueha =

Bienvenido a la Universidad de Castilla-La
Mancha, la institucitn académica de

Hola Alumno Estudiospropios Prueba

Vas a comenzar el proceso de matricula en la Universidad de referencia en la comunidad autdnoma que
e e le ¢ ©re 1 la que lidera |
Castilla-La Mancha e da nombre vy en la que lidera la
generacion y  lransmesion  de  oendia,
tecnologia, innovacién,  cultura
COMENTAR salidaridad. Una apuesta inteligente para

quienes perfilan su futura y para los que

buscan meyorar su formacion.

Pulsa «Comenzar» para empezar el proceso.

Para avanzar sera necesario pulsar los botones «Siguiente» y «Anterior» que
aparecen en cada pantalla o pinchar en el “vagdn” deseado.

SEGUIMIENTO DEL PROCESO:

Después de seleccionar la opcion «comenzar» en la pantalla de bienvenida, llegamos a la
siguiente pantalla (también puedes llegar aqui pinchando en el vagon correspondiente).

| Seleccién del plan de estudios

ntalla perm: Han de estudios matriculable pi

riculabl

al alumno de la causa. Politica d

MASTER EN BIM EN DISENO ¥ DIRECCION DE PROYECTOS | ET.S. INGCAMINGS, CAMALES ¥
PUERTOSCR CONTENLIAR
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En la pantalla se muestran los planes de estudios a los que tienes acceso (en funcion del
expediente de cada alumno). ELEGIMOS EL QUE CORRESPONDA.

En todas las pantallas aparecen NOTAS aclaratorias con informacion, que te ayudaran en
la gestidn del proceso que tienes que realizar.

Pulsa Continuar para avanzar hasta la siguiente pantalla.

MASTER EN BIM EN DISER RECCION DE PRO...

Obligatoria -

Obligatoria -

0402805) 2 B

SKETCH-URY SOLIBRI ( 000402806) . O

Obligatoria v 4 Duraciones =

HERRAMIENTAS BNy PARA MODELIZACION: INICIACION A REVIT { 000402807)

Obligatoria 15 4 Duraciones

| 1 HERRANNENTAS PARA LA COORDINACION, VISUALIZACION E INTEGRACION BIM: INFRAWORKS,

Esta es la pantalla princi
desean matricular.

En funcion del plan de estudios, s
encuentran agrupadas las asignaturas (
grado...) y pinchando en cada una de las tipolo
de ese tipo que son matriculables por el alumno; la pri
por defecto. En el ejemplo, aparece desplegada la tipolog
asignaturas en pantalla.

de prqceso, donde se SELECCIONAN las asigngfuras que se

ostraran las diferentes tipologias el las que se
tgatorias, optativas, practicas, tribajo fin de
s se desplegaran todas la§{asignaturas
ra tipologia aparecf desplegada
bligatorias gon todas sus

Para seleccionar las asignaturas que deseamos matricular, bastara con marc
correspondiente, situada a la derecha. A la izquierda de cada asignatura figura e
al que pertenece.

Como puede observarse, en cada asignatura se muestra informacion referida a los
créditos, curso, ocupacion (plazas libres) y duracion.

El mismo proceso seguiremos para seleccionar el resto de asignaturas que queremos
matricular, desplegando previamente las demas tipologias, en funcién del Plan de
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Estudios. En la parte inferior de la pantalla apareceran el resto de tipologias que se deben
desplegar para que aparezcan las asignaturas.

IMPORTANTE: en la parte superior izquierda, encima de la tipologia, se muestra la
opcidn «;Por qué no encuentro una asignatura?», que puede resultarnos util para conocer
la causa académica o administrativa que imposibilita la matricula de una de ellas. Puede
realizarse la consulta indicando el cddigo o el nombre de la asignatura (es indiferente si
se teclea con mayusculas o mindsculas).

JPor que No recuparo una asignatuaras™ e

Thpologia

Selecdiona una Gpologia

Cadiga:

AUkl CE LS B S O

Una vez marcadas todas las asignaturas que se desean matricular, pulsamos «Siguiente»
para avanzar de pantalla.

oy Matricula 2019-20  MA RO Y coio 0. y 3 :
» Matricula 2013-20  MASTER EN BIM EN DISERO Y DIRECCION DE PRO & Alumno Estudiosprapios Prueba =
.': ! Ulitirma medificacion 30/04/2020 ’

Eleccién de grupos ATERIOR

Esta pantalla muestra las asignaturas seleccionadas por el alumno. Las asignaturas que finalmente no se deseen escoger se deben desmarcar mediante

a casilla de selection que hay al final de cada una. Se da opcién de cambiar el grupo de matricula, siempre que haya atros posibles.

Craditos
60 I matriculados OBLIGATORIA
SELECCION MASIVA DE ASIGNATURAS
Asignaturas que has seleccionado e N
tostrar el horaric completa
1 INTRODUCCION A LA METODOLOGIA BIM, CREACION DE MDTS Y ESTANDARIZACION ( 000402805
) Créditos N

OBLIGATORIA 2

ACTIVIDAD UNICA DE 402805. Centro 603: Grupo TeorialNTR. A LA METODOLOGIA BIM, CREACION DE MDTS Y ESTANDARIZACION (20)

Seleccionar grupo / horaria

| 1 HERRAMIENTA LA COORDINACION, VISUALIZACION E INTEGRACION BIM: INFRAWORKS,

SKETCH-UP Y SOLIBRI { O Créditos: o

En esta pantalla, el sistema nos permite realizar cambios en el grupo de clase asignado
inicialmente (siempre que se retnan los requisitos necesari que exista méas de un
grupo disponible); lo normal es que el sistema asigne el grupo de era correcta. No
obstante, si se desea cambiar, basta con marcar la opcion «Seleccionar Grupo» que
aparece debajo de cada asignatura, y se desplegaran los grupos disponibles. En el
siguiente ejemplo se muestra el grupo de clase que tiene asociado la asignatura 402805.
Al tratarse un Unico grupo no puede elegirse otro.
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Seleccionar grupo / horario ~

ACTIVIDAD UNICA DE 402805. Centro 603

[o] Grupo TeorialNTR. A LA METODOLOGIA BIM, CREACION DE MDTS Y ESTANDARIZACION (20}

Tipos de Duracion anuales - Mafana (E.T.S. ING.CAMINOS, CANALES Y PUERTOS CR) Plazas libres: 15 Mostrar el horario del grupo

En la parte superior de la pantalla «Eleccion de Grupo» se muestra el total de créditos
matriculados, en general, y desglosado por tipologias segun las asignaturas que hemos
marcado.

Pulsamos «Siguiente» y avanzamos de pantalla hasta otro vagon (opcién):

Esta pantalla nos informa sobre la situacion definitiva de las asignaturas que hemos
seleccionado/matriculado y del grupo de clase de cada una de ellas.

| Resumen de las asignaturas matriculadas anTERIA m

60|

Asignaturas que has seleccionado
INTRODUCCION A LA METODOLOGEA BIM, CREACION DE MOTS Y ESTANDARIZACION ( 000402805

Grupu TecrlsdNTR, A LA N

HERRAMIENTAS P
HETCH-UP Y SOL
CEUGATORIA

También aparece informacion del total de créditos matriculados y por tipologia.

Pulsa «Siguiente» para avanzar pantalla.

Esta pantalla muestra los tipos de matricula que existen y con los que puede obtenerse
reduccién o exencion en los precios publicos. En todo caso el alumno debe justificar
documentalmente la condicion que pretenda acreditar y que sera verificada por los
servicios administrativos con posterioridad. EI alumno debera marcar todos los tipos de
matricula que concurran en sus circunstancias.
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Matricula

Uit o

MASTER EN BIM EN DISERIO Y DIRECCION DE PRO...
20

& Alumng Estudiospropios Prugba -

[t Resumen Tipes dn
| TipOS de matricula < ANTERIOR SIGUIENTE >
i Esta pantalla presenta Ins tipos de matricula a nivel econdmico, se deben elegir salo los que te afecten
D Entrega beca
Estudios Propios ~
O o
O

Avanzamos pantalla pulsando «Siguiente».

Matricula 2019-20 MASTER EN BIM EN DISENO Y DIRECCION DE PRO...

it modificacion 30/04/2020 & Alumno Estudiospropios Prueba =
modificacion 30/04/2020

Bemend Resumen i taz0s y fo
S pede
| Plazos y formas de pago e
i Estapantallamuestra las formas de pago que el alumno puede elegir para formalizar sumatricula. S se permite, también se puede optar par pago nico
o fraccionado.

3.007,77 Eur. | forere e 2 e

Tipos de pago

R

Plazos de pago

Plazo1 | importe del Plazo: 3.007,77 Eur.

Recibo Bancario

En esta pantalla eliges la forma de pago UNICO o FRACCIONADO (cuando las
circunstancias de la matricula lo permitan).

También debes seleccionar la forma de pago de cada uno de los plazos: recibo bancario
(pago por ventanilla), o pago con Tarjeta (pago Redsys). Siempre teniendo en cuenta que
cada pago se corresponde con un plazo determinado.

En caso de elegir Pago TARJETA REDSYS, el sistema te permitira avanzar ya que sera
en el proceso de finalizacion, al validar la matricula, cuando debes realizar el pago.

Las pantallas informativas en la gestién del proceso de pago con tarjeta Redsys, se
describen a continuacion:
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rasiad do Castiia Ls Manchs

sarcla de pageo

umero de operacions 415150

P rea-- B
=B e T

La pantalla muestra las tarjetas permitidas.

Debes marcar el check «leido y aceptados los términos» y pulsar «Aceptar» para entrar
en la pasarela de pago. El sistema mostrara a continuacion la pantalla para mecanizar los

datos de la tarjeta

a» Santander

Datos de |la operacidn Pagar con Tarjeta = =3 o>

Importe: 9.34 € e Tarjeta:
T UCLM EMNSENAMZA
= i OFIC AL

(SPAIN)

31071442-1

433933181909

En la pantalla anterior pulsamos «<PAGAR», y se mostrard la siguiente pantalla donde el
sistema solicita el Cédigo de Identificacion Personal-CIP , que debemos introducir.

Wi iFd el -
. = & B e i el
Hefimis poars identificar =l Sercidor

Ess= == = Frases de Comtrol caoae wastaod
[ P T T

T SaASs
A continuacicn e presemTtamareos o= P S
I= Sre= == no= ==t= =1 =
o et e — o
e = o= T o
T =
= =ms L eaen= Wz
e e S g T B e ol e e [ Iy = m
e e e = pe.
T T e
Feckha w Boee AT i =
[ = o e =aa S dige  de IdemEifiemeidn  Persceae=l - I — = =0
=5 s mportmas e pualss Seemtmes pors Sue el Sercidor dfe SaaterEiemeiS e
Sl it =

Seaa=
e e =
E=F 23

= P
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Mecanizado el CIP, pulsamos «Aceptar» y aparecera la pantalla con la operaciéon que
queremos autorizar.

& Santander Seleccione su idioma [Gosteliano

Datos de la operaciéon .‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO: 139697

Importe: 9,34 €

Nimera Tarjata; *sssssssssas 0004
o UCLM ENSENANZA ; i :
Comercio: CTEtar Url Comarcla: httpsyfwew.ucim.es
(SPAINY Descripcidn 2018443393308; 2018-19; ACE: 160; PAC: 21; PLAZO: 1; DNI: 02131645
Broductor PLAN: 371; LXP: 225601 Compuisa de documentos
Terminal: 31071442-1
MNamero
padida: 433933181905
Fecha: 06/03/2019 18:21

?01“44119‘1‘1{!“ ?Glﬂ-
@ A

CE: 160; PAC:
Daseripeidn | lA/cJ: 3z DN
producto: IP\N 'l?l
EXP 225601
de documente:

=2

Pulsa CONTINUAR y aguarda hasta que el sistema regrese a la PASARELA DE PAGO
de la UCLM informando sobre la operacion de pago que has realizado.

Universitiad de Castita La bancha

o i

Fasarela de pago

Pago realizado
1 b o B palizids covmetimsants. Pulss ul BStn fisa oha

(Para mas informacion consultar el documento «Gestion de recibos y pago con tarjeta»).
http://www.uclm.es/estudiantes/gestionRecibos.asp

A007, 77 Fuu


http://www.uclm.es/estudiantes/gestionRecibos.asp
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Esta pantalla muestra el resumen econémico con todos los conceptos de matricula, asi
como los recibos a abonar y los posibles descuentos en funcion del tipo de matricula.

Cuando llegues a esta pantalla, el sistema verificara que la matricula se encuentra
correcta. En caso de incidencia, se mostrara un mensaje y deberas subsanarla en la
pantalla o vagon correspondiente.

Cuando hayas corregido la incidencia detectada (si fuera el caso), pulsa «Finalizar» y
confirma que deseas «Validar» todo el proceso realizado. En este punto, antes de Validar
la matricula, todavia tienes la opcidon de regresar a pantallas anteriores para hacer
modificaciones o, simplemente, pinchar la opcion «Cancelar» y abandonar el proceso.

&  Alumno Estudiospropios Prueba =

| Finalizar Automatricula < ANTERIOR

Usted va a validar su sesion, ;jesta seguro?

Cuando valides, se mostrara la Carta de pago (resguardo de matricula) que puedes
imprimir o guardar en un fichero PDF. Pincha «Cerrar» para concluir el proceso.

Enhorabuena Alumno Estudiospropios Prueba, has finalizado tu matricula correctamente

Carta de pago

Al terminar, recibiras confirmacion de que tu matricula ha finalizado correctamente.
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PROCESOS ESPECIALES QUE PUEDEN REALIZARSE DESDE LAS
PANTALLAS DE AUTOMATRICULA:

Estas opciones aparecen en la linea superior de la pantalla, junto al nombre del alumno,
cuando pinchas el desplegable:

ASTER EN BIM EN DISEND Y DIRECCION DE PRO...

& Alumno Fstudiospropios Prusha =

1.- DATOS PERSONALES,

Desde aqui se permite la modificacién de ALGUNQOS datos personales de contacto, como
el domicilio, y la cumplimentacion de datos incompletos. Para grabar, basta con marcar
el boton «Aceptar los Cambios» que aparece al final de dicha pantalla.

Datos personales =

Datos basicos

i ! v ! v A0 L‘J“nﬁJ'l\
ESPARNA v ESPARA v
v lickac: v

Datos de contacto

2.- EXPEDIENTE
Permite consultar al alumno informacion académica de su expediente.
Expediente b

i Esta pantalla muestra el expediente del alumno. Mediante las navegaciones que aparecen en [a parte inferior, se pueden censultar distintos datos
del expediente.

MASTER EN BIM EN DISENO Y DIRECCION DE PROYECTOS

N° expediente: Afio de apertura: Acceso: Permito divulgar mis datos

400020 2013-20 ACCESQ A ESTUDIOS PROPIOS Permito divulgar mis datos después de finalizar estudios

. Datos Créditos Reconocimiento
Lineas de acta Adaptaciones/convalidadbogectos Traslados _
personales conseguidos de créditos

Para ver la informacion contenida pincha en las opciones que se muestran en la pantalla.

10
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MUY IMPORTANTE

926 29 53 00

ACCESO A AUTOMATRICULA

Desde cualquier equipo conectado a Internet.
Pulsando el banner de «Automatricula» que encontraras en www.uclm.es
También en «Estudiantes—Guia de matricula—Aplicacion de Automatricula»

CUANDO SE REALIZA LA AUTOMATRICULA

A partir del dia y la hora asignado en cita previa de matricula y hasta el
fin de plazo establecido para cada colectivo segun calendario

11
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