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EMPLEO DE LA APLICACION DE ASISTENCIA PARA EL PDI:

1) Definicion de horarios

En primer lugar, para utilizar adecuadamente la aplicacion, se deben definir los horarios de las
asignaturas impartidas por el profesor. Esta operacién se podra realizar en la versién Web o en la
version moévil de la aplicacién.

1.1) Definicion de horarios en version Web

En la aplicacion Web, para programar el horario de una asignatura se debe entrar en Mis horarios.
Aparecen todas las asignaturas del profesor. También se pueden definir las Tutorias Académicas y
Tutorias Personalizadas.
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Se pulsa sobre Asignatura para definir el horario. Los horarios programados apareceran en el horario
de la asignatura.

Para programar diferentes actividades docentes indicar la fecha de inicio y final de la actividad

. +
docente. Posteriormente pulsar .

INGENIERIA DE VEHICULOS - Grado en Ingenieria Mecanica (CR)

Fechainicia

01/03/2023

Fechafin

100572023

torarie

Dias Hora inicio Informacion

Teorlay Provlemas
Teoriay problemas

Aula de informatica

 Cancelar

A continuacidn, se indica el horario de la actividad docente entre las fechas indicadas, seleccionando
los dias de la semana en los que se repite la actividad docente con el mismo horario introducido.
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1.2) Definicion de horarios version movil (iOS y Android)

En el mdédulo de asistencia de la aplicacion mavil, la programacién de horarios se encuentra en la
pestafia de REGISTRO.

Se pulsa sobre horarios (), se pulsa sobre la asignatura, en datos de actividad se definen las fechas
de inicio y final de la actividad docente (cuidado que en la aplicaciéon iOS la fecha aparece en la parte
inferior izquierda de la pantalla). Se pulsa (+) para definir los horarios de la actividad docente:
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Version iOS aplicacidn para programacién de horarios

2) Comienzo de una actividad docente para PDI (comienzo de evento)

2.1) Comenzar actividad docente programada previamente en horarios versién Web

En Mi Calendario se busca la actividad docente que se va a iniciar. Si el color de la actividad estd en
gris significa que todavia no se ha realizado, en rojo se ha realizado la actividad docente y en amarillo
que se estd realizando en ese momento.
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Se pulsa sobre la actividad docente que se quiere realizar la asistencia y Abrir.

A Evento normal

Se abrira el registro de la actividad docente. Cualquier estudiante matriculado en la asignatura podra
inscribirse en la actividad docente desde la aplicacién mavil o versidon web. El registro de la actividad
docente se abre durante 15 minutos, aunque posteriormente se pude reabrir de nuevo.

R . para visualizar el cddigo de la actividad docente. Es un cddigo uUnico.

Wil Se obtiene un codigo QR para proyectar en pantalla a los estudiantes de la actividad

docente.

M: Para realizar la asistencia de estudiantes que no tengan ordenador o aplicacion mavil para
realizar la asistencia a la actividad docente.

il - Para cerrar la asistencia antes de la finalizacién de los 15 minutos.
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Una vez finalizados los 15 minutos se pueden realizar las siguientes acciones:
3 . . .
il Descargar un informe de asistencia

: Volver a abrir la posibilidad de asistencia de estudiantes durante 5 minutos mas.

m: Eliminar la actividad docente en el caso que no se haya realizado.

B VEHICULOS ELECTRICOS, HIBRIDOS ¥ TRACCION ELECTRICA - Gradoen| *
Ingenieria Eléctrica (CR)

11/02/3023 190630

1003202 192190

2.2) Comenzar la actividad docente programada previamente en los horarios desde la version para
movil.

En la aplicacién para movil seleccionar Asistencia (RAD). En el listado de las actividades programadas,
pulsar la asignatura deseada y Asistir.
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Para comenzar con el registro de asistencia a la actividad, pulsar Comenzar. Agregar notas de la
asistencia (opcional) y pulsar Continuar. Aparecera la confirmacién de la actividad, pulsar Iniciar.
Proporcionar a los estudiantes el cddigo numérico de la actividad que aparece en pantalla para que
puedan registrarse. También pueden hacerlo mediante conexidn Bluetooth. Se puede hacer el registro
manual de estudiantes que no dispongan de mdévil u ordenador, realizando su bisqueda mediante
nombre o DNI. El registro de la actividad docente se abrird durante 15 minutos, aunque
posteriormente se pude reabrir de nuevo 5 minutos mas. Se puede cerrar el registro antes de que
terminen los 15 minutos pulsando Finalizar.

€ Registro de asistencia « iiegistro de asistencia € Registro de asistencia & Registro de asistencia
- = - -

BEBIDAS ALCOHOLICAS Y ANALCOHOLICAS

1 0 8 4.5 2

" Confirmacion de la actividad
Saeco; Notas de la asistencia

Este asistente le permite registrar su asistencia 3 ilo desea, puede introducir unos comentarios

actividades programadas por la Universidad. sobre el proceso de asistencia. BEBIDAS ALCOHOLICAS Y
Pulse el botén Comenzarpara iniciar el proceso ANALCOHOLICAS
de asistencia a una actividad, Grado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos
il (R) *
A continuacion pulse el botdn iniciar para transmitir el Mo i s agp i bioguee 1 sartaksdei o
cbdigo de la actividad a los asistentes
onn @
Pulse para asistencia a distancia / online (no q
presencial)
@ 2
Asistente

2.3) Comenzar actividad docente no programada previamente en horarios version Web

Se realiza en Mis horarios, se selecciona la asignatura o tutoria que se desea programar la actividad
docente.

1 Sj se utiliza la aplicacién mévil en un dispositivo con Android, debido a restricciones de este sistema operativo,
no se podra registrar la asistencia utilizando el Bluetooth si no estd también permitida la geolocalizacion.
6
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& TUTORIA PERSONALIZADA - Tutoria personalizada

Se selecciona como fecha de inicio y final de la actividad la misma que se va a realizar la actividad

. + . o .
docente. Posteriormente pulsar . y programar el horario de realizaciéon del evento seglin se ha
indicado en el apartado “1.1) Definicidon de horarios version Web”.

3) Actividad docente impartida por varios profesores

Cuando una misma actividad docente es impartida por varios profesores (practicas de laboratorio,
talleres, seminarios, etc.) cada profesor debe comenzar su actividad docente de manera sucesiva,
desde la versién web o movil, obteniendo el codigo numérico o QR, que los asistentes deben insertar
en su aplicacién. Quedara registro de la actividad para todos los profesores implicados. Los estudiantes
tendran que registrar su asistencia a la actividad abierta por cada profesor.

4) Registro de la asistencia a la actividad por parte del estudiante

Los estudiantes pueden acceder a la aplicacion de la misma forma que el profesor, a través de la web
o utilizando la versiédn movil.

4.1) Registro mediante la versién Web

En Mis asistencias, los asistentes deben seleccionar la actividad.

7 d:ll(r‘n(':'r:' o 4
2.300
D Mis asistencias
Mi calendario Actividad Horario  Perfil Tipo Modo Origen  Localizacién  Calidad  Fecha

Mis horarios E
TUTORIA ACADEMICA ASISTENTE ~ MANUAL  PRESENCIAL  WEB Q 18/03/2023
Tutoria académica 11:03:40

is eventos

is asistencias

is estadisticas

B Manuales
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Una vez seleccionada, se introduce el cddigo proporcionado por el profesor y se pulsa el simbolo H,
se pueden introducir notas del asistente y marcar la asistencia no presencial, en su caso.

Cédigo
234003 n
Cédigo 234003
Actividad TUTORIA ACADEMICA - Tutoria académica
Horario
Usuario
Apertura 18/03/2023 11:03:13
Cierre
Notas de asistente
Modo

[0 Marque para asistencia a distancia / online (no presencial)

Aparece confirmacion del registro efectuado correctamente.

Atencion

ha sido registrada en este eventc

+ Aceptar

La asistencia del ]

ADVERTENCIA SOBRE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: aquellos usuarios que quieran evitar
el tratamiento de los datos de geolocalizacién deberan:

- En el registro de asistencia, seleccionar “Pulse para asistencia a distancia/online (no
presencial)” y no autorizar a compartir datos de posicionamiento.
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@ Conocer tu ubicacion

Permitir Bloquear

© Asistencia normal
Codigo
610810
Codigo 610810
Actividad TUTORIA PERSONALIZADA - Tutoria personalizada
Horario {Tutoria personalizada)
Usuario
Apertura 29/02/2024 18:39:55
Clerre

Notas de asistente

Modo

Marque para asistencia a distancia / online (no presencial)

4.2) Registro mediante la versién movil

Al inicio, Unicamente si la asistencia es no presencial, el asistente debe seleccionar: asistencia a
distancia/on line (no presencial) y pulsar Comenzar.

Los asistentes se podran registrar de tres formas, a su eleccion:

- Mediante conexion Bluetooth.
- Escaneando el cddigo QR proyectado en la pantalla por el profesor.
- Introduciendo el cédigo numérico de la actividad proporcionado por el profesor.

ADVERTENCIA SOBRE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: aquellos usuarios que quieran evitar
el tratamiento de los datos de geolocalizacién:

- No deben emplear la conexién Bluetooth.
- En el registro de asistencia, seleccionar “Pulse para asistencia a distancia/online (no
presencial)” y no autorizar compartir datos de posicionamiento.

& Registro de asistencia & Registro de asistencia € Registro de asistencia & Registro de asistencia
- - ] )
Actividades en curso
Blamvenido Introduzca el codigo de la actividad Introduzca el codigo de la actividad
Este asistente le permite registrar su asistencia a * El codigo de actividad es numérico y esta El codigo de actividad es numérico y esta
actividades programadas por la Universidad compuesto por 6 digitos. Ademas, tiene una compuesto por 6 digitos. Ademas, tiene una
. validez temporal, validez temporal.

Pulse el botén Comenzar para iniciar el proceso
de asistencia a una actividad. L

8 4 4 45 6

Actividades en curso

Pulse para asistencia a distancia / online (no.
presencial)

- °
-
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El asistente debe Verificar y Confirmar, opcionalmente pueden afiadir notas de asistencia, y Aceptar.

< Registro de asistencia < Registro de asistencia

Confirme su asistencia

TUTORIA PERSONALIZADA

Organizader:
Asistencia registrada

TUTORIA PERSONALIZADA

Pulse el boton Confirmar para registrar su

asistencia a esta actividad Organizador:

17/03/2023
12:32
Notas de asistencia

1] o <

ASISTR CANCELAR

Ll @] <

Si el profesor realiza el registro manual de algun asistente que no dispongan de mévil u ordenador, el
estudiante no tendra que hacer nada mas adicional.

5) Proteccion de datos personales

La aplicacién no registrara los datos de geolocalizacién de profesorado y estudiantes que registren sus
actividades docentes o su participacion si se accede a través de estos métodos y se observan las
cautelas indicadas:

Método Caodigo asignatura Cadigo QR Bluetooth
Aplicacion Web Se puede utilizar (*) Se puede utilizar (*) -
Aplicacion Movil Se puede utilizar (*) Se puede utilizar (*) No utilizar

(*) No autorizando a compartir datos con aplicacién
6) Soporte

Cualquier usuario del servicio puede trasladar incidencias o peticiones especificas relacionadas con el
servicio a través del Centro de Atencidn al Usuario o mediante el teléfono 926295377 (Centro de
atencion remota).

7) Manuales ORGANIZADOR

M4s informacién disponible en Manuales. B Micalendario

8 Mis horarios
A Miseventos
Mis asistencias

Mis estadisticas

Al Manuales
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